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TiTULO |
DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - A Faculdade UCEFF de Concordia, com limite territorial de atuagao
circunscrito ao municipio de Concérdia, Estado de Santa Catarina, instituicao
privada de educacao superior, mantida pela UCEFF — Unidade Central de
Educacdao FAEM Faculdade Ltda, pessoa juridica de direito privado, com
sede em Chapecd, Estado de Santa Catarina e com seus atos constitutivos e
demais alterag¢des registrado no érgédo competente.

§ 1° - A Faculdade UCEFF de Concoérdia rege-se pelo presente Regimento
que fixa as normas gerais relativas a organizagédo e ao funcionamento de
orgaos, atividades de ensino, pesquisa (iniciacdo cientifica), extenséo e
servigos administrativos e pela legislagdo de ensino superior.

§ 2° - A Faculdade UCEFF de Concérdia utiiza a marca UCEFF, de
propriedade da mantenedora, para divulgacdo de materiais e comunicagao
com a comunidade interna e externa.

Art. 2° - A Faculdade UCEFF de Concérdia, como instituicdo educacional,
destina-se a promover a educagao, sob multiplas formas e graus, a ciéncia e
a cultura geral, tém por finalidade:

I — Oferecer cursos de graduagao nas diversas areas do conhecimento,
com formagao em bacharelado, licenciatura, tecnélogo;

Il — Oferecer cursos sequenciais e curso técnico pés-médio;
[Il - Oferecer cursos de pos-graduagao Lato Sensu (especializagao);

v — Estimular a criag&o cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico
e do pensamento reflexivo;

\% — Incentivar o trabalho de iniciacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, da criagao e difusdo da cultura,
e, desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que
vive;

Vi — Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos que constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber
através do ensino, da publicacdo ou de outras formas de comunicacgao;

Vi — Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a correspondente concretizagéo, integrando os
conhecimentos que vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual
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sistematizadora do conhecimento de cada geragao;

VIl — Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em
particular os nacionais e regionais, prestar servigos especializados a
comunidade e estabelecer com esta uma relagcao de reciprocidade;

IX — Promover a extensao, aberta a participagao da populacéo, visando a
difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criagcéo cultural e da
pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na instituigao; e,

X — Promover a igualdade e fraternidade através da Educagao das Relagdes
Etnico- Raciais, combate & discriminacdo, educacdo ambiental e direitos
humanos.

Art. 3° - A Faculdade UCEFF de Concérdia goza de autonomia
pedagogica-cientifica, administrativa, financeira e disciplinar, em relagdo a
mantenedora, nos termos da Lei.

§ 1° - A autonomia pedagdgica-cientifica consiste em:

I - Estabelecer suas politicas e estratégias de ensino, pesquisa
(iniciagao cientifica) e extensao;

Il - Propor ao Colegiado competente a criagdo, organizagédo, modificagao
e suspensao de programas ou cursos, observada a legislagdo vigente e as
exigéncias do meio social, cientifico, econémico e cultural;

1] - Organizar o curriculo pleno dos seus cursos, obedecidas as
determinagdes dos 6rgaos competentes;

IV - Estabelecer seu regime académico e didatico pedagdgico;

\% - Conferir graus e expedir diplomas, titulos e outras distingdes
académicas;
Vi - Aprovar seus projetos académicos;

VII - Celebrar convénios ou acordos de parcerias com outros 6rgaos ou
instituicées publicas ou privadas em ambito nacional ou internacional.

§ 2° - A autonomia administrativa e financeira consiste em:

I - Elaborar, aprovar e reformar o Regimento Geral, o Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI e as demais regulamentacoes;

Il - Elaborar a gestao financeira e administrativa, promovendo-a apés a
aprovacao da mantenedora;
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1] - Aprovar, executar projetos de investimentos e manutencdo da
infraestrutura em consonancia com a mantenedora.

§ 3° - A autonomia disciplinar consiste em fixar o regime de sangdes
aplicaveis aos docentes, discentes e técnicos administrativos, obedecida as
prescricdes legais e os principios gerais do Direito.

Art. 4° - A organizacdao e o funcionamento da Faculdade UCEFF de
Concoérdia dar-se-ao pelos seguintes dispositivos:

| - A legislagao vigente, mormente na area do Ensino Superior;
Il - O presente Regimento Geral;

Il - Resolugdes aprovadas pelos Orgéos superiores.

TiTULOII
DA ORGANIZAGAO INSTITUCIONAL

CAPITULO
DOS ORGAOS

Art. 5° - A estrutura organizacional da Faculdade UCEFF de Concérdia é
formada por 6rgaos deliberativos, consultivos e executivos, assim composta:
Administracdo Superior, Administracdo Basica, Orgdos de Assessoria e
Orgaos de Apoio:

§ 1° - S&o 6rgaos da Administragao Superior:
| - Orgao Deliberativo.
a) Conselho Superior - CONSUP.

Il - Orgao
Executivo.

a) Reitoria.

b) Pré-Reitoria Académica.

c) Pro-Reitoria Administrativa.

1l - Orgaos Especiais e de Assessoria:
a) Comissao Propria de Avaliagao — CPA,;
b) Ouvidoria;
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c) Controladoria;

d) Comissao de Acessibilidade;

uceff.edu.br

e)Nucleo para a Educacdo das Relagbes Afro-Brasileiro e Indigena —

NERABI;

f) Nucleo de Sustentabilidade;

g) Nucleo para Educacao em Direitos Humanos.
§ 2° - Sa0 6rgaos da Administragao Basica:

| - Orgao Deliberativo.

a) Colegiado de Curso.

b) Colegiado de pos-graduagao
Il - Orgéos Executivos.

a) Coordenagao de curso de Graduagao;

b) Coordenacéo de Pds-Graduacgao;

c) Coordenagao de Pesquisa, Extensao e Relagbes Comunitarias.
1l - Orgdo Especial e de Assessoria:

a) Nucleo Docente Estruturante - NDE

Art. 6° - Sa0 Orgdos de Apoio:

| — Administrativo.

a) Departamento de Recursos Humanos;

b) Nucleo de Tecnologia da Informacgéao;

c) Agéncia de Comunicacgéao Integrada de Marketing — ACIM;
d) Departamento Financeiro.
Il — Académicos.

a) Centro de Aperfeigoamento Docente - CAD;
b) Central de Atendimento ao Estudante - CA,;

c) Secretaria Académica;
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d) Laboratérios;

e) Biblioteca;
f) Nucleo de Acessibilidade e Atendimento Psicopedagogico (NAAP);
g) Nucleo de Direitos Humanos.

Art. 7° - O funcionamento dos érgéos deliberativos obedece as seguintes
normas:

| — As reunides realizam-se uma vez por semestre e, extraordinariamente, por
convocagao do Presidente do colegiado ou a requerimento de 1/3 (um tergo)
dos membros do respectivo 6rgao;

I — As reunides realizam-se com a presenca da maioria absoluta dos
membros do respectivo 6rgao;

[l — As reunides de carater solene séo publicas e realizam-se com qualquer
namero;

IV — Nas votagdes, sdo observadas as seguintes regras:
a) as decisbes sdo tomadas por maioria dos presentes;

b) as votagdes sao feitas por aclamagao ou por voto secreto, segundo
decisao do plenario;

c) as decisdes que envolvem direitos pessoais sdo tomadas mediante voto
secreto;

d) o Presidente do colegiado participa da votagéo e no caso de empate,
tera o voto de qualidade;

e) nenhum membro do colegiado pode participar de sessdo em que se
aprecie matéria de seu interesse particular; e,

f) cada membro respectivo do colegiado tera direito a apenas 1 (um) voto.

\% — Da reunido de cada 6rgéo € lavrada ata, que € lida e aprovada ao
final da propria reunido ou inicio da reunido subsequente;

Vi — Os membros dos o6rgaos, quando ausentes ou impedidos de
comparecer as reunides, sao representados por seus substitutos; e,

Vi — As reunides que nao se realizarem em datas pré-fixadas no
calendario académico, aprovado pelo Colegiado, sdo convocadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso de
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urgéncia, constando da convocacgéo, a pauta dos assuntos.

Art. 8° - E obrigatdria e preferencial a qualquer outra atividade na Instituicdo
o comparecimento dos membros dos érgéos deliberativos as reunides de que
facam parte.

CAPITULO II
DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 9° - O Conselho Superior, 6rgéo superior deliberativo em matéria
administrativa, didatico-cientifica e disciplinar, é constituido:

| — Pelo Reitor, seu Presidente;

Il — Pela Pro-reitoria
Académica;

[Il — Pela Pré-reitoria Administrativa;

IV — Por 2 (dois) representantes dos Coordenadores de Curso;

V — Por 2 (dois) representantes dos docentes efetivos;

VI- Por 1 (um) representante do Corpo Técnico Administrativo;

VIl —Por 1 (um) representantes da Mantenedora, por ela indicado;

VIl — Por 1 (um) representante do corpo discente, indicado na forma da
legislagdo vigente;

IX—Por 1 (um) representante da Sociedade Civil, indicado pela mantenedora.

Art. 10 - A natureza dos mandatos dos Conselheiros, sua duracéo e processo
de composigao sdo os seguintes:

| - Os membros citados nos incisos [, Il e Ill do art. 9 °, sdo membros natos;

1 - Os representantes dos incisos IV, V, VI, VIl e VIl do art. 9 °, sdo
indicados pelos seus pares, com mandato de dois (2) anos, sendo permitida
a reconducgao.

1] - O representante do inciso IX do art. 9 °, indicado pela Mantenedora,
com mandato de dois (2) anos, sendo permitida a recondugao.

§ 1° - Cada representante de que tratam os incisos IV a IX do art. 9 ° tera um
suplente, eleito ou indicado nas mesmas condi¢cbdes, para substitui-lo em
suas faltas ou impedimentos.
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§ 2° - A auséncia injustificada dos membros a duas reunibes consecutivas
acarreta a perda do mandato.

§ 3° - Na vacancia de representante eleito (titular e suplente) os demais
membros do Conselho Superior — CONSUP indicardo, dentro do respectivo
grupo, um representante que concluira o mandato em curso.

Art. 11 - Compete ao Conselho Superior:

| — Aprovar, na sua instancia, o Regimento da Faculdade com seu
respectivo anexo e alteragdes, submetendo-o a aprovacdo do Conselho
Nacional de Educacéo;

Il — Aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos
cursos da Faculdade;

[ — Aprovar o plano semestral de atividades e a proposta orcamentaria
da Faculdade, elaborados pela Reitoria;

v — Deliberar sobre a criagao, organizagao, modificacdo, suspensao ou
extincdo de cursos de graduacgao, pds-graduagao, sequenciais e Técnico
P6s-Médio, suas vagas, planos curriculares e questbes sobre sua
aplicabilidade, na forma da lei;

Vv — Apurar responsabilidades da Reitoria, Pré-Reitoria Académica,
Pro-reitoria Administrativa e dos Coordenadores de Curso, quando, por
omissao ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da
legislagao do ensino ou deste Regimento;

Vi — Decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgaos, em
matéria didatico-cientifica e disciplinar;

VIl — Apreciar o relatério semestral da Reitoria;

VIl — Superintender e coordenar em nivel superior todas as atividades
académicas desenvolvidas pela Faculdade;

IX — Fixar normas gerais e complementares as deste Regimento sobre
processo seletivo de ingresso aos cursos de graduagéo, curriculos, planos de
ensino, programas de pesquisa e extensdo, matriculas, transferéncias,
adaptagdes, aproveitamento de estudos, avaliagdo escolar e de curso, planos
de estudos especiais, e outro que se incluam no ambito de suas
competéncias;

X — Decidir sobre a concessao de dignidades académicas;

Xl — Deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos
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de indisciplina coletiva e individual;

Xl — Deliberar quanto a paralisacao total das atividades da Faculdade;

XIII — Apreciar atos da Reitoria, praticados ad referendum deste Colegiado;

XIV - Exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei e neste
Regimento.
CAPITULO Il
DA REITORIA
Secao |

Da Reitoria, Pro-Reitoria Académica e Pré-Reitoria Administrativa

Art. 12 - A Reitoria, composta pela Reitoria, Pré-Reitoria Académica e
Pré-Reitoria Administrativa.

Paragrafo unico. A Reitoria é 6rgao de superintendéncia, administracao,
coordenacao e fiscalizagdo executiva das atividades da Faculdade.

Art. 13 - Os Reitores sao designados pela Mantenedora para mandato de 4
(quatro) anos, permitida a recondugao.

Art. 14 - Sa0 atribuicdes da Reitoria;

I — Supervisionar, superintender, dirigir e coordenar todas as atividades
da Faculdade;

[l — Representar a Faculdade, interna e externamente, ativa e
passivamente, no ambito de suas atribuicoes;

1] — Convocar e presidir as reunides do Conselho Superior, com direito a
voz e voto de qualidade;

v — Elaborar o plano semestral de atividades da faculdade e
encaminha-lo a aprovacgao do Conselho Superior;

\% — Submeter a apreciagdo e aprovacdo do Conselho Superior, a
prestacado de contas e o relatério de atividades do exercicio anterior;

VI — Designar e dar posse aos Coordenadores de Curso, respeitadas as
condi¢des estabelecidas neste Regimento;

VI — Propor a admissao de pessoal docente e técnico-administrativo para
contratagao pela Mantenedora;
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VIl — Apresentar propostas orgcamentarias para apreciacido e aprovagao
do Conselho Superior;

IX — Designar comissdes para proceder aos inquéritos administrativos;

X — Fiscalizar o cumprimento do regime escolar e execugao dos
programas e horarios;

Xl — Aplicar o regime disciplinar, conforme os dispositivos expressos
neste Regimento;

Xl — Zelar pela manutengdo da ordem e disciplina no ambito da
faculdade, respondendo por abuso ou omissao;

Xl — Propor ao Conselho Superior a concessao de titulos honorificos ou
benemeréncia;

XIV — Conferir graus, expedir diplomas, titulos e certificados escolares;

XV  — Encaminhar aos 6rgaos competentes da Faculdade, recursos de
professores, funcionarios e estudantes;

XVI - Decidir aos casos de natureza urgente ou que impliquem matéria
omissa ou duvidosa, neste Regimento, ad referendum do Conselho Superior;

XVIlI - Autorizar pronunciamentos publicos que envolvam o nome da
Faculdade;
XVIIl — Cumprir e fazer cumprir as disposicbes deste Regimento e da

legislagao em vigor.
Art. 15 — O Reitor podera delegar atribuigdes suas a terceiros, quando couber.

Paragrafo unico - Em sua auséncia e impedimentos, o Reitor sera
substituido por um dos Pro-Reitores, designado pela Mantenedora.

Art. 16 - Sao atribui¢cdes da Pro-Reitoria Académica:

I - Auxiliar na coordenacgao e execucao das atividades académicas de
ensino (graduacdo, pos-graduagao, sequencial e técnico Pds-Médio),
pesquisa (iniciacao cientifica) e extenséo;

Il - Assessorar e acompanhar a elaboragdo e implementacdo do PPI,
PDI e Regimento Geral da Faculdade UCEFF de Concérdia;

1l - Acompanhar junto as coordenagdes e colegiados, a construgao e
atualizacao dos PPCs;
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v - Supervisionar a oferta de cursos oferecidos pela Faculdade UCEFF
de Concoérdia;

V - Criar instrumentos préprios de apoio ao desenvolvimento das atividades;

Vi - Prestar assessoria aos 6rgaos da Faculdade UCEFF de Concérdia
em matéria de sua competéncia;

VI - Supervisionar as atividades letivas, zelando pelo cumprimento dos
dias letivos, programas e atividades dos coordenadores, professores e
académicos;

VIl - Elaborar o Calendario Académico a ser aprovado pelo CONSUP;

IX - Planejar, promover e supervisionar a formagao dos docentes bem
como, prestar-lhe apoio pedagdgico;

X - Colaborar com a CPA nos processos de auto avaliacdo zelando pela
melhoria institucional com base nos resultados dos processos avaliativos;

Xl - Articular e supervisionar o0s processos de avaliagdo, de
reconhecimento e de renovagcdo de reconhecimento dos Cursos de
Graduacgao da Faculdade UCEFF de Concoérdia;

Xl - Conduzir e acompanhar os processos de credenciamento e
recredenciamento da instituicio;

XIlI - Convocar e presidir, em conjunto com a Pré-Reitoria Administrativa,
as reunides do Conselho Superior, na auséncia da Reitoria;

XIV - Coadjuvar a Reitoria na supervisao disciplinar;
XV - Manter-se atualizado sobre a legislagdo do Ensino Superior;

XVI - Incentivar o desenvolvimento de recursos didaticos e pedagogicos
que proporcionem melhorias nos cursos e programas;

XVIl - Supervisionar juntamente com a coordenagao do processo seletivo, a
selecéo dos docentes dos cursos de graduacgao e pos-graduagao;

XVIIl - Participar da atualizagdo do Plano de Cargos e Salarios do corpo
docente e acompanhar a sua aplicagao;

XIX - Discutir e aprovar, em conjunto com a Reitoria, os orgamentos dos
CUrsos e nucleos sob sua supervisao;

XX  — Conjuntamente com a Reitoria, assinar os diplomas, titulos e
certificados relativos aos cursos de graduacao e poés-graduacgao, ou indicar
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representante da instituicao;

XXI - Exercer outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou
por outra forma |he tenham sido atribuidas;

XXIlI - Cumprir e fazer cumprir a lei, o Regimento Geral da Faculdade
UCEFF de Concérdia, bem como, as decisdes dos 6rgaos superiores.

Art. 17 - Sao atribuigdes da Pré-Reitoria Administrativa.

I - Auxiliar a Reitoria a planejar, organizar e controlar as atividades
relacionadas e gestdo administrativa e financeira, patrimonial e de pessoal da
Faculdade UCEFF de Concérdia;

Il - Coordenar e implementar o planejamento estratégico da Faculdade
UCEFF de Concérdia;

[ - Discutir e aprovar em conjunto com a Reitoria, os orgamentos dos
cursos e nucleos;

v - Fomentar programas e ag¢des de aplicagdo, uso, manutencao e a
conservagao do patriménio da instituicao;

\% - Planejar, organizar, coordenar e controlar atividades, programas e
acgdes, ligadas a inovagéao e promogao da acessibilidade da infraestrutura e
de novas tecnologias;

Vi - Dotar a instituicdo de recursos humanos e promover 0 seu
aperfeicoamento, auxiliando e exercendo o controle de seu desempenho;

VI - Adequar os procedimentos administrativos e financeiros as
necessidades académicas, para agilizacao e eficacia dos processos;

VIl - Prestar assessoramento a Reitoria nos assuntos administrativos que
Ihe forem pertinentes;

IX - Realizar acompanhamento do or¢gamento da Faculdade UCEFF de
Concoérdia bem como administrar os procedimentos relacionados a
aquisicao de materiais e equipamentos da instituicio;

X - Propor a¢des ou medidas de melhoria com base nos resultados da
avaliacao institucional conduzida pela CPA,;

Xl - Participar da atualizagédo do Plano de Cargos e Salarios do corpo
técnico- administrativo e acompanhar a sua aplicagao;

Xl - Exercer outras fungbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou
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por outra forma |he tenham sido atribuidas;

Xl - Cumprir e fazer cumprir a lei, o Regimento Geral da Faculdade
UCEFF de Concérdia, bem como, as decisdes dos 6rgaos superiores.

Secao
Dos Orgaos de Assessoria e Especiais

Art. 18 - A Reitoria da Faculdade UCEFF de Concoérdia podera criar,
extinguir e reformular Orgéos de Assessoria e Especiais, comissdes e outros
orgaos, para fins de consultoria, gestado, coordenagao ou operagao.

Art. 19 - Os Orgdos de Assessoria e Especiais tém suas atribuicdes e forma
de funcionamento regidos por regulamentos proprios.

Subsecao |
Dos Orgéos de Assessoria

Art. 20 - A Comissao Prépria de Avaliagao, denominada CPA, é o 6rgao de
natureza consultiva e executiva, vinculado a Reitoria, responsavel pela
elaboragado, implantagcdo, acompanhamento e condugdo dos processos de
avaliacdo, de forma a contribuir na melhoria permanente da gestdo e do
desenvolvimento institucional.

Art. 21 - A Ouvidoria, 6rgao vinculado a Reitoria, de natureza mediadora,
atuando como um canal de comunicacdo com a comunidade interna e
externa, com o objetivo de receber sugestbes, solicitagdes, criticas,
informacdes, orientacdes e elogios relacionados as atividades desenvolvidas
pela Faculdade UCEFF de Concérdia, além de oferecer solugdes as
questdes apresentadas.

Art. 22 - A Controladoria é responsavel pela atividade de controle interno da
instituicdo, visando otimizar o processo decisorio e garantir as informacoes
adequadas para a gestdo administrativa, educacional, or¢amentaria e
financeira da Faculdade UCEFF de Concoérdia.

Subsecao I
Dos Orgéos Especiais

Art. 23 - Os Orgdos Especiais desenvolvem atividades em 4areas
consideradas relevantes para atender as demandas das organizagdes ou
comités externos e aos objetivos institucionais, cuja agdo de interesse
permanente justifique sua institucionalizagao.
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Art. 24 - O Nucleo para Educagao em Direitos Humanos tem como
objetivo propor e promover agdes orientadas a tematica dos Diretos
Humanos no contexto de nossa sociedade multiétnica e pluricultural bem
como definir e atuar na consolidagao das diretrizes de Ensino, Pesquisa e
Extensdo nas tematicas da educagédo dos Direitos Humanos promovendo a
cultura da educagdo para a convivéncia, compreensao, respeito da
diversidade, desenvolvimento humano e bem-estar das pessoas.

Art. 25 - O Nucleo para a Educacao das Relagoes Afro-Brasileiro e
Indigenas tem como objetivo orientar, propor e promover agdes nos
processos de ensino, pesquisa e extensdo a tematica das identidades e
relagdes étnico-raciais, especificamente quanto a populacéo afrodescendente
e indigenas, orientadas a tematica das identidades e relagdes étnico-raciais
no contexto de nossa sociedade multiétnica e pluricultural;

Art. 26 - O Nucleo de Acessibilidade tem como objetivo assegurar a
inclusdo espacial e pedagogica para todos os usuarios dos servigos da
Faculdade UCEFF de Concoérdia, promovendo melhorias concretas nos
espacgos, mobiliarios e equipamentos bem como propiciar condigdes para o
servico de educacdo especial que identifica, elabora e organiza recursos
pedagogicos, considerando suas necessidades especificas.

Art. 27 - O Nucleo de Sustentabilidade tem como objetivo desenvolver
politicas e diretrizes que contemplem acbdes de conscientizacdo sobre a
importancia da sustentabilidade, a anélise e a implementacao de ferramentas
de gestao sustentavel, bem como o acompanhamento e a avaliagdo de
resultados na instituicdo, disseminando a educacgdo ambiental, individual e
coletiva entre os estudantes, professores, colaboradores, gestores, empresas
e comunidade.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO BASICA

Secao |
Do Colegiado dos Cursos de Graduagao

Art. 28 - O Colegiado de Curso é um o6rgao consultivo, deliberativo e
normativo, responsavel pelo planejamento, organizacido, acompanhamento e
avaliagdo das atividades desenvolvidas pelos cursos de graduagao nas areas
de ensino, pesquisa e extensdo, atuando de forma integrada com a
Pro-Reitoria Académica.

Art. 29 - O Colegiado de Curso é constituido por:

| - Coordenagao do Curso exercendo a funcao de Presidente;
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Il — Representante dos docentes lotados no Curso e em efetiva atividade

na Faculdade UCEFF de Concérdia;
[Il - Um representante dos discentes do curso.
Art. 30 - Compete ao Colegiado de Curso:

I — Fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com
suas ementas e respectivos programas;

Il — Aprovar alteragbes no curriculo do curso, das disciplinas,
bibliografias e respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes
curriculares emanadas do poder Publico;

[l — Promover a avaliagdo do curso;

v — Decidir sobre aproveitamento de estudos e de adaptacdes, mediante
requerimento dos interessados;

V — Colaborar com os demais 6rgaos académicos no ambito de sua atuacgao;
e,

Vi — Exercer outras atribuicbes de sua competéncia ou que lhe forem
delegadas pelos demais 6rgaos colegiados.

Art. 31 - O Colegiado de curso é presidido pelo Coordenador de Curso,
designado pela Reitoria, dentre os professores do curso.

Paragrafo unico - Em suas faltas ou impedimentos, o Coordenador de Curso
sera substituido pelo Coordenador Adjunto ou por professor de disciplinas
profissionalizantes do curso, designado pela Reitoria.

Art. 32 - O Colegiado de curso reune-se, no minimo, ordinariamente 1 (uma)
vez por semestre, e, extraordinariamente, por convocagcdo do Coordenador
do Curso, pelos 6rgaos da Administragao Superior ou por convocagao de 2/3
(dois tergcos) de seus membros, devendo constar da convocagao a pauta dos
assuntos a serem tratados.

Secao
Das Coordenagoes de Curso de Graduagao

Art. 33 - As atividades de cada curso de graduagao serao coordenadas pelo
coordenador de curso ou coordenador adjunto, designados pela Reitoria,
observando a titulagdo condizente e com vinculagdo a Pro-Reitoria
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Art. 34 - Compete ao Coordenador de Curso de Graduagao:
I — Convocar e presidir as reunides do respectivo Colegiado de Curso;
[l — Coordenar as atividades do NDE;

[l — Elaborar o curriculo do curso e suas alteracdes com a indicagédo das
disciplinas, bibliografias e respectiva carga horaria, de acordo com as
diretrizes curriculares emanadas do poder Publico;

v — Representar a Coordenadoria de Curso perante as autoridades e
orgaos da Faculdade;

\% — Elaborar o horario escolar do curso e fornecer a Pro-Reitoria
Académica os subsidios para a organizagéo do calendario académico;

VI — Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

VI — Fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumprimento dos
programas e planos de ensino, bem como a execugao dos demais projetos
da Coordenadoria;

VIl — Acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no
ambito de seu curso;

IX — Elaborar e homologar os processos de aproveitamento de estudos e
propostas de adaptacdes de curso;

X — Exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

Xl — Executar e fazer executar as decisdes do Colegiado de Curso e as
normas dos demais 6rgaos da Faculdade; e,

Xl — Exercer as demais atribuigdes previstas neste Regimento e aquelas
que lhe forem atribuidas pela Reitoria e demais 6rgaos da Faculdade.

Paragrafo unico - Compete ao Coordenador Adjunto assessorar o
coordenador do curso na execucgao de suas fungdes.

Secao lll
Do Nucleo Docente Estruturante - NDE
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Art. 35 - O Nucleo Docente Estruturante — NDE, € o 6rgéo consultivo
responsavel pela concepgao, implementacao, consolidacéo,

acompanhamento e continua atualizagdo do Projeto Pedagogico dos Cursos
de Graduacéao.

Art. 36 - Sa0 atribuicbes do Nucleo Docente Estruturante:

1l — Elaborar e atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do Curso
definindo sua concepcdo e fundamentos, zelando pela observagao e
cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduagao;

v - Contribuir para a consolidagdo do perfil profissional do egresso do
Curso;

V- Promover o pleno desenvolvimento da estrutura curricular do curso,
submetendo a aprovacao do Colegiado de Curso, sempre que necessario;

Vi — Zelar pela integracao curricular, promovendo a interdisciplinaridade
entre as diferentes atividades de ensino constantes no curriculo;

VI - Supervisionar as formas de avaliagdo e acompanhamento do curso,
definidas pelo Colegiado de Curso e pela instituicao;

VIII - Colaborar com o desenvolvimento de projetos e ag¢des voltados para
o fortalecimento do curso através das atividades de ensino, pesquisa e
extensao;

IX - Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de
pesquisa e de atividades de extensdo, oriundas de necessidades da
graduacéo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com a area de
conhecimento do curso;

X - Sugerir estratégias de integracao entre os docentes e os discentes
do curso;
Xl - Propor regulamentagdes as atividades académicas promovidas pelo
curso.

Secgao IV

Da Coordenagao dos Cursos de Pés-Graduagao

Art. 37 - A Coordenagao de Pds-Graduagao sera exercida por profissional
nomeado pela Reitoria, constituindo-se em cargo de carreira docente,
responsavel por implementar a gestdo académica e estratégica dos cursos
de poés-graduacao da Faculdade UCEFF de Concoérdia, bem como
desenvolvé-los, planeja-los e coordena-los.
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Art. 38 - As atribuicdes da Coordenacgao de Pés-Graduacido sdo as mesmas
descritas no Art. 34, deste regimento, aplicando no que lhe for cabivel.

SecaoV
Da Coordenacao de Pesquisa, Extensao e Relagées Comunitarias

Art. 39 - A Coordenacao de Pesquisa, Extensao e Relagdes Comunitarias
sera exercida por profissional nomeado pela Reitoria, constituindo-se em
cargo de carreira docente, responsavel por desenvolver, planejar e coordenar
a gestdo académica e estratégica da iniciagao cientifica, extensao e relagdes
com a comunidade da Faculdade UCEFF de Concérdia.

Art. 40 - Compete a Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo e Relagdes
Comunitarias:

I - Planejar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de pesquisa e
extensao, de acordo com orientagbes dos érgaos superiores;

Il - Estimular e fomentar o desenvolvimento da iniciacdo cientifica,
envolvendo docentes e discentes;

1] - Estimular o envolvimento do corpo docente e discente nos projetos
de pesquisa e atividades de extensdo, mediante atividades de orientagcao e
producao cientifica;

v - Interagir com os professores orientadores dos grupos de pesquisa e
estudo, discutindo os rumos e tendéncias da pesquisa institucional;

\% - Incentivar projetos de pesquisa e extensdo que integrem a
graduacao e a pos-graduacao, qualificando e capacitando os pesquisadores
docentes;

Vi - Coordenar, supervisionar, avaliar e fomentar as atividades dos
grupos de estudo e projetos de pesquisa (iniciagao cientifica);

Vi - Estimular as iniciativas inovadoras, a formagao e a consolidagao de
grupos de pesquisa que possibilitem o fortalecimento de uma area especifica,
bem como a articulacdo entre as diversas areas do conhecimento,
potencializando o carater interinstitucional da pesquisa;

VIl - Cumprir as decisdes, resolu¢gdes e normas emanadas dos 6rgaos
superiores;
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IX - Representar a instituicdo em atividades internas e externas;

X - Manter atualizada toda a documentacdo das atividades de pesquisa e
extensao;

Xl - Estimular a organizagcdo de eventos com o foco nas linhas de
pesquisa institucionais;

Xl - Coordenar o processo de divulgacao interna e externa das atividades
de pesquisa e extensao;

XII - Atender as solicitagcbes da Reitoria no que se refere as atividades
pertinentes a sua fungao;

XIV - Cooperar com as demais atividades e cursos da Faculdade UCEFF
de Concérdia, para o desenvolvimento harménico das atividades;

XV - Executar e fazer executar as resolu¢des e normas dos 6rgaos
superiores;

XVI - Analisar os resultados dos grupos de pesquisa e estudo;

XVII - Estimular o intercAmbio com outras instituicbes cientificas,
favorecendo o contato entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos
em comum;

XVIIl - Fomentar as atividades de pesquisa e extensdo que atendam as

demandas sociais de forma sustentavel, favorecendo a transdisciplinaridade
€ 0 compromisso da instituicdo na transformacgao social;

XIX - Promover a interacdo académica com a responsabilidade social que
permeia a sua missao;

XX - Motivar as relagdes interpessoais para humanizar o ensino e torna-lo
fonte de enriquecimento pessoal e profissional, para o desenvolvimento da
cidadania;

XXl - Exercer outras atribui¢cdes inerentes a sua competéncia legal ou a
ele delegada.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 41 - Os Orgdos de Apoio sdo constituidos por nicleos e unidades de
suporte técnico, que tém como objetivo auxiliar no planejamento,
coordenagao e acompanhamento das atividades desenvolvidas na
instituicao.
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Secao |

Do Departamento de Recursos Humanos

Art. 42 - O Departamento de Recursos Humanos é o 6rgao responsavel pela
organizagédo, planejamento, gerenciamento e execugao das atividades
voltadas a gestdo estratégica dos colaboradores da Faculdade UCEFF de
Concoérdia.

Art. 43 - Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

I - Desenvolver as agdes de recrutamento, selecdo, administracao,
capacitacdo, desenvolvimento dos docentes e técnicos administrativos da
instituicao;

Il - Propor politicas de recursos humanos integradas as necessidades
institucionais;

[l - Planejar e supervisionar o treinamento e desenvolvimento através do
Programa de Treinamento e Desenvolvimento - T&D;

v - Supervisionar e promover agdes voltadas para a motivagao, saude,
seguranga do trabalho e qualidade de vida dos colaboradores;

\% - Coordenar, orientar e fiscalizar a aplicacdo e o cumprimento da
legislagéo trabalhista e das normas aplicaveis;

Vi - Fornecer as informacbes e subsidios, bem como executar os
procedimentos necessarios para atender as demandas judiciais recebidas
por este 6rgao;

VI - Realizar o cadastro, registro, recolhimentos e demais procedimentos
necessarios ao cumprimento integral da legislagao vigente;

VIl - Planejar e executar os procedimentos e atos de nomeacéao e vacancia,

IX - Supervisionar e executar a concessao de aposentadoria, pensao,
beneficios, direitos e vantagens previstos na legislagéo vigente;

X - Atrair e reter talentos na Faculdade UCEFF de Concoérdia;
XI - Controlar o sistema de registro de ponto;

Xl - Exercer outras atribuicbes que Ihes sejam previstas em lei e neste
Regimento.
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Secaol ll
Do Nucleo de Tecnologia da Informagao

Art. 44 - O Nucleo de Tecnologia da Informagédo € o 6rgdo executivo
vinculado a Reitoria, Pro-reitoria Administrativa e Pro-Reitoria Académica,
esta diretamente relacionado ao nivel estratégico da Faculdade UCEFF de
Concérdia e é responsavel pela promogado da inovacéo e a seguranga das
informacdes contidas nos sistemas académicos e contabeis.

Art. 45 - Compete ao Nucleo de Tecnologia da Informacéo:

I - Coordenar o levantamento periodico das necessidades dos usuarios
de tecnologia da informacao, visando aprimorar as atividades e servigos
prestados;

Il - Administrar e fiscalizar os dados que compdem os Sistemas de
Informacgdes de Gestdo académica;

[ - Propor politicas de tecnologia da informagdo e prestar suporte
técnico especializado nos produtos e servicos demandados pelos nucleos da
Faculdade UCEFF de Concérdia;

v - Coordenar a implantacdo e o suporte a rede de computadores de
todos os nucleos da Faculdade UCEFF de Concérdia;

\% - Coordenar, controlar e supervisionar as atividades de
desenvolvimento e manutencédo de sistemas de administracdo de rede e de
suporte na area de informatica,;

VI - Gerenciar e controlar a rede fisica e légica de comunicagdo de dados e
VOZ;

VI - Manter copias de seguranca dos arquivos utilizados por todos os
orgaos da Faculdade UCEFF de Concérdia;

VIII - Prestar o servigo de suporte aos docentes e discentes da instituicao;

IX - Articular e colaborar com as atividades desenvolvidas pelos setores
de extensdo e de marketing da IES;

X - Executar planos de expansao e manutencao da rede;

Xl - Planejar e fomentar agbes visando a ampliagdo e a melhoria
constante da instituicdo, quanto a tecnologia e metodologias inovadoras;

Xl - Desenvolver outras atribuicdes relativas a sua funcao.
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Secao lll
Do Departamento Financeiro

Art. 46 - O Departamento Financeiro € o d6rgao responsavel pela gestao
financeira, sendo supervisionado pela Reitoria e pela Proé-reitoria
Administrativa da Faculdade UCEFF de Concérdia.

Art. 47 - Compete ao Departamento Financeiro:

| - Planejar, organizar, executar e controlar as atividades
financeiras;

Il - Administrar o fluxo de caixa;

Il - Efetuar o fechamento diario do movimento
de caixa;

IV - Administrar as contas a pagar e contas a
receber;

V - Monitorar as movimentagdes bancarias;
VI - Administrar a cobranga, o cadastro e os contratos;

Vi - Prestar contas dos resultados das operag¢des descritas nos incisos |,
I, 111, 1V, V e VI, para superiores e para representante da mantenedora;

VIl - Subsidiar a Reitoria e a Controladoria da Faculdade UCEFF de
Concérdia na elaboragao de analises estratégicas e na tomada de decisées;

IX - Coordenar e gerenciar todo o processo de operacionalizagédo de
bolsas de estudos e financiamentos estudantis;

X - Exercer outras tarefas e atribui¢des relativas a sua competéncia.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE APOIO ACADEMICO

Secao |
Do Centro de Aperfeigoamento Docente

Art. 48 - O Centro de Aperfeicoamento Docente — CAD é o 6rgao vinculado a
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Reitoria Académica responsavel pelo apoio didatico-pedagogico aos
docentes.

Art. 49 - O Centro de Aperfeicoamento Docente - CAD ¢é o 6rgao responsavel
pela estruturacdo, gestdo e avaliagdo dos programas de formagédo e
acompanhamento das atividades docentes desenvolvidas na instituigao.

Art. 50 - Compete ao CAD:

I - Propor e desenvolver atividades de formagdo continuada aos
docentes, partindo das suas necessidades e dos resultados da avaliagao
institucional;

Il - Promover a acolhida e a integragdo dos novos docentes na
instituicdo, com orientacbes acerca da proposta educativa, normas
institucionais e procedimentos do registro académico;

[l - Realizar o acompanhamento do trabalho pedagdgico desenvolvido
pelos docentes, em conjunto com as coordenagdes dos cursos;

v - Desenvolver programas de atendimento aos docentes que
apresentarem dificuldades na sua atuacao pedagdgica;

\% - Analisar os resultados das avaliagdes dos discentes nas disciplinas,
propondo agdes de melhorias no processo de ensino e aprendizagem;

VI - Exercer outras atribuicdes relativas a sua funcao.

Secao ll
Do Servigo de Atendimento ao Estudante

Art. 51 - A Central de Atendimento ao Estudante é o érgao responsavel pela
oferta dos servicos de informagdo, assisténcia estudantii e apoio
psicopedagodgico, oportunizando e possibilitando aos académicos o acesso e
a continuidade dos estudos.

Art. 52 - Compete a Central de Atendimento ao Estudante:

I - Fomentar a integragao dos novos académicos da Faculdade UCEFF
de Concérdia;

Il - Propor a Pré-Reitoria Académica e as Coordenagdes de Curso, a
oferta de programas de nivelamento e de apoio psicopedagogico aos
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académicos;

1] - Acompanhar e prestar informacbes acerca do processo da
operacionalizacdo de Bolsas de Estudo e de financiamentos ofertados pela
instituicao;

v - Encaminhar, organizar e arquivar toda documentagao relativa aos
estagios obrigatorios e nao obrigatorios, zelando pelo acompanhamento
destas atividades em conjunto com as Coordenacgdes de Curso;

\% - Apoiar a participacdo da comunidade académica em eventos
técnicos, cientificos, culturais e desportivos;

VI - Manter atualizado o banco de curriculos dos académicos;

VIl - Divulgar as vagas de emprego, de estagio e as oportunidades de
locagao de imdveis para os académicos;

VI - Criar e desenvolver programas e atividades de cunho
socioeducativo;

IX - Buscar a adesao a novos programas ofertados pelo MEC;
X - [Estabelecer parcerias com as empresas e viabilizar acgdes
programadas;
Xl - Desenvolver outras atribuicdes relativas a sua funcéo.
Secao lll

Da Secretaria Académica

Art. 53 - A Secretaria Académica é o 6rgao de apoio, dirigido por um
Secretario Académico, sob a orientagcdo da Reitoria, responsavel pelo
registro, expedicao, arquivamento de documentos e controle académico.

Art. 54 - Compete a Secretaria Académica:
| - Atender os académicos, os docentes e a comunidade em geral;

Il - Organizar, coordenar e arquivar toda a documentagéo de registro e
controle académico;

1l - Manter os arquivos dos cursos sob sua responsabilidade,
devidamente atualizados e organizados;
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v - Acompanhar o preenchimento dos diarios de classe da graduacéo e
da pds-graduacgao ao longo dos semestres letivos;

\% - Auxiliar as Coordenacdes de Curso na conferéncia de informacgdes
académicas, elaboracdo de editais, inscricbes de académicos no ENADE e
nas demais atividades de sua competéncia;

VI - Manter o controle dos formularios de uso académico, promovendo
sua atualizagdo, em consonancia com a Pro-Reitoria Académica;

Vi - Propor a Pré-Reitoria Académica as normas referentes ao registro e
controle académico;

VIII - Organizar e manter atualizado os cadastros das informagdes no
sistema de controle académico;

IX - Zelar pelo fiel registro das informacgoes;

X - Prover agdes que viabilizem com eficacia e nos termos da legislagao
e normas, o servigo de registro, arquivo e expedicdo dos documentos de
controle académico da institui¢ao;

Xl - Manter organizados os diarios de classe das disciplinas dos cursos
de graduagao e de pos-graduacgao;

XII - Emitir documentos académicos;

Xl - Dar parecer em assuntos de natureza académica, quando
relacionados ao seu ambito de atuacéo;

XIV - Informar os dados académicos para o Censo da Educacao Superior;

XV - Elaborar juntamente com a Pro-Reitoria Académica e Coordenagdes
de Cursos, o Calendario Académico;

XVI - Expedir diplomas de graduagao e certificados de pds-graduacéo, e
demais certificagdes de sua competéncia;

XVIl - Acompanhar os processos de criacdo de cursos, alteracdo de
curriculo, atualizagdo de projetos pedagogicos, quadro de equivaléncias e
pré-requisitos;

XVIIlI - Arquivar os exames e as suas respectivas atas, juntamente com o
diario de classe que deve estar assinado pelo docente e pelo coordenador de
Curso;

XIX - Propiciar documentagdo adequada para a matricula e sua renovacgao;
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XX - Responsabilizar-se pelos termos de colagdo de grau e por outros de
natureza académica;

XXI - Supervisionar o enquadramento curricular e a criacdo de turmas
especiais;

XXIlI' - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Reitoria;

XXl - Redigir editais de processo seletivo, rematricula, prova de

suficiéncia, disciplinas em regime especial e de monitorias;
XXIV — Acompanhar os Processos Seletivos dos cursos;

XXV — Publicar o resultado dos processos seletivos, solicitagcdo de
transferéncia interna e externa, notas e exames;

XXVI - Exercer as tarefas que Ihe forem designadas, bem como as demais
atribui¢cdes, desde que estejam previstas em lei e neste Regimento.

Secgao IV
Dos Laboratérios

Art. 55 - A Faculdade UCEFF de Concérdia possui um conjunto de
laboratdrios, que sao utilizados pelas diversas areas do conhecimento para
desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 56 - Sa0 atribuigdes do(s) Técnicos(s) do(s) Laboratoério(s):

| - Utilizar com presteza e conhecimento os materiais e equipamentos
disponiveis nos laboratoérios;

[l - Responsabilizar-se pela seguranca, conservacdo, limpeza e
manutencido dos materiais e equipamentos disponiveis nos laboratérios;

1] - Zelar pelo cumprimento das regulamentagbes especificas de cada
laboratdrio, orientando os usuarios sobre os cuidados e as normas de
utilizacdo destes ambientes;

v - Primar pelo atendimento das normas de seguranga de forma a
atender a(s) especificidade(s) técnica(s) de cada laboratério;

\% - Manter permanente contato com as Coordenagdes de Curso e com a
Pro-reitoria Administrativa, com o intuito de proporcionar as condi¢des
adequadas ao uso dos laboratérios nas atividades de ensino, pesquisa e
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extensao;

Vi - Fazer um levantamento periddico das reais condicbes das
instalagdes, equipamentos e materiais disponiveis nos laboratérios,
remetendo-o as Coordenacdes de Curso;

VI - Atuar em consonancia com os professores das disciplinas que
utilizam os laboratoérios;

VIII - Orientar e acompanhar os monitores dos laboratérios nas suas
atividades;
IX - Providenciar em conjunto com os monitores, os materiais e

equipamentos solicitados pelos docentes para as aulas praticas;

X - Conferir, limpar e guardar todos os materiais e equipamentos
utilizados nas aulas praticas;

Xl - Informar a Coordenacdo de Curso e a Pro-reitoria Administrativa
sobre os prejuizos ou estragos causados pelos usuarios dos laboratorios
para o encaminhamento das adequadas providéncias administrativas e
disciplinares;

XII' - Sugerir as Coordenagdes de Cursos, a Pro-reitoria Administrativa e a
Pro-Reitoria Académica as possiveis normas e procedimentos que possam
contribuir na melhoria das atividades desenvolvidas nos laboratérios;

Xl - Controlar o vencimento das garantias dos equipamentos adquiridos,
mantendo informada a Pro-reitoria Administrativa, a fim de que seja realizada
a manutencao;

XIV - Desenvolver outras atribui¢gdes relacionadas a sua funcgao.

Art. 57 - As normas de estruturagao e funcionamento dos laboratérios e
outros espacos internos, serdo previstas em regulamentagdes especificas.

Secao V
Da Biblioteca

Art. 58 - A biblioteca € o 6rgao de apoio, que deve garantir a disponibilidade
de bibliografias e periodicos, a fim de fornecer referencial as disciplinas, bem
como literatura e obras especializadas, atendendo o corpo docente e
discente e da comunidade da regido, sob a responsabilidade de profissional

Unidade Central Unidade Palmital Unidade Sae Miguel do Oeste
49 3319-3838 19-3800 1205

Unidade Concérdia Unidade Frederico Westphalen
£ 006 55 2010-3800
ibaldi- 3185 Rua Vic T

Bairro Fatir

49 49 33 49 ; 1




OUCEff uceff.edu.br

Educacional

Unidade Itapiranga

legalmente habilitado.

Paragrafo unico - O material de consulta pode ser impresso ou eletrénico,
através de banco de dados disponibilizado pela rede internacional de
computadores.

Art. 59 - Compete a Biblioteca:
| - Orientar os usuarios quanto ao uso da Biblioteca;

Il - Executar os servigos referentes a selegdo e organizagao do acervo,
ao processamento técnico, a referéncia e bibliografia, intercambio e
circulagao;

1] - Organizar e manter atualizado o registro bibliografico de livros, de
legislacéo, de documentos técnicos e cientificos;

v - Catalogar, classificar, registrar o acervo zelando pela sua
conservacao;

\% - Receber e atender a comunidade académica e comunidade em
geral,

Vi - Orientar quanto ao uso do catalogo online;

Vi - Realizar empréstimo domiciliar, renovacdo e reservas para 0s

usuarios vinculados a Faculdade UCEFF de Concérdia;

Vi - Auxiliar nas consultas ao acervo local, dando suporte nas atividades;
VIII - Fazer levantamento bibliografico;
IX - Disponibilizar terminais de acesso a Internet, possibilitando ao

usuario ampliar as fontes e recursos de pesquisa;

X - Capacitar o publico alvo para utilizacdo de recursos informacionais
da Biblioteca;

Xl - Orientar os usuarios na normatizagao bibliografica;

XIlI' - Divulgar as aquisigbes bibliograficas, bem como as inovagdes

desenvolvidas nos servicos prestados;

Xl - Propor normas e rotinas de servico, que venham a aumentar a
eficiéncia do uso da biblioteca e favorecer o cumprimento das atividades de
ensino, da pesquisa e extensao;

XIV - Divulgar a producao cientifica, académica e cultural desenvolvida na
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instituicdo e na regiao;

XV - Exercer outras atividades inerentes a area, ou que venham ser
delegadas.

Art. 60 - A biblioteca é organizada segundo os principios internacionalmente
aceitos da biblioteconomia, rege-se por regulamento proprio.

TiTULO NI
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO |
DO ENSINO

Art. 61 - A Faculdade UCEFF de Concérdia pode ministrar as seguintes
modalidades de curso:

I — Graduacéao, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il — Pos-graduagdo, compreendendo programas de mestrado e
doutorado, cursos de especializacédo, aperfeicoamento e outros, abertos a
candidatos diplomados em cursos de graduagdo e que atendem as
exigéncias estabelecidas pelos érgédos competentes;

1] — Sequenciais por campo do saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos
pela legislagao pertinente a matéria;

v — Extensdo abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos, em cada caso, pelos 6rgaos competentes.

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 62 - Os cursos de graduacgao, oferecidos pela Faculdade UCEFF de
Concérdia, constam no sistema E-MEC, com indicacdo das respectivas
vagas, turnos de funcionamento, atos legais e periodos de integralizacao.

Unidade Itapiranga Unidade Central Unidade Palmital Unidade Sao Miguel do Oeste Unidade Concérdia Unidade Frederico Westphalen
49 3678-8700 49 3319-3838 49 3 3800 49 3621-1205 49 55 2010-3800

Rua S Ru Rua Vicente
E o Fé




OUCEff uceff.edu.br

Educacional
Art. 63 - O curriculo de cada curso de graduacao, obedecidas as diretrizes
curriculares editadas pelo Poder Publico é constituido por uma sequéncia
ordenada de componentes curriculares, cuja integralizagdo pelo estudante
da-lhe o direito a obtengao do grau académico e correspondente diploma.

Art. 64 - Entende-se por componente curricular, um conjunto homogéneo e
delimitado de conhecimentos ou técnicas correspondentes a um programa de
estudos e atividades, que se desenvolvem em determinado numero de horas
ao longo de cada periodo letivo.

§ 1° - O programa de cada componente curricular, sob a forma de plano de
ensino, é elaborado pelo respectivo professor e aprovado pelo Coordenador
do Curso.

§ 2° - E obrigatério o cumprimento integral do conteudo e carga horaria
estabelecida no plano de ensino de cada componente curricular.

Art. 65 - A integralizacao curricular é feita pelo sistema seriado semestral.

Art. 66 - A integralizagcado curricular é procedida pelo sistema de créditos,
podendo o0 académico matricular-se por semestre e/ou por componente
curricular, atendidos os seus pré-requisitos, conforme previsto na matriz
curricular de cada curso.

Paragrafo unico - Para todos os efeitos, cada crédito corresponde a 18
(dezoito) horas de atividades de ensino.

Art. 67 - Os Projetos Pedagogicos dos Cursos — PPCs, contém os
programas, componentes curriculares, conteudos programaticos, ementarios,
duracao, requisitos, qualificacdo docente, recursos disponiveis e critérios de
avaliacao, obedecidas as Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs dos
respectivos cursos e a legislagao vigente.

Art. 68 - Na elaboracdo do curriculo de cada curso de graduagao, serao
observadas as diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico e os
seguintes principios.

I — Fixar conteudos especificos com cargas horarias pré-determinadas,
obedecendo as Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecida pelo poder
publico, de cada curso;

[l — Estabelecer integralizacdo curricular, evitando prolongamentos
desnecessarios da duragao dos cursos;

1] — Incentivar uma sélida formagao geral, necessaria para que o0 egresso
do curso possa vir a superar os desafios do exercicio profissional e da
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producado do conhecimento;

v — Estimular pratica de estudo independente, visando uma progressiva
autonomia profissional e intelectual do estudante;

\% — Encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e
competéncias adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se
referirem a experiéncia profissional;

Vi — Fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica, valorizando a
pesquisa individual e coletiva, assim como os estagios e a participacdo em
atividades de extensdo; e

Vi — Estabelecer mecanismos de avaliagdes periddicas, que sirvam para
informar a docentes e a discentes acerca do desenvolvimento das atividades
didaticas.

Art. 69 - A Faculdade UCEFF de Concérdia informara aos interessados,
antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a
cumprir as respectivas condicoes.

Art. 70 - Os estudantes que tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de
avaliacao especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderao
ter abreviada a duragdo de seus cursos, de acordo com as normas dos
sistemas de ensino.

Art. 71 - Obedecidas as disposi¢cdes da Lei n°® 10.861, de 14 de abril de 2004,
que institui o Sistema Nacional de Avaliagédo da Educagao Superior (SINAES)
e na Portaria no 2.051, de 9 de julho de 2004, que regulamenta os
procedimentos de avaliacdo do SINAES, todos os estudantes dos cursos de
graduagdo que estdo habilitados, deverdo prestar o Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (ENADE), que integra o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacédo Superior (SINAES), independentemente do regime
de execucao curricular.

§ 1° - O estudante que, por qualquer motivo, ndo participar do Exame
Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), devera fazé-lo na forma
estabelecida pelo poder publico.

§ 2° - O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), é
componente curricular obrigatorio, sendo necessario sua integralizagao para
a colagao de grau.
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Secao
Dos Cursos de Pés-Graduagao

Art. 72 - Os cursos de pés-graduagao compreendem os seguintes niveis de
formacao:

| — Doutorado;
Il — Mestrado;
Il — Especializagéo; e
IV — Aperfeigoamento.

§ 1° - Os cursos de pods-graduacdo em nivel de doutorado e mestrado
destinam-se a proporcionar formagao cientifica aprofundada e tem carga
horaria minima determinada pela legislacéo especifica.

§ 2° - Os cursos de pés-graduacao Lato Sensu em nivel de especializagao e
aperfeicoamento com carga horaria minima de 360 horas tém por finalidade
desenvolver e aprofundar estudos realizados em nivel de graduagao.

Art. 73 - A Faculdade UCEFF de Concérdia oferta Cursos de
Po6s-Graduagdo Lato Sensu, cursos designados como Master Business
Administration - MBA, cursos de especializagdo e aperfeicoamento nas
diversas areas do conhecimento, cumprindo com os propdositos descritos na
missao institucional.

§ 1° - Os Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu, serao ofertados em todas
as areas do conhecimento, disponibilizados na Sede e fora desta, primando
sempre pelos aspectos legais, institucionais e pela qualidade das
especializacdes ofertadas.

§ 2° - As especializagbes e aperfeicoamentos tem, por finalidade,
desenvolver e aprofundar estudos realizados em nivel de graduag&o nas
diversas areas do conhecimento.

Art. 74 - A programacao e a regulamentagédo dos cursos de pds-graduagao
sdo aprovados pelo Conselho Superior - CONSUP, com base em projetos,
observadas as normas vigentes.
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Secao lll
Dos Cursos Sequenciais

Art. 75 - Os cursos sequenciais disciplinados pelo Conselho Superior,
obedecida a legislagao, sao de dois tipos:

| — Cursos superiores de formacgao especifica, com destinacao coletiva,
conduzindo a diploma; e,

[l — Cursos superiores de complementacao de estudos, com destinacao
coletiva ou individual, conduzindo a certificado.

Art. 76 - Os estudos realizados nos cursos citados nos incisos | e Il do art. 75
podem vir a ser aproveitados para integralizagéo de carga horaria em curso
de graduacéao, desde que fagam parte, ou seja, equivalentes a disciplinas do
curriculo deste.

§ 1° - Na hipotese de aproveitamento de estudos para fins de obtengao de
diploma de curso de graduagao, o egresso dos cursos de que trata o artigo
anterior deve:

a) submeter-se, previamente e em igualdade de condigdes, a processo
seletivo regularmente aplicado aos candidatos ao curso pretendido;

b) requerer, caso aprovado em processo seletivo, aproveitamento de
estudos que podem ensejar a diplomagao no curso de graduagao pretendido.

§ 2° - Atendido o disposto no caput deste artigo e em seu § 1° o
aproveitamento de estudos faz-se na forma das normas fixadas pelo
Conselho Superior - CONSUP.

Secao IV
Dos Cursos Técnicos de Nivel P6s-Médio

Art. 77 - Os Cursos Técnicos de Nivel Pés-Médio serao desenvolvidos por
campos de saber e com diferentes niveis de abrangéncia, objetivando a
oferta da educacéo profissional técnica, obedecida a legislagao vigente.
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CAPITULOII
DA EXTENSAO

Art. 78 - Os programas de extensdo, articulados com o ensino e pesquisa,
desenvolvem-se sob a forma de atividades permanentes em projetos. Os
servigcos sao realizados sob a forma de:

I - Cursos, programas e atividades para difusdo de conhecimentos
técnicos pertinentes a sua area de atuagao e de interesse a comunidade;

Il — Atendimento a comunidade, diretamente ou por meio de instituicoes
publicas e privadas conveniadas;

Il — Promocao e participacdo em iniciativa de natureza cultural, artistica e
cientifica.

§ 1° - Os cursos de qualificagado profissional poderdo ser oferecidos para
graduados e nao graduados, que buscam o aperfeicoamento continuo nas
areas de conhecimento dos cursos oferecidos, indo ao encontro da misséo
institucional.

§ 2° - A estruturagéo e os demais critérios de funcionamento das atividades
de extensédo sao definidos em regulamentagdes especificas.

CAPITULO Il
DA PESQUISA

Art. 79 - A Faculdade UCEFF de Concérdia incentiva a pesquisa (iniciacao
cientifica) por todos os meios ao seu alcance, principalmente através:

I — Do cultivo da atividade cientifica e do estimulo ao pensar critico em
qualquer atividade didatico-pedagdgica;

Il — Da manutencido de servigos de apoio indispensaveis, tais como,
biblioteca, documentagéao e divulgagao cientifica;

[l — Da formagao de pessoal em cursos de pds-graduagao;

v — Da concesséo de bolsas de estudos ou de auxilios para a execugao
de determinados projetos;

\% — Da realizagdo de convénios com entidades patrocinadoras de
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pesquisa;
Vi — Do intercambio com institui¢des cientificas; e,

VII — Da programacao de eventos cientificos e participagdo em congressos,
simpdsios, seminarios e encontros.

TiTULO IV
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO PERIODO LETIVO

Art. 80 - O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo
200 (duzentos) dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um
com, no minimo 100 (cem) dias de atividades escolares efetivas, excluido o
tempo reservado a exames.

§ 1° - O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento
do conteudo e carga horaria estabelecida nos programas dos componentes
curriculares nele ministrados.

§ 2° - Entre os periodos letivos regulares sdo executados programas de
ensino nao curriculares e de pesquisa, objetivando a utilizagdo dos recursos
materiais e humanos disponiveis.

§ 3° - O calendario académico pode incluir periodos de estudos intensivos
e/ou complementares, destinados a estudos especificos e eliminagao de
dependéncias e adaptacgoes.

Art. 81 - As atividades da Faculdade UCEFF de Concérdia sao definidas no
calendario académico do qual constardo, pelo menos, o inicio e o
encerramento do semestre letivo, e os periodos de realizagcado das avaliagbes
e exames finais.

§ 1° - Antes do inicio do periodo letivo a Faculdade UCEFF de Concérdia
divulga o calendario académico com as informagdes e datas das atividades
desenvolvidas;

§ 2° - Os componentes curriculares, sua duragéao, requisitos, qualificagao dos
professores, critérios de avaliagdo, devem ser disponibilizados por curso,
antes do inicio do periodo letivo.

§ 3° - O manual do académico deve ser publicado no site oficial e estar
permanentemente a disposicdo do académico na secretaria.

Unidade Itapiranga Unidade Central Unidade Palmital Unidade Sao Miguel do Oeste Unidade Concérdia
! 8-8700 49 3319-3838 ? 3319-3800 49 3621-1205 493 )06

A9 13
45




OUCEff uceff.edu.br

Educacional

CAPITULOII
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 82 - O processo seletivo destina-se a avaliar a formagao recebida pelos
candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e a
classifica-los dentro do estrito limite das vagas oferecidas.

Paragrafo unico - As inscricbes para processo seletivo sdo abertas em
edital, do qual constardo os cursos oferecidos com as respectivas vagas, 0s
prazos de inscricdo, a documentagao exigida para a inscri¢édo, a relagao das
avaliagdes escritas, os critérios de classificacdo e demais informacoes.

Art. 83 - O processo seletivo, abrange conhecimentos comuns as diversas
formas de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de
complexidade, a serem avaliados em avaliacbes escritas, na forma
disciplinada pelo Conselho Superior.

Art. 84 - O processo seletivo abrangera o ingresso nos cursos de graduacao
através da realizacdo de redacido online ou presencial, nota do ENEM -
Exame Nacional do Ensino Médio e o Encceja - Exame Nacional para
Certificacdo de Competéncia de Jovens e Adultos.

Paragrafo unico — Os processos seletivos para os cursos de pos-graduagao
poderao ser feitos a partir da analise de curriculo, entrevista ou prova escrita.

Art. 85 - A classificagcdo € feita pela ordem decrescente dos resultados
obtidos, sem ultrapassar o limite de vagas fixado.

§ 1° - A classificagado obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o
qual se realiza a selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato
classificado deixar de requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a
documentagéao regimental completa, dentro dos prazos fixados.

§ 2° - Na hipdtese de restarem vagas podera realizar-se novo processo
seletivo, ou nelas poderdo ser matriculados portadores de diploma de
graduacéo, transferéncias interna e externa, conforme legislagao vigente.

CAPITULO llI
DA MATRICULA
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Art. 86 - A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagédo a
faculdade, realiza-se na Secretaria Académica, em prazos estabelecidos pela
instituicdo, instruido o requerimento com a seguinte documentagao:

a) Certificado e Histérico de Conclusdo do Ensino Médio ou Diploma de
graduacao devidamente registrado (Inciso Il do Art. 44, da LDB n° 9.394, de
1996) ou (§ 3° do art. 1° da resolugao CNE 01/2007);

b) Certiddo de Nascimento ou Casamento;
c) Carteira de Identidade;
d) CPF proprio;

e) Titulo de Eleitor (opcional a partir dos 16 anos e obrigatério a partir
dos 18 anos), com comprovante da ultima eleigéo;

f) Quitagdo com o servigo militar, obrigatério para estudantes do sexo
masculino a partir dos 18 anos;

g) 01 (uma) foto 3X4 recente;
h) Comprovante de residéncia (agua, luz, telefone);

i) O candidato que concluiu o ensino médio ou graduagao no exterior
devera apresentar documento de equivaléncia de estudos, conforme
legislac&o vigente.

j) No ato da matricula o candidato menor de 18 (dezoito) anos devera
estar acompanhado pelo responsavel legal, para assinar o Contrato de
Prestacado de Servicos Educacionais na qualidade de responsavel financeiro,
salvo se o0 mesmo for emancipado, momento em que devera comprovar
através de copia autenticada da Escritura de Emancipacao.

K) O responsavel legal devera, obrigatoriamente, apresentar os seguintes
documentos:

- Carteira de ldentidade;
- CPF proprio;

§ 1° - A matricula se efetiva mediante a assinatura de contrato de prestagéo
de servicos educacionais, 0 pagamento da primeira mensalidade e a
apresentacao da documentagao completa exigida pela legislagao e fixada em
edital;

§ 2° - O candidato que no ato da matricula ndo comprovar a conclusao de
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ensino médio, de acordo com o Art. 44 1l, da Lei n° 9.394 de 1996, ou a
conclusao da graduacéo, de acordo com o § 3° do art. 1° da resolugdo CNE
01/2007, perdera o direito a vaga, mesmo que seu nome conste na relagao
dos classificados e aprovados;

§ 3° - A matricula podera ser feita por procuragao, com firma reconhecida em
cartorio.

§ 4° - No caso de diplomados em curso de graduacdo é exigida a
apresentacdo do diploma, devidamente registrado em substituicdo ao
certificado e historico de conclusao do ensino médio.

Art. 87 - A matricula é feita por semestre e por componente curricular,
observando a existéncia de vagas nas turmas, compatibilidade de horarios e
pré-requisitos, podendo o académico escolher os componentes curriculares
que pretende cursar, orientado pela coordenagao de curso.

Paragrafo unico — E permitida a matricula simultdnea em mais de um curso
da Faculdade UCEFF de Concérdia, desde que atenda aos requisitos de
compatibilizagao de horarios.

Art. 88 — Nos cursos de graduagédo a matricula é renovada semestralmente,
ato formal de reafirmacdo do vinculo com a Faculdade UCEFF de
Concérdia, devendo cada interessado realizar a reserva da rematricula
através do sistema eletronico, acesso com codigo e senha do estudante de
uso individual, para cada periodo letivo regular, condi¢do para que o mesmo
seja regularmente matriculado.

§ 1° - A renovagdao da matricula s6 sera valida com a confirmacao do
pagamento da primeira mensalidade ou iseng¢ao da respectiva mensalidade e
dos encargos educacionais;

§ 2° - A ndo renovagdo da matricula implica abandono do curso e a
desvinculacao do estudante.

Art. 89 — Para complementagcdo ou atualizagdo de conhecimento sera
permitida a matricula em componentes curriculares isolados, sem exigéncia
de classificagdo em processo seletivo, observando a existéncia de vagas nas
turmas.

Paragrafo unico - Obtida a aprovacgao no respectivo componente curricular,
este fara parte do histérico escolar do estudante, podendo os estudos ser
objetos de aproveitamento, segundo as disposi¢gdes do presente Regimento.
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CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 90 - O trancamento de matricula € um recurso a disposicao do
académico que suspende temporariamente os estudos, mantendo o vinculo
com a Faculdade UCEFF de Concérdia, e seu direito de renovacao de
matricula e transferéncia.

Art. 91 - O trancamento de matricula nos Cursos de Graduacédo deve ser
solicitado na Secretaria Académica e € concedido observando-se o0s
seguintes critérios:

I - O académico somente podera solicitar o trancamento, apés cursar
integralmente um semestre letivo;

I - O académico possui o direito de trancar a matricula por 01 (um) ano,
e renovar por mais 01 (um) ano, devendo realizar formalmente, na Secretaria
Académica, a renovacgao do trancamento;

11 - O trancamento nao assegura ao estudante o reingresso no mesmo
curriculo que cursava e, sujeita-o a adaptagao curricular;

v - O académico que possuir o cancelamento ou trancamento de
matricula, podera retornar a IES, caso haja vaga;

\% - O trancamento somente é concedido ao académico que estiver em
dia com as obrigagdes financeiras e da Biblioteca;

VI - E vedado o trancamento em componente curricular isolado.

Art. 92 - O cancelamento de matricula € um recurso do académico, que
suspende o seu vinculo com a instituicdo, acarreta na perda dos créditos ja
obtidos e a liberagao de todos os deveres e obrigagdes.

Paragrafo unico - O cancelamento da matricula observara os prazos legais
definidos na legislagdo do ensino e dar-se-a quando o requerente estiver em
dia com as obrigacdes financeiras e com a Biblioteca.

Art. 93 - E de responsabilidade do académico, realizar formalmente na
Secretaria Académica, por documento escrito, manifestando-se referente a
sua desisténcia, cancelamento ou trancamento da matricula.
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CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 94 - No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, a
faculdade aceitara transferéncias de estudantes provenientes de cursos
ministrados por estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro.

§ 1° - As transferéncias poderao ser internas ou externas;

I - Transferéncia interna compreende a troca de matricula entre os
cursos oferecidos pela Faculdade UCEFF de Concérdia;

Il - Transferéncia externa compreende o ingresso de estudantes
oriundos de outras Instituicdes de Ensino Superior.

§ 2° - As transferéncias ex-officio dar-se-do na forma da lei.

§ 3° - O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a
documentacdo completa exigida pela legislacdo e fixada no edital do
concurso vestibular, além do histérico escolar do curso de origem, programas
e cargas horarias dos componentes curriculares nele cursados com
aprovacao e atestado de regularidade do semestre anterior da IES de
origem.

§ 4° - A matricula do estudante transferido s6 podera ser efetivada apos
conferéncia da documentagéao, atestando a regularidade ou ndo da condigéo
do postulante ao ingresso.

Art. 95 - O estudante transferido esta sujeito as adaptagdes curriculares que
fizerem necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagao no
curso de origem.

§ 1° - O aproveitamento é concedido e as adaptagdes sdo determinadas pelo
Coordenador do Curso, ouvido o professor do componente curricular e
observadas as seguintes e demais normas da legislagao pertinente:

I — As matérias de qualquer curso superior, estudadas com
aproveitamento em instituicido autorizada, poderdo ser reconhecidas,
atribuindo-se lhes os créditos, notas, conceitos e carga horaria obtidos no
estabelecimento de procedéncia;

[l — O reconhecimento a que se refere o inciso | deste artigo implica a
dispensa de qualquer adaptacao e de suplementagao de carga horaria;

1] — A verificagdo, para efeito do disposto no inciso |l esgotar-se-a com a

Unidade Itapiranga Unidade Central Unidade Palmital Unidade Sao Miguel do Oeste Unidade Concérdia
! 8-8700 49 3319-3838 ? 3319-3800 49 3621-1205 493 )06

A9 13
45




OUCEff uceff.edu.br

Educacional
constatagdo de que o estudante foi regularmente aprovado em todas as
disciplinas correspondentes a cada matéria;

v — Observando o disposto nos itens anteriores, sera exigido do
estudante transferido, para integralizagdo do curriculo, o cumprimento regular
das demais disciplinas e da carga horaria total; e

\% — O cumprimento da carga horaria adicional, em termos globais, sera
exigido para efeito de integralizagao curricular, em funcédo do total de horas
obrigatdrias a expedi¢ao do diploma da Faculdade.

§ 2° - Nas matérias ndo cursadas integralmente, podera ser exigido
adaptacao, observados os seguintes principios gerais:

I — Os aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por
itens de programas, cargas horarias e ordenagdo dos componentes
curriculares, ndo devem superpor-se a consideracdo mais ampla da
integracdo dos conhecimentos e habilidades inerentes ao curso, no contexto
da formacao cultural e profissional do estudante;

Il — Adaptagdo processar-se-a mediante o cumprimento do plano
especial do estudo que possibilite 0 melhor aproveitamento do tempo e da
capacidade de aprendizagem do estudante;

1] — A adaptacgao refere-se aos estudos feitos em nivel de graduacgéo,
dela excluindo-se o processo seletivo e quaisquer atividades desenvolvidas
pelo estudante para ingresso no curso;

v — Nao estado isentos de adaptagao os estudantes beneficiados por lei
especial que lhes assegure a transferéncia em qualquer época e
independentemente da existéncia da vaga, salvo quanto as matérias com
aproveitamento, na forma dos itens | e Il, do § 1° deste artigo; e,

\ — Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serao
aproveitados conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo estudante
na Instituicdo de origem até a data em que se tenha desligado.

Art. 96 - Mediante a apresentacado da solicitacdo de transferéncia, feita pelo
estudante, a Faculdade UCEFF de Concérdia, concede transferéncia aos
estudantes regularmente matriculados, independente da tramitacdo de
processo disciplinar, inadimpléncia ou periodo em que se encontra
matriculado.

Art. 97 - Aplicam-se a matricula de diplomados e de estudantes provenientes
de outros cursos de graduacao da Faculdade ou de instituigdes congéneres,
as normas referentes a transferéncia.
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CAPITULO VI
DA AVALIAGAO E DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 98 - A avaliacdo do rendimento académico é feita por disciplina nos
cursos de Graduagdo, pos-graduagdao e técnicos, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento.

Paragrafo unico - A avaliagdo do rendimento académico para os cursos de
extensdo e aperfeicoamento é feito de forma global, de toda a matéria.

Art. 99 - A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida
apenas aos matriculados, é obrigatoria, vedado o abono de faltas.

§ 1° - Independentemente dos demais resultados obtidos, € considerado
reprovado na disciplina o estudante que ndo obtenha, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) frequéncia das aulas e demais atividades
programadas.

§ 2° - A verificagdo e registro de frequéncia sdao da responsabilidade do
professor, e seu controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria
Académica.

Art. 100- O aproveitamento escolar é avaliado através de acompanhamento
continuo do estudante e dos resultados por ele obtidos nos exercicios
escolares e no exame final, sempre escrito.

§ 1° - Compete ao professor do componente curricular elaborar os exercicios,
sob a forma de prova e determinar os demais trabalhos, bem como
julgar-Ihes resultados.

§ 2° - Os exercicios escolares, definidos pelo professor, constam de trabalhos
de avaliagao, trabalho de pesquisa e outras formas de verificacdo prevista no
plano de ensino do componente curricular.

Art. 101 - A cada verificagdo de aproveitamento € atribuida uma nota,
expressa em grau numérico de zero a dez, admitindo-se pesos diferentes
para cada avaliagao a ser definida no plano de ensino.

Paragrafo unico - Ressalvado o disposto no Art. 103, atribui-se nota 0 (zero)
ao estudante que deixar de se submeter a verificagao prevista na data fixada,
bem como ao que nela se utilizar meio fraudulento.

Art. 102 - A nota final do estudante em cada disciplina, verificada ao término
do periodo letivo, sera a média aritmética simples entre as notas de
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verificagao de aproveitamento e a nota do exame final.

Art. 103 - E concedida prova substitutiva ao estudante que deixar de realizar
prova de aproveitamento escolar, definido pelo professor durante o periodo
letivo.

§ 1° - A prova substitutiva é realizada mediante requerimento do estudante e
em prazo estabelecido no calendario académico.

§ 2° - Conceder-se-a segunda chamada ao estudante que faltar ao exame
final, desde que requerida, no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias que se
seguirem a sua realizagdo, uma vez justificada a auséncia e a juizo da
Pré-Reitoria Académica.

Art. 104 - Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento), e demais atividades escolares, € aprovado:

I — Independentemente do exame final, o estudante que obtiver nota de
aproveitamento nao inferior a 7(sete), correspondentemente a média, sem
arredondamento, das notas dos trabalhos escolares ou provas do semestre;
admitindo-se pesos diferentes para cada nota, a ser definida pelo professor;
e

Il — Mediante exame final o estudante que, tendo obtido nota de
aproveitamento inferior a 7 (sete), porém néo inferior a 3 (trés), obtiver nota
final ndo inferior a 5 (cinco) correspondente a média aritmética, sem
arredondamento, entre a nota de aproveitamento e a nota de exame final.

Art. 105 - A avaliagdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCCs) e dos
estagios obedecem a regulamentacao especifica de cada curso.

Art. 106 - O estudante reprovado por nao ter alcangado, seja a frequéncia,
sejam as notas minimas exigidas, repetira o componente curricular, sujeito,
na repeténcia, as mesmas exigéncias de frequéncia e de aproveitamento
estabelecidas neste Regimento.

Art. 107 - E promovido & série seguinte o estudante aprovado em todos os
componentes curriculares do semestre letivo cursado, admitindo-se ainda a
promogao com dependéncia.

CAPITULO VI
DOS ESTAGIOS
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Art. 108 - Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica

profissional, exercidas em situacdes de trabalho na area especifica do curso.

§ 1° - Os estagios supervisionados n&o constituem vinculo empregaticio, no
entanto o estagiario podera receber bolsa de estagio, estar segurado contra
acidentes e ter a cobertura da previdéncia de acordo com a legislagcao
especifica.

§ 2° - Para a conclusdo do curso, a cada estudante é obrigatério a
integralizagdo da carga horaria total dos estagios, caso esteja prevista no
curriculo do curso e expressa no respectivo Projeto Pedagogico do Curso -
PPC, nela podendo-se incluir as horas destinadas ao planejamento,
orientagdo paralela a avaliagao das atividades.

Art. 109 - Os estagios sao supervisionados por professores.

§ 1° - A coordenacgao consiste no acompanhamento dos relatérios mensais e
na apreciagao do relatério final dos resultados, além de acompanhamento do
trabalho de supervisao.

§ 2° - Observadas as normas gerais deste Regimento, o estagio obedecera
ao regulamento préprio, aprovado pelo colegiado do curso.

TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 110 - A comunidade académica € constituida pelo corpo docente,
discente, técnico-administrativo, servigos terceirizados e todos os demais
implicados no processo educacional ou de prestagcao de servicos.

CAPITULO |

DO CORPO DOCENTE

Art. 111 - O Corpo Docente da Faculdade UCEFF de Concérdia se distribui
entre as seguintes classes de carreira de magistério:

| — Professor Efetivo;

Il - Professor Substituto;
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11 - Professor Emergencial,

\Y} - Professor Visitante.

Art. 112 - Os professores s&o contratados pela Mantenedora, sob analise da
proposi¢ao da Reitoria, segundo o regime das leis trabalhistas, observados
os critérios e normas deste Regimento.

Art. 113 - A admissao do professor é feita pelo Departamento de Recursos
Humanos, mediante selegcdo procedida pela Coordenacdo de Curso e
homologacao pelo Conselho Superior - CONSUP, observados os seguintes
critérios:

I — Além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus
titulos académicos, didaticos e profissionais, relacionados com a matéria a
ser por ele lecionada;

I — Constitui requisito basico o diploma de graduagao ou pos-graduagao
correspondente a curso que inclua, em nivel nao inferior de complexidade,
matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada;

11 — Para admissao de professor efetivo ou promogédo a este nivel,
exige-se alternadamente:

a) titulo de pdés-graduacéo lato ou stricto sensu, obtido em curso nacional
reconhecido ou cursos estrangeiros convalidados por instituigdes nacionais,
ou titulo de livre docente obtido na forma da lei; ou,

b) a titulacdo minima prevista no inciso lll, acrescida de trabalhos
publicados de real valor ou de exercicio efetivo, de no minimo 2 (dois) anos
de magistério superior ou de atividades técnico-profissionais.

Paragrafo unico - Atendido o disposto neste artigo, a admissdo como
professor efetivo, bem como a promog¢ado a esta classe, dependera da
existéncia dos correspondentes recursos orgamentarios.

Art. 114 - S0 atribuicbes do professor:

I — Elaborar o plano de ensino de seu componente curricular,
submetendo-o a aprovagao do Coordenador do Curso;

Il — Orientar, dirigir e ministrar o ensino de seu componente curricular,
cumprindo-lhe integralmente o programa e carga horaria;

[l — Organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento
e julgar os resultados apresentados pelos estudantes;
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vV — Entregar a Secretaria Académica os Diarios de Classe com os
resultados das avaliagdes do aproveitamento escolar, nos prazos fixados;

Vv — Observar o regime escolar e disciplinar;
VI — Elaborar e executar projetos de pesquisa;
VI — Votar, podendo ser votado para representante de sua classe no

Conselho Superior - CONSUP;

VIl — Participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que
pertencer e de comissdes para as quais for designado;

IX — Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos; e,

X — Exercer as demais atribuicbes que lhe forem previstas em lei e neste
Regimento.

Art. 115 — E obrigatéria a frequéncia do professor, salvo nos programas de
educacao a distancia.

Art. 116 - Sera passivel de sancgao disciplinar o professor que, sem motivo
aceito como justo pelo 6rgdo competente, deixar de cumprir o programa a
seu encargo e horario de trabalho a que esteja obrigado, importando a
reincidéncia, nessas faltas, em motivo bastante para sua demissdo ou
dispensa.

Paragrafo unico - Ao professor é garantido o direito de defesa.

CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 117 - Constituem o Corpo Discente os estudantes regulares e os
estudantes nado regulares, duas categorias que se distinguem pela natureza
dos cursos a que estao vinculados.

Paragrafo unico - Estudante regular é o estudante matriculado em curso de
graduagdo e o estudante nao regular é aquele inscrito em curso de
aperfeicoamento, de especializagdo, de extensdo ou sequenciais, ou em
componente curricular isolado do curso oferecido regularmente.

Art. 118 - Sao direitos e deveres dos membros do Corpo Discente:
I — Frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a
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maxima diligéncia no seu aproveitamento;

Il — Utilizar os servigcos administrativos e técnicos oferecidos pela
Faculdade;

[ — Recorrer de decisdes dos orgaos deliberativos ou
executivos;

v — Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e fora
da Faculdade de acordo com principios éticos condizentes;

V — Zelar pelo patriménio da Faculdade; e,

Vi — Ter livre acesso ao Catalogo, com oferta de cursos, programas e
demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacio.

Art. 119 - O Corpo Discente tem como 6rgao de representagéo o Diretorio
Académico, regido por Estatuto proéprio, por ele elaborado e aprovado
conforme a legislagao vigente.

§ 1° - A representacdo tem por objetivo promover a cooperagcdo da
comunidade académica e o aprimoramento da Faculdade.

§ 2° - Compete ao Diretério Académico indicar os representantes discentes,
com direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados da Faculdade, vedada a
acumulacgao.

§ 3° - Aplicam-se aos representantes estudantis nos 6rgaos colegiados as
seguintes disposigdes:

I — Sao elegiveis os estudantes regulares, matriculados em, pelo
menos, 3 (trés) componentes curriculares, importando a perda dessas
condi¢cbes em perda do mandato; e,

[l — O exercicio da representacdo nado exime o estudante do
cumprimento de suas obrigagdes escolares.

Art. 120 - A Faculdade pode instituir prémios, com estimulo a producéao
intelectual de seus estudantes na forma regulada pelo Conselho Superior -
CONSUP.

Unidade Itapiranga Unidade Central Unidade Palmital Unidade Sao Miguel do Oeste
19 3678-8700 49 3319-3838 19-3800 1205

Unidade Concérdia Unidade Frederico Westphalen
£ 006 55 2010-3800
ibaldi- 3185 Rua Vic T

Bairro Fatir

49 49 33 49 ; 1




OUCEff uceff.edu.br

Educacional

CAPITULO llI
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 121 - O Corpo Técnico-Administrativo, constituido por todos os
servidores nao docentes, tem a seu cargo 0s servigos necessarios ao bom
funcionamento da Faculdade.

Paragrafo unico - Os empregados referidos neste artigo terdo a sua vida
funcional regulada pelo Departamento de Recursos Humanos, que para este
efeito, se incorpora ao presente Regimento Geral.

Art. 122 - A Faculdade zelara pela manutengao de padrbes e condi¢cdes de
trabalho, condizentes com a natureza de instituigdo educacional, bem como
por oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional a seus
funcionarios.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPIiTULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 123 - O ato de matricula e de investidura em cargo ou fungdo docente e
técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas
contidas na legislacdo do ensino, neste Regimento e, complementarmente,
baixadas pelos 6rgaos competentes e as autoridades que deles emanam.

Art. 124 - Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo
anterior.

§ 1° - Na aplicagéo das sancgdes disciplinares sera considerada a gravidade
da infragao, a vista dos seguintes elementos:

a) Infragdo cometida;
b) Primariedade do infrator;
c) Dolo ou culpa;

d) Direito humano fundamental violentado;
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e) Valor do bem moral, cultural ou material,

f) Grau da autoridade ofendida;
g) Gravidade da conduta.
§ 2° - Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3° - A aplicagdo a estudante ou a docente de penalidade que implique
afastamento, temporario ou definitivo, das atividades académicas sera
precedida de inquérito administrativo, instaurado por ato da Reitoria.

§ 4° - Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade, além da
sancgao disciplinar, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

CAPITULOII
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 125 - Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes
penalidades disciplinares:

| — Adverténcia, oral e sigilosa, nos seguintes casos:
a) inobservancia do horario das aulas;
b) atraso no preenchimento dos diarios de classe; e
c) auséncia as reunides dos 6rgaos da Faculdade.

Il — Repreenséo, por escrito, nos seguintes
casos:

a) reincidéncia nas faltas prevista no item [; e,

b) nao cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria do
componente curricular a seu cargo.

[l — Suspensé&o, com perda de vencimentos, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no item Il;

b) nao cumprimento, sem motivo justo do programa ou carga horaria do
componente curricular a seu cargo.

IV — Dispensa, nos seguintes casos:
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a) reincidéncia a falta prevista na alinea “b” do item lll, configurando-se
esta como justa causa, na forma da lei;

b) incompeténcia didatica ou cientifica; e
c) pratica de ato incompativel com a moral.
§ 1° - Sdo competentes para a aplicagao das penalidades:

| — De adverténcia, o Coordenador de Curso e a
Pro-Reitoria Académica;

Il — De repreensao e suspensao, a Reitoria; e
[Il — De dispensa, a Mantenedora, por proposta da Reitoria.

§ 2° - Da aplicagao das penalidades de adverténcia, repreensdo, suspensao e
dispensa até 10 (dez) dias, cabe recurso ao Conselho Superior - CONSUP.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 126 - Estudantes estao sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:
| — Adverténcia verbal ou escrita, nos seguintes casos:

a) desrespeito a Reitoria, a qualquer membro do Corpo Docente ou a
servidor da Faculdade; e,

b) desobediéncia a qualquer ordem emanada da Reitoria ou de qualquer
membro do Corpo Docente no exercicio de suas fungdes.

Il — Repreensao, por escrito, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item |;

b) ofensa ou agressédo a outro estudante, a perturbagdo da ordem no
recinto da Faculdade;

c) danificacdo do material da Faculdade; e,
d) improbidade na execugé&o de atos ou trabalhos escolares.

[l — Suspenséo, nos seguintes casos:
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a) reincidéncia nas faltas prevista no item Il;

b) ofensa ou agressdo a membro do Corpo Docente ou servidor da Faculdade;
e,

c) incitamento a perturbacédo da ordem na Faculdade.
IV — Desligamento, nos seguintes casos:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) falsidade de documento para uso junto a Faculdade;

c) furto ou roubo de bens da Faculdade ou de qualquer membro da
comunidade académica.

§ 1° - S&o competentes para aplicagao das penalidades:

| — De adverténcia, o Coordenador de Curso, e Pro-Reitoria
Académica;

Il — De repreensao, suspensao e desligamento, a Reitoria.

§ 2° - Da aplicagao das penalidades de adverténcia, repreensao, suspensao
até 10 (dez) dias e desligamento, cabe recurso ao Conselho Superior-
CONSUP.

Art. 127 - O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo
constando do histérico escolar do estudante.

Paragrafo unico - Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia
e de repreensao, se, no prazo de 1 (um) ano de sua aplicagéo, o estudante
nao incorrer em reincidéncia.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 128 - Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as
penalidades previstas na legislagao trabalhista.

Paragrafo unico - A aplicacdo das penalidades € de competéncia da
Pro-reitoria Administrativo, ressalvada a de dispensa ou rescisdo do contrato,
que é da Mantenedora, por proposta da Reitoria.
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TiTULO VI
DA COLAGAO DE GRAU, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiTULOS

Art. 129 - Ao concludente do curso de graduacgao sera conferido o respectivo
grau e expedido o diploma correspondente.

Paragrafo unico - O diploma sera assinado pelo Reitor e pelo estudante.

Art. 130 - Conferir graus académicos é competéncia da Reitoria, em sesséo
solene e publica do Conselho Superior, na qual os graduados prestarao
compromisso na forma aprovada pela Faculdade UCEFF de Concérdia.

§ 1° - O ato de Colagao de Grau é obrigatorio e sera registrado em ata.

§ 2° - A Colagdo de Grau em Gabinete, sera, no possivel, conjunta para
todos os cursos da Faculdade UCEFF de Concérdia, cabendo a Reitoria ou
a quem este indicar, a outorga do respectivo grau.

§ 3° - Em casos especiais devidamente justificados, a requerimento dos
interessados, o ato de Colacdo de Grau podera realizar-se, individualmente
ou por grupos, em dia e hora determinados pela Reitoria.

§ 4° - Cabera a Secretaria Académica organizar a pauta da solenidade, bem
como as providéncias necessarias ao ato formal.

§ 5° - Ao concludente que requerer a colagdo de grau extemporanea, sera
conferido em ato simples na presenca de 3 (trés) professores, em local e
data determinado pela Reitoria.

Art. 131 - Ao concludente do curso de especializagao, aperfeicoamento e
extensdo sera expedido o respectivo certificado pela Reitoria e/ou
Coordenador de Curso, sob cuja responsabilidade tenha sido ministrado o
Ccurso.

Art. 132 - A Faculdade UCEFF de Concoérdia podera distinguir
personalidades eminentes, nacionais ou estrangeiras, conferindo-lhes os
seguintes Titulos Honorificos:

| — Professor Honoris Causa;
[l -Professor Emérito;

Il - Mérito UCEFF;
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IV - Mérito Académico;

Art. 133 - Para outorga dos titulos honorificos e das medalhas de mérito
observar-se-a:

I - O titulo de Professor Honoris Causa sera concedido a professores e
pesquisadores, pertencentes a Faculdade UCEFF de Concérdia ou nao,
que tenham prestado relevantes servigos a ciéncia e a cultura;

[l - O titulo de Professor Emérito sera concedido a professores da
Faculdade UCEFF de Concoérdia, e que se tenham destacado com
relevancia e dedicagdo nas suas atividades no ensino, na pesquisa e/ou na
extensao;

1] - O titulo de Mérito UCEFF sera concedido para membros da
comunidade académica que tenham contribuido com trabalhos/atividades
relevantes para a perfeita integracdo da academia e comunidade;

\Y} - O titulo de Mérito Académico sera destinado ao melhor académico
de cada turma concluinte, e que tenha integralizado 60% do curso na
Faculdade UCEFF de Concordia.

Paragrafo Unico - A concessdo de qualquer titulo honorifico ou medalha,
constantes nos incisos I, Il, lll e IV, ocorrera por proposta do Presidente do
CONSUP, com aprovacao e votagcao dos membros desse Conselho.

TiTULO VIII
DAS RELAGOES COM A MANTENEDORA

Art. 134 - A UCEFF - Unidade Central de Educagao FAEM Faculdade
Ltda é responsavel, perante as autoridades publicas em geral, pela
Faculdade UCEFF de Concérdia, incumbindo-lhe tomar todas as medidas
necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste
Regimento, a liberdade académica dos Docente e Discente e a autoridade
prépria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 135 - Compete precipuamente a Mantenedora promover adequados
meios de funcionamento das atividades da Faculdade colocando-lhe a
disposicdo, os bens moveis e imdveis de seu patrimoénio, ou de terceiros a
ela cedidos e assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1° - A Mantenedora reserva-se a administragao orgcamentaria da Faculdade
podendo delega-la no todo ou em parte, a Reitoria.
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§ 2° - Dependem da aprovagdo da Mantenedora as decisbes dos 6rgaos
colegiados que importem aumento de despesas.

TITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 136 - Salvo disposicbes em contrario deste Regimento, o prazo para a
interposicdo de recursos é de 15 (quinze) dias contados da data da
publicacdo do ato recorrido ou de sua comunicagao ao interessado.

Art. 137 - As taxas e encargos educacionais serdo fixados pela
Mantenedora, atendida a legislagéo vigente.

Art. 138 - No valor da prestacao de servigos educacionais, estao incluidos
todos os atos obrigatoriamente inerentes ao trabalho escolar e seu
pagamento sera parcelado em mensalidades, segundo a legislagao
pertinente, bem como plano aprovado pela Mantenedora.

Art. 139 - O presente Regimento Geral, sera aprovado pelo CONSUP e
passa a vigorar a partir da sua data de criagao.
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