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EDITAL DE SELEQAO N° 003/2015/SEI/FAI
SOCIEDADE EDUCACIONAL DE ITAPIRANGA LTDA., pessoa juridica de direito
privado, estabelecida a Carlos Kummer, n.° 100, Bairro Universitario, na cidade de
Itapiranga, Estado de Santa Catarina, inscrita no CNPJ sob n.° 03.882.782/0001-28,
mantenedora da FAIl — Faculdades de Itapiranga, ente académico de ensino superior,
estabelecido na rua Carlos Kummer, n.° 100, Bairro Universitario, na cidade de
Itapiranga, Estado de Santa Catarina, torna publica a abertura de Processo Seletivo
Externo (PSE) para selecdo de potenciais ocupantes dos cargos e funcdes descritos no

presente edital, conforme os termos a seguir.

l. Das Disposi¢des Preliminares:

1 O PSE de que trata este edital serd conduzido sob a responsabilidade da
Geréncia de Recursos Humanos, a quem cabe a observacdo das normas institucionais

e disposicdes legais vigentes;

2 O perfil desejado para o cargo, sera constituido pelas qualificacdes técnicas e
comportamentais necessarias ao exercicio das func¢des descritas no Plano de Cargos

Técnico Administrativo da IES.

Il. Dos Requisitos para a Inscrigcdo no presente Processo de Selecgéo:

3 Sao requisitos minimos para participar deste PSE:
3.1 Escolaridade minima exigida para a vaga Ensino médio;

3.2 Disponibilidade para desenvolver as funcdes do cargo na carga horaria semanal e

nos turnos especificados abaixo;
3.3  Conhecimento institucional;

3.4 Conhecimento de rotinas administrativas;

. Da Vaga
CARGO TURNOS N° DE VAGAS
Recepcionista e Telefonista Segunda a sexta-feira 01

(Vespertino e Noturno)

Sabados (Vespertino)
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3.5 - Local de trabalho: A Recepcionista e Telefonista da SEI/FAI pode ser alocada
em diversas areas institucionais: Recep¢do administrativa, blocos B e C, Hospital
Veterinario, SAJUG e outros departamentos que vierem a demandar servicos desse

Profissional.

3.6 Descricdo sumaria: Operar equipamento, atender, transferir, cadastrar e
completar chamadas telefonicas. Auxiliar as pessoas, fornecendo informacdes e

prestando servigcos administrativos gerais.

3.7 Regime de trabalho: Consolidacéo das Leis do Trabalho — CLT;
3.8 Carga horaria: 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

3.9 Salario base: R$ 1.320,00 (um mil trezentos e vinte reais).

3.10 O candidato que vier a ocupar o cargo de Recepcionista e Telefonista, ao integrar
o Corpo técnico, terd acesso ao Plano de Carreira Técnico-administrativo da SEI/FAI,
sendo-lhe aplicaveis as disposicfes de tal regulamento, fazendo jus as progressoes,
gratificacdes e promocdes nos exatos termos ali dispostos, sem prejuizo de outras
vantagens decorrentes da legislacdo ou provenientes de outros regulamentos

institucionais.

V. Das Inscricdes:

4 A inscricdo neste PSE deverad ser realizada junto ao Setor de Recursos
Humanos, entre 7h30 as 17h30 entre os dias 08 a 10 de julho de 2015, observado o
horério oficial de Brasilia/DF. Nesse periodo, o candidato devera realizar a inscricao
pelo formulario disponibilizado como anexo do presente edital, protocolando-o

juntamente com a documentacao abaixo relacionada:

4.1Formulério de Inscricéo;

4.2 Curriculo;

4.3Comprovante de escolaridade que comprove o item 3.1 do presente Edital;

5 Sera permitida apenas uma inscricdo por candidato e, caso ocorra mais de uma,

sera considerada a ultima inscrigdo.
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V. Da Fase Objetiva:

6 Na fase objetiva, a Comissdo do PSE verificar4 as informacdes prestadas pelo
candidato no documento preenchido conforme descrito no titulo II, item 3 deste edital,

possuindo esta fase carater eliminatorio;

7 A prova da fase objetiva sera realizada no dia 22 de julho de 2015, nessa fase o
candidato sera avaliado levando em consideracao os seguintes aspectos:

7.1 Conhecimento: Cientificos gerais, lingua portuguesa, informatica (Windows e

pacote office).

8 O resultado da fase objetiva sera divulgado na data de 24 de julho de 2015 por
meio de lista publicada no site da instituigdo, no link publicagbes legais

(http://www.faifaculdades.edu.br/noticias.php?tipo=publicacao_legal).

8.1 A partir da data de divulgacéo do resultado da avaliacao objetiva, abrir-se-a4 o prazo

de 3 (trés) dias uteis para que os candidatos apresentem recursos contra a decisao.

8.2 O resultado definitivo da fase objetiva, apdés a apreciacdo de recursos, sera
divulgado na data de 30 de julho de 2015 por meio de lista publicada no site da
instituicao, no link publicactes legais

(http://www.faifaculdades.edu.br/noticias.php?tipo=publicacao_legal).

8.3 Na ocasiao, serao divulgados também a data e horario de realizacao das entrevistas

constantes da fase de avaliacdo subjetiva.

VI. Da Fase Subjetiva:

9 Os candidatos selecionados na fase objetiva passardo pela avaliacdo de carater
subjetivo, incluira entrevista a ser realizada pela Geréncia de Recursos Humanos e pelo
responsavel do setor em que sera alocado o candidato selecionado, e acontecerdo nos
dias 03 e 04 de agosto de 2015.

9.1 Da fase subjetiva do PSE resultara um candidato selecionado para a vaga;

9.2 A entrevista ird considerar a aptiddo do candidato, considerando o0s
conhecimentos, habilidades e atitudes necessarios ao exercicio do cargo, descritos

abaixo, podendo ser realizada em grupo e/ou individualmente.
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9.3 Nessa etapa sera dada a devolutiva dos assessment aplicados aos candidatos,

apo0s a conclusdo da prova objetiva, no dia 22 de julho de 2015, e os candidatos serdao
avaliados nos seguintes aspectos:

9.3.1 Habilidades: Comunicacéo, relacionamento interpessoal, autocontrole, prudéncia,

criteriosidade, capacidade de organizacéo, empatia.

9.3.2 Atitudes: Agilidade, pré-atividade, comprometimento, presteza, objetividade,
discricao, postura e adequacéo do tom de voz.

9.4 A homologacao do resultado da etapa de entrevista sera publicado num prazo de
até 48 horas apos o término dessa etapa, no site da instituicdo, no link publicacbes

legais (http://www.faifaculdades.edu.br/noticias.php?tipo=publicacao_legal).

VIl. Do periodo de validade do edital

10 O presente edital ter4 o prazo de validade de seis meses, sendo que 0S primeiros
candidatos serdo selecionados para as vagas ja existentes, e os demais para as vagas
remanescentes.

VIII. Das Disposicdes Finais:
11 O candidato que desistir do processo seletivo, em qualquer fase, devera fazé-lo por
escrito & Geréncia de Recursos Humanos.

12 A falsidade de qualquer informacdo, por parte do candidato, implicara no

cancelamento da inscricdo e ou da aprovacédo da habilitacéo.

13 Na hipétese de insatisfacdo com o resultado em qualquer das fases o interessado
poderd protocolar recurso junto a Geréncia de Recursos Humanos, enderecado a

Diretoria Administrativa, no prazo de 3 (trés) dias, no horéario das 13 horas as 17 horas.

14 Demais informacdes poderdo ser obtidas através do telefone (49) 3678-8700.

Itapiranga, 01 de julho de 2015.

Daniel Rosolen

Diretor Administrativo
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ANEXO |

Sociedade Educacional de Itapiranga — SEI
FAI Faculdades de Itapiranga

FORMULARIO DE INSCRICAO PSE

1 - DADOS DO CANDIDATO

1.1 Nome completo, sem abreviacéo:

1.2 Telefone para contato: 1.3 Endereco eletrénico (e-mail):

1.5 Data de nascimento (dd/mm/aaaa)

Cargo Pretendido:

1.7 Formacao Académica:

) Ensino Médio

) Superior Incompleto

) Superior Completo. Curso:
) Pés-graduacao lato sensu
) Mestrado

) Doutorado

) P6s-Doutorado

NN AN AN AN AN

Data da Inscri¢ao:

Nome completo
CPFn.

Rua Carlos Kummer, 100, Bairro Universitario - CEP 89896-000 - Itapiranga-SC
(49) 3678 8700 | seifai@seifai.edu.br | www.faifaculdades.edu.br



