Cuceff

Vocé em evolucéo

RESOLUCAO N° 25/2020

Altera o Regulamento dos Cursos De
Po6s-Graduacéao Lato Sensu

A Reitoria do Centro Universitario FAI, no uso das suas atribuicfes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as alteracbes no Regulamento que rege os Cursos e atividades da Pos-
Graduacao do Centro Universitario FAL.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a

Resolucdo N° 06/2018 e as disposi¢des em contrario.

Itapiranga, 10 de dezembro de 2020.

Leandro Sorgato

Reitor
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CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os cursos e atividades da Pos-graduacéo Lato Sensu do Centro Universitario FAI
seguem a legislacdo educacional em vigor, 0 Regimento Geral da Instituicdo e as normas
instituidas pelo Conselho Superior Universitario (CONSUNI), Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), tendo em vista a Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996
e a Resolucdo CES/CNE n° 1, de 6 de abril de 2018, bem como os critérios estabelecidos

pela Legislacéo especifica do Ministério de Educacao e Cultura - MEC.

Art. 2° A Pés-graduacao Lato Sensu do Centro Universitario FAI é regida pelo presente
Regulamento, que normatiza as atividades organizacionais, administrativas, financeiras e
académicas e tem a finalidade de capacitar e qualificar profissionais para o mercado de
trabalho e, aperfeicoar e atualizar as competéncias essenciais dos profissionais, na
perspectiva de atuagéo diferenciada, incluindo a formacdo humanistica e as atividades

cientificas.

Art. 3° O Centro Universitario FAI ofertara Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu,
designados como Master Business Administration - MBA e, cursos de capacitacdo nas
diversas areas do conhecimento, nas modalidades presencial e a distancia, na sede e nas
Unidades/Polos da IES.

81° - Os cursos de Pés-graduacéo Lato Sensu, serdo oferecidos em todas as areas do
conhecimento, disponibilizados na Unidade do Centro Universitario FAI, primando sempre
pelos aspectos legais, institucionais e pela qualidade das especializa¢gbes ofertadas.

82° - Os cursos designados como Master Business Administration — MBA contemplam-se
0s cursos de especializacdes direcionadas as areas da Gestdo e areas correlatas.

83° - As especializagcfes tém por finalidade desenvolver e aprofundar estudos realizados
em nivel de graduagéo nas diversas areas do conhecimento tomando como base a relagéo
definida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).
84° Os cursos de Pos-Graduacgdo Lato Sensu sédo abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduacdo ou demais cursos superiores e que atendam as exigéncias do Centro

Universitario FAI.
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85° Os cursos de capacitacdo serdo oferecidos para graduados e ndo graduados, que
buscam o aperfeicoamento continuo nas areas de conhecimento dos cursos oferecidos indo
ao encontro da misséao institucional.

86° Os cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu poderdo ser ministrados por meio de
convénios e associacdes firmados entre o Centro Universitario FAI e outras instituicbes

publicas, privadas ou cooperativas.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Os objetivos dos cursos das Pos-Graduacdes Lato Sensu do Centro Universitario
FAI séo:

| - Aperfeicoar e especializar as competéncias dos profissionais, em consonancia com as
demandas do mercado de trabalho, suprindo as necessidades e exigéncias regionais;

Il - Capacitar e qualificar estudantes e docentes nas suas diversas areas de conhecimento,
mediante a oferta de atividades didatico-pedagdgicas, dinamicas e inovadoras.

Il - Possibilitar a interdisciplinaridade, integrando os aspectos técnicos, cientificos e
culturais.

IV - Atualizar as competéncias essenciais ha perspectiva de atuacao diferenciada, incluindo

a formacdo humanistica, as atividades cientificas (iniciacdo cientifica) e culturais.

CAPITULO 1l
DA CRIACAO DOS CURSOS

Art. 5° A criacdo de novos cursos de Pés-Graduacéo Lato Sensu do Centro Universitario
FAI, seguirdo os seguintes critérios:

| - Estar em acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI e o Projeto
Pedagadgico Institucional — PPI;

Il - Obedecer aos critérios estabelecidos pela legislacdo especifica do MEC;

[l - Seguir as normativas do Regulamento da Poés-graduagdo Lato Sensu e suas
especificacoes;

IV - Dispor de recursos humanos, materiais e financeiros;
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V - Dispor de corpo docente qualificado na area de concentracdo do curso, comprovada
atuacao profissional, académica, artistica ou cientifica e a sua disponibilidade para
orientacao discente;

VI - Existéncia de demanda que justifique sua criagao.

Art. 6° As propostas de criacdo dos novos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu do Centro
Universitario FAI, serdo realizadas pela Coordenacéo de Pds-graduacdo em conjunto com
o Ndacleo de Pdés-Graduacdo, formalizando-as através dos Projetos Pedagogicos dos
Cursos — PPCs.

81° A matriz curricular de componentes curriculares constante no PPC dos novos cursos
sera submetida a avaliacdo do Nucleo de Pds-Graduacdo e, quando necessario pelo
Colegiado do Cursos de Graduacao a qual a nova oferta esteja vinculada.

8§2° A oferta da Pds-graduacdo Lato Sensu ou cursos de capacitacdo, serd submetido a
analise, avaliacéo e autorizacdo do CONSUNI E CONSEPE.

83° O PPC devera contemplar, inclusive, os itens necessérios para o cadastramento deste
no sistema do Ministério de Educacao e Cultura — MEC.

Art. 7° Na solicitacdo de reoferta do curso, caso haja modificacdo no programa do curso,
em relacdo ao aprovado na proposta de sua criacdo, o novo PPC devera, conforme os
tramites descritos no Art. 6°, ser submetido a nova aprovacao pelos érgaos competentes
da Instituicdo.

Art. 8° O corpo docente dos cursos de especializacdo deverd ser constituido por
professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que,
ao menos, 30% (trinta por cento) destes deverao apresentar titulagdo de mestre ou doutor,
obtido em programa de PoOs-Graduacao Stricto Sensu reconhecido pelo Ministério da
Educacao.
CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DA GESTAO

Art. 9° O acompanhamento da gestdao administrativa, financeira e académica da Pos-
Graduacao Lato Sensu sera exercida pela Reitoria conjuntamente com as Pro-Reitorias e
pelo Nucleo de Pos-Graduacao do Centro Universitario FAL.
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Art. 10 Compete a Reitoria:

| — Definir o nimero de bolsas que serdo concedidas aos estudantes, quando for o caso;

[l — Supervisionar e aprovar as planilhas de orgamentos financeiros para a formagao dos
cursos ofertados;

[l — Autorizar se necessario, alteracdes nas planilhas e nos programas de execucao dos
Cursos;

IV — Avaliar, autorizar e assinar contratos ou convénios de parcerias, com instituicoes
credenciadas no Sistema Federal de Ensino, na oferta de cursos de Po6s-graduacao Lato
Sensu, unicamente para as atividades de natureza operacional e de logistica, fora da area
de acéo do Centro Universitario FAI,

V — Avaliar, autorizar e assinar contratos ou acordos de cooperacdo com outras empresas

e entidades a fim de promover politicas de descontos entre as partes envolvidas.

Art. 11 Compete a Pro-Reitoria Académica:

| — Supervisionar as atividades letivas da Pds-Graduacéo, zelando pelos horarios,
programas e atividades da coordenacéo, professores e académicos;

Il — Propor para a aprovacado do CONSEPE, o Calendario Académico dos Cursos de Pos-
Graduacao, zelando pelo seu cumprimento;

[l — Planejar e supervisionar a formacéo dos docentes;

IV — Analisar e supervisionar permanentemente a Avaliagdo Institucional, bem como o
sistema de avaliacdo dos professores e estudantes;

V — Acompanhar junto a coordenacédo da Pds-graduacéao, a construcao e atualizacdo dos
PPC'’s;

VI — Atuar como interlocutor da instituicéo junto ao MEC e a comunidade académica ou

indicar representante em conjunto com a Reitoria.

Art. 12 O Nucleo de Pés-Graduacdo é um 6rgdo consultivo, deliberativo e normativo,
responsavel pelo planejamento, organizagéo, acompanhamento e avaliagéo das atividades
desenvolvidas pelos cursos de Pos-graduacao Lato Sensu nas areas de atuacao do Centro

Universitario FAI.

Art. 13 Séao atribui¢cdes do Nucleo de Pos-Graduacéo:

uceff.edu.br

Centro Universitario FAl » 49| 3678.8700 Centro Politécnico ® [49]3319.3800 Unidade Central » |49/ 3319.3838
Rua Carlos Kummer, 100 Av. Irineu Bornhausen, 2045 E Rua Lauro Mller - 767 E

Bairro Universitario Bairro Quedas do Palmital Bairro Santa Maria

ltapiranga - SC ® 89896-000 Chapeco - SC » 89814-650 Chapeco - SC » 89812-214



uceff

Vocé em evolucéo

| — Elaborar, desenvolver e aprimorar os Projetos Pedagoégicos dos Cursos de Poés-
Graduacdo Lato Sensu do Centro Universitario FAI, definindo suas concepcdes e
fundamentos;

Il — Estabelecer as competéncias a serem desenvolvidas nos cursos;

[l - Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais;

IV — Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovacao do curso;

V - Supervisionar as formas de avaliacdo e acompanhamento dos cursos;

VI - Analisar e avaliar os Planos de Ensino dos componentes curriculares;

VIl - Promover a integracdo horizontal e vertical dos cursos, respeitando 0s eixos
estabelecidos pelos projetos pedagogicos dos cursos;

VIIl - Desempenhar trabalhos que possam ser um elo entre os cursos e a Comissao
Permanente de Avaliacéo (CPA);

IX — Colaborar com os demais 6rgaos académicos no ambito de sua atuacao;

X — Aprovar a criacao de novos cursos de Pos-Graduacao;

XI - Propor e desenvolver acdes e projetos voltados para o fortalecimento dos cursos, seja

através de cursos de extensao, atividades extracurriculares.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 14 A Coordenacdo dos Cursos de Pds-Graduacdo é o 6rgdo executivo responsavel
para coordenar, monitorar, organizar e gerenciar 0S processos pedagogicos e
procedimentos administrativos no ambito geral da Pés-Graduacdo Lato Sensu e, sera
executada por profissional nomeado pela Reitoria, constituindo-se em cargo de carreira de
docéncia da IES.

Paragrafo Unico: Compete ao coordenador de Pds-graduacéo Lato Sensu:

| - Elaborar os projetos pedagdgicos dos cursos conjuntamente com o Nucleo de Pés-
Graduacao e avaliar a necessidade de criacao de novos cursos de especializacao;

Il - Encaminhar a Pré-Reitoria Académica os projetos pedagogicos de criacdo de novos
cursos de Pés-graduacao Lato Sensu;

Il - Elaborar relatérios requeridos pelos 6rgaos superiores quando solicitados;

IV - Providenciar a elaboracdo de material publicitario dos cursos existentes, juntamente

com o setor responsavel pela comunicacao e marketing;
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V - Propor a Reitoria, o planejamento das atividades anuais da Pés-graduacéo Lato Sensu
dos cursos;

VI - Elaborar e apresentar o relatério anual das atividades realizadas, atendendo os prazos
do Centro Universitario FAI,

VII - Contatar os docentes do Centro Universitario FAlI e demais profissionais para compor
0 corpo docente necessario a realizacdo dos cursos ofertados;

VIII - Atuar na prospeccao de novos titulos de cursos e mercados potenciais bem como na
captacado de estudantes;

IX - Acompanhar o desenvolvimento didatico pedagogico dos cursos de Pés-graduacao
Lato Sensu, e outros processos administrativos e académicos, zelando pelo cumprimento
dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

X - Manter atualizados os dados e as informacdes referentes aos cursos de Pds-graduacao
Lato Sensu em andamento bem como os ja concluidos;

XI - Acompanhar, orientar e desenvolver os aspectos profissionais da equipe de
colaboradores da Pds-graduacgéo no exercicio de suas atividades;

XII - Representar a Instituicdo e exercer as atribuicdes de sua competéncia,

XIlI - Assinar os atestados e certificados de concluséo de curso;

XIV - Realizar a selecdo dos candidatos do curso de Pos-graduacéo Lato Sensu;

XV - Elaborar os relatérios de acompanhamento dos cursos e submeté-los aos 6rgaos
competentes;

XVI- Autorizar ao estudante a participagdo em cursos de capacitagcédo, frequentando, no
maximo, 180 horas da carga horaria disponibilizadas no curso.

a) Nesta modalidade contemplam todos os interessados em buscar aperfeicoamento
técnico operacional nos cursos oferecidos pelo Centro Universitario FAI;

XVII - Estabelecer normas para a elaboracéo e apresentacéo dos Trabalhos de Conclusao
do Curso — TCCs, quando houver;

XVIII — Fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumprimento dos programas e planos
de ensino, bem como a execucao dos demais projetos da coordenadoria;

XIX — Homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptacdes dos cursos;

XX — Convocar e presidir as reunides com estudantes e professores quando necessario;
XXI — Elaborar a reestruturacao curricular dos cursos, quando necessario;

XXII — Elaborar as planilhas de orcamentos financeiros para a P0s-Graduacao, assim como

para a formacao dos cursos ofertados;
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XXIII — Receber, apreciar, deliberar ou encaminhar, se necessario, sugestdes,
reclamacdes, representacdes ou recursos, de estudantes ou professores, sobre qualquer
assunto pertinente aos cursos;

XXIV - Coordenar e administrar a P0s-Graduacado Lato Sensu zelando pelo cumprimento

deste Regulamento e das normas institucionais e da legislacao vigente;

Art. 15 Compete a Secretaria de Po6s-Graduacao:

| - Apoiar as atividades administrativas e académicas dos Cursos de Pés-Graduacao Lato
Sensu;

Il - Manter arquivos e registros atualizados, das informacfes dos estudante e professores
no Sistema Académico, resguardadas as responsabilidades e atribuicdes da Secretaria do
Centro Universitario FAI;

[l - Organizar e zelar pelos arquivos e registros, bem como, a documentacéo relativa a Pés-
Graduacao;

IV - Prestar atendimento e auxilio aos professores, estudantes, coordena¢ao de cursos e a
Coordenacéao da Pés-Graduacéo Lato Sensu;

V - Encaminhar os relatorios ao Nucleo de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas, dos
servigos prestados pelos docentes, sendo este o requisito necessario para a efetivacédo do
pagamento;

VI - Emitir documentos académicos: atestados, declaracdo de matricula e de frequéncias e
outros correlatos;

VII - Cadastrar os projetos pedagdégicos dos cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu e Cursos
de Capacitacéo, encaminhando-os para o Procurador Institucional - PI;

VIl — Acompanhar, quando necessario, o lancamento de notas e frequéncias dos
componentes curriculares ou médulos dos respectivos professores, no Sistema Académico,
dentro dos prazos estabelecidos;

IX - Postar no Sistema Académico, o cronograma e calendario das aulas com a estrutura

organizacional dos componentes curriculares, carga horaria e professores.

Art. 16 Compete ao Articulador/Assessor Comercial da Pés-graduacéao:
| - Avaliar, planejar e implantar estratégias de visitas para cada curso de Pos-graduacao
ofertado pelo Centro Universitario FAI,

Il - Manter atualizado o banco de dados, com informacdes das demandas existentes;

uceff.edu.br

Centro Universitario FAl » 49| 3678.8700 Centro Politécnico ® [49]3319.3800 Unidade Central » |49/ 3319.3838
Rua Carlos Kummer, 100 Av. Irineu Bornhausen, 2045 E Rua Lauro Mller - 767 E

Bairro Universitario Bairro Quedas do Palmital Bairro Santa Maria

ltapiranga - SC ® 89896-000 Chapeco - SC » 89814-650 Chapeco - SC » 89812-214



uceff

Vocé em evolucéo

[l - Estabelecer rotinas de visitas na area de atuacdo do Centro Universitario FAI;

IV - Planejar e realizar visitas de prospeccdo de discentes, visando a formacgéo da turma
nos cursos ofertados;

V - Estabelecer um Plano de Metas com resultados desejados com base nos cursos
ofertados;

VI - Acompanhar as inscricdes realizadas no Sistema Académico observando, o0 niumero
minimo de estudantes necessarios para viabilizar novas turmas;

VII - Colher assinaturas nos contratos com os pos-graduandos e cursistas;

VIII - Avaliar as tendéncias de mercado e auxiliar na organizacdo de novos cursos e
formacdo de novas turmas de Pds-Graduacao;

IX - Auxiliar na elaboracédo do planejamento estratégico do Programa de Pds-Graduacédo
Lato Sensu.

CAPITULO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 17 Para a composicdo do corpo docente dos cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu é
exigida a qualificagcdo minima de especialista, obtida em cursos de P6s-Graduagcdo em
instituicdo credenciada

Paragrafo Unico: Poderdo atuar no corpo docente dos cursos de Pds-Graduacdo Lato
Sensu, professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo
gue 30% (trinta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou
doutor obtido em curso de Pds-Graduacgéo Stricto Sensu reconhecidos pelo Ministério da
Educacgdo (Cf. Art. 9° da Resolugdo CNE/CES n°1 de 2018), conforme estabelece a

legislagéo vigente.

Art. 18 Compete ao corpo docente do curso de Pds-Graduacédo Lato Sensu:

| - Conhecer e fazer cumprir o presente Regulamento;

Il - Entregar o Plano de Ensino, bem como o material didatico do seu componente curricular,
no prazo solicitado pela Coordenacéo da Pés-Graduacéo Lato Sensu;

Il - Orientar, dirigir e ministrar o ensino do seu componente curricular, cumprindo-lhe

integralmente o plano de ensino e carga horaria;
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IV - Acompanhar e avaliar o desempenho dos estudantes no seu componente curricular,
enviando os resultados a secretaria da P6s-graduacéo no prazo estipulado;

V - Participar da orientacdo e da avaliacdo dos trabalhos de conclusao de curso, quando
solicitado;

VI - Cumprir fielmente a programacao dos encontros, visitas técnicas e outras atividades
académicas estabelecidas no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC.

VII - Lancar os diarios de classe, de notas, de frequéncias e o conteddo programatico no
Sistema Académico do Centro Universitario FAI, observando o minimo de 75% de
frequéncia do estudante;

VIIl — Entregar a Secretaria da Pds-Graduacéo as documentacdes finais exigidos, no prazo
méaximo de 15 dias apds o término da carga horéria do seu componente curricular:

a) Plano de Ensino;

b) Diario de Notas e Frequéncias;

c) Cronograma de aulas.

IX - Entregar os comprovantes relativos as despesas de deslocamentos e demais
documentos solicitados na Secretaria da Pos-graduacéo, no prazo maximo de 15 dias apos
o término da carga horaria do seu componente curricular;

X — observar e seguir o PDI e o regimento do Centro Universitario FAI;

XI — participar das reunides e trabalhos designados pela coordenacéo da Pos-Graduacéo;

XII — Exercer as demais atribuicées que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.

Art. 19 Sera assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da legislacao

vigente, do regimento do Centro Universitario FAI e deste regulamento.

Art. 20 Seré passivel de sanc¢do disciplinar o professor que, sem motivo aceito como justo
pelo 6érgdo competente, deixar de cumprir 0 programa a seu encargo e horério de trabalho
a que esteja obrigado, importando a reincidéncia, nas faltas, em motivo bastante para a sua
demissao ou dispensa.

Paragrafo unico. Ao professor é garantido o direito de defesa.

Art. 21 A substituicdo de membro do corpo docente serd permitida desde que o docente

substituto preencha os requisitos especificados no artigo 17 deste regulamento.
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CAPITULO VII
DA OFERTA DOS CURSOS

Art. 22 A pés-graduacao do Centro Universitario FAI, assegurard a composi¢ao da carga
horaria minima de 360 horas, ndo computando o tempo de estudo individual ou em grupo,
sem assisténcia docente, nem aquele reservado para a elaboracdo de monografia ou
Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, quando obrigatério de acordo com o PPC do curso.
Paragrafo Unico: O prazo de conclusdo do curso serd publicado no respectivo PPC,
observando o minimo de 06 meses.

Art. 23 Para cada componente curricular ofertado sera destinado uma quantidade minima
de créditos, de acordo com o PPC do referido curso.

CAPITULO VI
DA POLITICA DE DESCONTOS

Art. 24 O Centro Universitario FAI disponibiliza uma politica de descontos como modo de
incentivar a sequéncia da formacdo para Egressos, funcionarios da instituicdo e
dependentes e funcionarios de empresas parceiras.

Paragrafo Unico: O percentual de descontos esta previsto em Portaria.
CAPITULO IX
DAS INSCRICOES, SELECAO E MATRICULA

Art. 25 O processo de inscricdo, selecao e matricula nos cursos de Pds-Graduacao Lato

Sensu sera estabelecido em edital especifico.

Art. 26 A inscricdo no processo seletivo dos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, podera
ser realizada no site institucional.

Art. 27 O processo seletivo tera como critério: analise curricular, analise do historico escolar

e entrevista quando necessario.
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Art. 28 Somente poderado candidatar-se a cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu portadores
de diploma de curso superior devidamente reconhecido.

81° A inscricdo segue calendério proprio da instituicdo, € individual para cada curso e tem
seus procedimentos informados no material de divulgagdo dos mesmos.

§2° Sera considerado inscrito o candidato que preencher o formulario de inscrigéo, entregar
os documentos necessarios e efetuar o pagamento da taxa de inscri¢ao.

§3°. Caso o curso ofertado ndo seja realizado por decisdo da Instituicéo, a taxa de inscricao
seré devolvida a todos os candidatos inscritos.

84° No caso de o candidato desistir de cursar apos ter efetuado sua inscricdo, ou nao

efetuar a matricula, a taxa de inscricdo nao sera devolvida.

Art. 29 Além dos estudantes regulares, os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu poderao
admitir estudantes especiais.

81° S&o considerados estudantes especiais:

| — Graduados que ndo ingressaram no curso na data de inicio do mesmo;

Il - Graduados que queiram cursar componentes curriculares isolados como capacitacao.
§2° Os estudantes especiais, aceitos nos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, faréo sua
matricula ap6s o encerramento da matricula dos estudantes regulares e mediante

disponibilidade de vagas nos componentes curriculares.

Art. 30 A selecdo dos candidatos regulares e especiais é efetivada mediante disponibilidade
de vaga de acordo com o disposto no PPC do curso e seguird os critérios de selecéo

constantes no art. 25 deste regulamento.
Art. 31 O resultado do processo seletivo se dara por meio da divulgacéo no site institucional.
Art. 32 E de responsabilidade do candidato verificar o acompanhamento da divulgacéo dos

resultados e atentar-se aos prazos para a matricula.

Paragrafo Unico: A néo realizacdo da matricula acarretara na perda da vaga ao curso

desejado.

uceff.edu.br

Centro Universitario FAl » 49| 3678.8700 Centro Politécnico ® [49]3319.3800 Unidade Central » |49/ 3319.3838
Rua Carlos Kummer, 100 Av. Irineu Bornhausen, 2045 E Rua Lauro Mller - 767 E

Bairro Universitario Bairro Quedas do Palmital Bairro Santa Maria

ltapiranga - SC ® 89896-000 Chapeco - SC » 89814-650 Chapeco - SC » 89812-214



uceff

Vocé em evolucéo

Art. 33 Para realizar a matricula nos Cursos de Pdés-graduacdo Lato Sensu, o candidato
devera ser aprovado no processo seletivo, respeitando o numero de vagas ofertadas pelo
referido curso.

Art. 34 As matriculas serdo realizadas na secretaria da Pdés-graduacdo do Centro
Universitario FAI efetuadas mediante o pagamento da taxa de inscricdo e a apresentacao
dos seguintes documentos:

| - Ficha académica,;

Il - 1 Foto 3x4,

[l - Diploma do curso superior (cépia autenticada);

IV - Histoérico escolar do curso superior (copia);

V - Carteira de Identidade — RG (copia);

VI - Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (cépia);

VIl — Comprovante de Residéncia (cépia).

Art. 35 Poderdo ser admitidas matriculas em componentes curriculares ou modulos

isolados tendo validade como curso de extens&o ou curso de capacitacao.

Art. 36 Nao havera trancamento total ou parcial de matricula nos Cursos de P4s-Graduacéo

Lato Sensu.

Art. 37 O estudante podera ser desligado ou mesmo ter sua matricula cancelada nas
seguintes hipoteses:

| - Se usar de falsidade ideologica na apresentacdo de documentos e informacdes
fraudulentas a seu respeito;

Il - Se deixar de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato de prestacdo de servigos
educacionais e no presente Regulamento;

[Il - Caso o curso seja extinto, a matricula do estudante sera automaticamente cancelada.

Art. 38 Em havendo atraso no pagamento das mensalidades superior a 60 dias o Centro
Universitario FAI podera:

| — Negativar o devedor em cadastros ou servi¢os legalmente constituidos e destinados a
protecdo de crédito, apos prévia notificacao;

Il — Promover protesto de duplicata representativa da divida vencida;
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Il — Promover a cobranca judicial ou extrajudicial.

Art. 39 O cancelamento da matricula podera ser realizado pelo estudante mediante
requerimento especifico, solicitado na Secretaria da Pés-graduacéo.

Paragrafo Unico: Ao fazer o cancelamento o estudante tera que pagar a taxa da solicitacao
de cancelamento, o valor correspondente a carga horaria dos componentes curriculares
cursados até a data da formalizacdo daquele pedido e uma multa contratual referente ao

valor das horas ndo cursadas.

Art. 40 O estudante somente podera retornar a Pos-Graduacao Lato Sensu submetendo-
se a um novo processo de matricula, caso o respectivo curso venha ser ofertado
novamente.
CAPITULO X
DO FUNCIONAMENTO DO CURSO

Art. 41 A duracdo dos cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu serdo definidos pela
coordenacao da Pés-Graduacéo e serd registrado no projeto do curso, portaria interna, bem

como no material de divulgacéao.

Art. 42 Os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu possuem calendéario académico proprio.
Paragrafo Unico: O calendario académico sera definido pela coordenagio de POs-
Graduacao levando em consideracdo a disponibilidade dos docentes, podendo sofrer

alteracdes no decorrer do curso.

Art. 43 A integralizacdo dos estudos dos cursos presenciais dar-se-a4 na forma de aulas ou
de atividades extra-curriculares, com assisténcia docente, respeitando o projeto do curso e

os critérios de avaliacdo de cada componente curricular.

CAPITULO XI
DO APROVEITAMENTO

Art. 44 Cabe a coordenacdo de POs-Graduacdo Lato Sensu, deferir ou ndo, o

aproveitamento de componentes curriculares cursados em outras ofertas, desde que, nos
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termos da lei, sejam do mesmo nivel das oferecidas no curso em pauta e tenham
equivaléncia minima de 70% de conteudo e carga horaria.

81° Considera-se aproveitamento de componente curricular, para os fins previstos neste
regulamento, a equivaléncia de componente(s) curricular (es) ja cursado (s) anteriormente
pelo estudante.

§2° Entende-se por componente curricular ja cursado aquela em que o estudante logrou
aprovacao.

83° O estudante dos cursos de Pds-Graduacgédo Lato Sensu podera solicitar aproveitamento
de componente(s) curricular (es) em cursos de Pds-Graduacgéo de outras Instituicdes.

84° O pedido de aproveitamento de componente(s) curricular (es), protocolado na
Secretaria da Pds-Graduacéo devera ser feito em formulério préprio, em até 60 dias apos
o inicio do curso, acompanhado de histérico escolar e programa(s) analitico(s) do(s)
componente(s) curricular (es), originais ou cOpias autenticadas, quando ndo cursado(s) na
UCEFF.

85° Para a verificagdo de aproveitamento de componente(s) curricular (es), a Instituicdo
devera exigir, para andlise, o histérico escolar, bem como o(s) programa(s) analitico(s)
do(s) componentes(s) curricular (es) desenvolvido(s) originais ou copias autenticadas no
estabelecimento de origem com no maximo 5 (cinco anos) anos do término do curso.

86° Poderdo ser aproveitados(s) apenas componente(s) curricular (es) de curso de Pos-
Graduacao, respeitando o calendario académico da institui¢ao.

87° O estudante podera aproveitar componente(s) curricular (es) ja cursado(s), desde que
os conteudos desenvolvidos e a carga horaria sejam equivalentes a pelo menos 70% do
componente curricular pretendido.

88° O estudante podera aproveitar até 70% dos componente(s) curricular (es) ja cursado(s)
no Centro Universitario FAI, na Faculdade Empresarial de Chapecé - FAEM e ou nas outras
unidades/polos da UCEFF e de até 30% dos componente(s) curricular (es) cursado em
outras instituicdes.

89° Para os cursos do Centro Universitario FAI, da Faculdade Empresarial de Chapeco -
FAEM e ou das outras unidades/polos da UCEFF que possuem nucleo comum, o
aproveitamento dos componentes curriculares comuns sera integral, contudo o valor a ser
pago pelo novo curso sera de 50% do valor total do curso.

810° O estudante devera frequentar as aulas do componente curricular a ser aproveitado e

realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de aproveitamento.
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811° Nao sera permitida, em qualquer hipotese acima, a concesséo de isencao de Trabalho

de Concluséo do Curso, quando obrigatorio no PPC do curso.

CAPITULO XlI
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 45 A avaliagdo serd feita por componente curricular ou médulos, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento, seguindo os critérios definidos no Regimento Geral da

Instituic&o.

Art. 46 Caberéa ao professor selecionar técnicas, instrumentos e critérios de avaliacdo para
0s estudantes atenderem aos objetivos propostos para 0s componentes curriculares, em
conformidade com o Plano de Ensino e o Projeto Pedagdgico do Curso e precisam ser
expressos sob a forma de nota, seguindo o projeto da instituicao.

81° Serdo considerados aprovados os estudantes que obtiverem nota minima 7,0 (sete).
82° O rendimento escolar de cada estudante sera expresso em notas:

| — Inferior a 7,0 - Reprova,;

Il — Nota entre 7,0 e 10,0 — Aprova.

83° Sera considerado reprovado estudante que ndo obtiver a nota superior ou igual a 7,0
(sete), e/ou nado atingir o minimo de 75% de frequéncia.

84° N&o havera sistema de recuperacdo em nenhum componente curricular.

Art. 47 E quesito para aprovacao, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
do total de horas previstas para cada componente curricular do curso ofertado.

81° N&o havera abono de faltas, salvo nas hipbteses legais e ou documentais que
comprovem o0 motivo de sua auséncia, atendendo o0s requisitos previstos no Regimento
Geral do Centro Universitario FAL.

82° As comprovacdes de faltas devem ser entregues na secretaria de P0s-Graduacao Lato
Sensu do Centro Universitario FAI.

83° A entrega das comprovacgOes de faltas, ndo desobriga o estudante de realizar
avaliacdes de aprendizagem previstas e adotadas pelos docentes nos componentes

curriculares.
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Art. 48 O estudante reprovado podera repetir o (S) componente (s) curricular (es) para
finalizacdo do curso, mediante solicitagdo na secretaria da Pds-Graduacédo central de
atendimento e pagamento da taxa.

81° O estudante podera cursar o componente curricular reprovado em outra instituicdo de
ensino desde que a mesma possa ser aproveitada de acordo com as normas de
aproveitamento elencadas neste regulamento.

§2° O estudante podera cursar um outro componente curricular na Pos-Graduacdo da
instituicdo que obedeca aos critérios de aproveitamento elencadas neste regulamento.

Art. 49 Cada curso podera ter, de acordo com suas normas de funcionamento, outras
exigéncias além das dispostas no PPC, desde que aprovadas pela Pré-reitoria Académica
e pelo Nucleo de Pés-Graduacéo.

CAPITULO Xl
DO REGIME DOMICILIAR

Art. 50 Sdo merecedores de tratamento excepcional, os estudantes matriculados nos
cursos de Poés-Graduacdo Lato Sensu, portadores de doencas determinando disturbios
agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifigue a conservacéo das condicdes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em

novos moldes.

Art. 51 O regime excepcional estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo
més de gestacao e perdura por trés meses.
Paragrafo Unico: Em casos excepcionais, comprovados devidamente, podera ser

aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto, mediante comprovacao médica.

Art. 52 A auséncia as atividades académicas, durante o regime especial, pode ser
compensada pela realizacédo de exercicios domiciliares.
Paragrafo Unico: Ao analisar a solicitacdo de tratamento excepcional, a coordenacéo de

PoOs-Graduacao levara em conta a sua duracao, para que a execucao nao ultrapasse, em
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cada caso, o maximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagogico de

aprendizagem.

Art. 53 Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser instruidos com base
neste regulamento.

Paragrafo Unico: Caso o docente e o Coordenador do Curso julguem que o periodo de
afastamento seja prejudicial ao aprendizado, os mesmos podem solicitar que o estudante

fagca novamente o componente curricular, a ser cursada em turma disponivel.

Art. 54 Os estudantes poderdo justificar faltas mediante protocolo de justificativa pelo
sistema académico, anexo de coépia de atestado médico ou declaracdo de trabalho e
pagamento da taxa.

81° O estudante terd um periodo de até 10 dias apos a falta para encaminhar a justificativa.
§2° O atestado médico justifica todas as faltas, o estudante, apos fazer a justificativa, devera
aguardar o deferimento ou indeferimento da solicitacdo e os devidos encaminhamentos
junto aos professores.

83° A declaracdo de trabalho, justifica até 50% do total da carga horaria do componente
curricular, o estudante, ap0s fazer a justificativa, devera aguardar o deferimento ou

indeferimento da solicitacdo e os devidos encaminhamentos junto aos professores.

CAPITULO XIV
DO ACOMPANHAMENTO DISCENTE

Art. 55 O Centro Universitario FAI possui uma politica de atendimento aos estudantes de
Graduacao e Pds-Graduacdo, presencial ou a distancia, através de programas que tem
como objetivos:

| - Facilitar o acesso e o encaminhamento das dificuldades e necessidades individuais dos
estudantes;

Il - Desenvolver estratégias de intervencao sempre que houver necessidade;

[l - Acompanhar as diversas atividades didatico-pedagdgicas;

IV - Assegurar 0 apoio necessario para a sua permanéncia no Centro Universitario FAL.
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Art. 56 O Centro Universitario FAI estabelece também, por meio da Central de Atendimento
a ampliacdo e desenvolvimento de novas formas de atendimento e suporte, oferecendo
melhores condi¢cbes de adaptabilidade ao estudante.

81° Tem como objetivo principal o apoio aos estudantes, através de desenvolvimento de
programas e projetos de assisténcia estudantil. Os programas destacados na sequéncia
sao prestados pelo setor: o Centro Universitario FAI disponibiliza a comunidade discente,
0S seguintes programas:

| - Programa de apoio pedagdgico e psicoldgico aos estudantes;

Il - Programa de Estagios Curriculares nao obrigatorios;

[Il - Moradia e transporte;

IV - Banco de curriculos de estudantes.

Art. 57 O Centro Universitario FAI garante a acessibilidade e a integracdo das pessoas com
deficiéncia na instituicdo, para tanto dispde, nos diversos setores/nlcleos da instituicéo,
espacos destinados ao Atendimento Prioritario, com acompanhamento de profissionais
especializados, conforme a necessidade, bem como, de equipamentos para atender as
deficiéncias especificas.

81° A diferenciacdo no atendimento inicia no processo seletivo, momento do primeiro
diagndstico da deficiéncia e tem assegurado os procedimentos até a finalizacdo de sua
formacgéo académica.

82° As acOes perpassam a orientacdo docente para atendimento especializado,
contratacdo de profissional especifico para atendimento a deficiéncia, bem como de
equipamentos, softwares ampliacdo de textos, dentre outras especificidades;
reorganizacao dos espacos de aprendizagem para atender demandas especificas; vagas
de estacionamento destinadas ao estudante deficiente; adequacdo dos espacos fisicos,
eliminacao de barreiras arquiteténicas, disponibilizacdo de recursos distintos de acesso ao

acervo bibliografico institucional.
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CAPITULO XV
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC

Art. 58 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste na elaboracdo de um artigo
académico, monografia ou relatorio, tendo a sua obrigatoriedade ou ndo, de acordo com o
previsto no PPC do curso.

81° O prazo para a entrega do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), quando obrigatorio,
€ de 180 (cento e oitenta) dias a contar da data do Gltimo componente curricular cursado.
8§2° O prazo podera ser prorrogado por mais 30 dias mediante solicitacdo feita junto a
secretaria de Pos-Graduacao central de atendimentos antes de finalizar o prazo inicial, caso
contrario, o estudante tera que pagar uma taxa no ato da entrega, que podera ser realizada

em até 5 anos apoés o término dos componentes curriculares do curso.

Art. 59 As especificidades e caracteristicas do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC),
assim como a obrigatoriedade de um professor orientador ou néo, seréo definidos no PPC

do curso.

CAPITULO XVI
DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Art. 60 Receberédo certificado somente os estudantes que cumprirem todos os requisitos

para aprovacao.

Art. 61 Somente sera conferido certificado de P6s-Graduacao Lato Sensu ao estudante
que:

| — Lograr aprovacédo em todos os componentes curriculares e no Trabalho de Conclusdo
do Curso, quando houver,;

Il - Obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria em cada
componente curricular;

[l — Comprovar a documentacgéo exigida no ato da matricula;

IV - N&o apresentar pendéncia com a secretaria da Pés-Graduacdo ou central de

atendimento, ou com qualquer outra instancia.
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Paragrafo Unico: N&o sera fornecido certificado de concluséo de curso Pés-Graduacdo
Lato Sensu ao estudante que nao cumprir todas as exigéncias estabelecidas neste

regulamento.

Art. 62 Os Certificados de Concluséo de Curso seréao expedidos pela Secretaria Académica

do Centro Universitario FAI.

Art. 63 Apds concluséo do curso, o Centro Universitario FAI reserva-se o prazo de até 60

dias para registro e expedicao do certificado.

Art. 64 O certificado de conclusédo do curso devera constar a area de conhecimento do
curso, juntamente com o historico escolar, e conter:

| - Relacdo dos componentes curriculares, carga horaria, nota obtida pelo estudante, nome
dos componentes curriculares e dos docentes por eles responsaveis;

Il - Periodo e local em que curso foi realizado e a sua duracao total;

[Il - Titulo do TCC e nota obtida, quando houver;

IV - Declaracéo de que o curso cumpriu todas as disposicoes da legislacdo vigente.

Art. 65 Os estudantes matriculados na modalidade de Cursos de capacitacao receberao
certificado proporcional ao nimero de horas frequentadas, observando-se o total maximo
de 180 horas.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 66 Qualquer solicitacdo do estudante de Pds-Graduacdo Lato Sensu devera ser

protocolada junto a Secretaria de Pos-Graduacao do Centro Universitario FAI.

Art. 67 Todos os valores ou taxas inerentes aos servicos da Pos-graduacdo seréo

publicados em Resolucéo Interna especifica.
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Vocé em evolucéo

Art. 68 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacédo de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu juntamente com a Pro-Reitoria Académica e o nucleo de Pds-Graduacéo, para as
devidas providéncias.

Art. 69 Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 70 Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrério.
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