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APRESENTACAO

Este manual, elaborado pela Comisséao Interna de Formaturas, tem como
objetivo auxiliar os estudantes de graduacao na organizagéo das suas formaturas.

Todos os concluintes deverao participar da Colacdo de Grau Solene ou da
Colacdo de Grau de Gabinete. Em ambos os casos, deverdo ser observadas as
normas contidas nesse manual e a cerimbnia sera realizada de acordo com o
protocolo vigente.

O cerimonial é a sequéncia de acontecimentos que resultam em um evento. Este
deve obedecer as regras estabelecidas pelo protocolo.

Ja o protocolo codifica as regras que regem o cerimonial. Seu objeto é dar a cada
um dos participantes as prerrogativas, privilégios e imunidades a que tém direito.

As duvidas sobre as formaturas deverdo ser sanadas com a comissao interna,
formada pela Reitoria, Pro-reitoria Académica, Secretaria Académica e Assessoria de

Imprensa. Enviar e-mail para imprensa.itapiranga@uceff.edu.br
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1 FORMATURA

A Formatura ou Colacdo de Grau é ato oficial, obrigatorio, realizado em sessdo
publica, destinado a estudantes que tenham concluido integralmente um curso de
graduacédo. Entende-se por conclusao integral do curso de graduacdo o término de
todas as disciplinas da matriz curricular, com aprovacdo e cumprimento da carga
horaria das atividades complementares. A colacdo de grau é exclusivamente de
responsabilidade do Centro Universitario, ou seja, € realizada pela instituicéo.

A colagado de grau néo deve ser confundida com a “festa de formatura”, que é
realizada pelos formandos.

No entanto, a colacdo de grau podera ser realizada de maneiras diferentes, de

acordo com o interesse dos formandos.

1.1 FORMATURA OU COLAQAO DE GRAU PUBLICA

E o conjunto de atos oficiais, com a presenca da Coordenacéo e docentes do
curso, de responsabilidade e coordenacédo da Reitoria do Centro Universitario, ou a
guem este indicar, pelo qual se confere o grau académico (bacharel, licenciado ou
tecndlogo) ao estudante que houver integralizado a matriz curricular respectiva, bem

como cumprido todas as exigéncias constantes no Regimento da Instituicao.

1.2 FORMATURA DE GABINETE COLETIVA

O periodo de formatura em gabinete ocorre em uma data previamente definida no
Calendario Académico, ap0s o término do calendario de formaturas de cada semestre.
Para a colacdo de grau em gabinete sera disponibilizado, pelo Centro Universitario
FAI, um local apropriado e neste ato os formandos ndo vestem beca para colar grau.
Para o ato da colacdo de grau em gabinete, os formandos também podem estar

acompanhados de até no maximo 03 (trés) pessoas/convidados.

1.3 FORMATURA EXTEMPORANEA

A Formatura Extemporanea é destinada para os estudantes/formandos que
necessitarem do comprovante de conclusdo do curso superior antes dos atos de
formatura da sessdo publica ou de gabinete coletivo previstos no Calendario

Académico.
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1.4 COLACAO DE GRAU INSTITUCIONAL

A Colacao de Grau Institucional devera ser requerida pelo estudante/formando, por

meio de requerimento na Central de Atendimento, no periodo estabelecido e divulgado

previamente para os formandos em calendéario académico.

1.5 SOLICITACAO DE FORMATURA

Todas as modalidades de Formatura requerem solicitagéo via preenchimento de

requerimento realizado pelo formando junto a Central de Atendimento, antes do

encerramento do ultimo semestre letivo. O modelo do referido requerimento, esta

disponivel nos Anexos do Regulamento das Formaturas dos Cursos de Graduacao.

OBSERVACOES:

Para requerer a Formatura de Gabinete Coletiva ou a Formatura Extemporanea,
o formando deve preencher o requerimento na Central de Atendimento, realizar o
pagamento da taxa, e aguardar o agendamento da formatura.

Compete ao formando certificar-se quanto a integralizagdo da matriz curricular
(conclusdo do estagio, Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, atividades
complementares) estando apto a colar grau. Em caso de duavida solicitar
informacdes junto a Centra de Atendimento.

O requerimento da colacdo de grau é ato obrigatorio, sendo condi¢cédo

indispensavel para a confirmacao da participacdo no respectivo cerimonial.

1.6 RECOMENDACOES IMPORTANTES

Quando o minimo de formandos € inferior a 10, pede-se que a turma realize a
formatura em conjunto com outras turmas de qualquer curso. Quando nao houver
essa possibilidade é necessario decidir junto com a Reitoria.

Quando houver 2 (duas) turmas concluintes no mesmo curso e existir a
possibilidade de acomodar o nimero de formandos e convidados num unico
ambiente, estas turmas realizardo a Formatura ou Colacdo de Grau Publica em

conjunto.
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¢ A definicdo do local para realizagdo da Formatura ou Colacdo de Grau Publica é
de acordo com a quantidade de formandos da turma. Turmas maiores (acima de

18 formandos) tem prioridade para utilizar o Ginasio da Oktober.

1.7 DOCUMENTACAO
Devem ser entregues na Central de Atendimento até o encerramento do Ultimo
semestre letivo a documentacao obrigatoria:
- cOpia autenticada do RG (atualizado — maximo 10 anos de expedicdo);
- cOpia autenticada do Titulo de Eleitor;
- cOpia autentica da Quitacdo Militar;
- cOpia autenticada da certiddo de nascimento ou casamento;
- cOpia autenticada do Historico e Diploma de conclusdo do Ensino Médio.
N&o ha colacdo de grau sem que a documentacao esteja rigorosamente em dia

e dentro do prazo.

1.8 ENADE — EXAME NACIONAL DO DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

Se o curso for selecionado para participar do exame obrigatério, todos os
estudantes concluintes vinculados ao curso serdo selecionados para prestar a prova.
O estudante que ndo comparecer a prova do ENADE esta irregular e impedido de
colar grau, bem como néo é expedido o Diploma nem o Histérico Escolar.

Compete ao estudante confirmar sua inscricdo e obter informacdes referente ao

local e horario da prova.

2 ORGANIZACAO DA FORMATURA OU COLACAO DE GRAU PUBLICA

2.1 HOMENAGEADOS

Para a colacdo de Grau Publica, cada turma de formandos devera escolher:

2.1.1 Paraninfo (obrigatorio)
E o padrinho da turma e quem, formalmente, recomendara o bom desempenho
dos formandos perante a sociedade, nas fun¢des que porventura vierem a exercer. O

paraninfo € a pessoa que acompanha a entrada dos formandos, e entrega 0s

certificados aos seus afilhados. Este também devera proferir mensagem formal na
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solenidade de Colacéo de Grau, ndo podendo, sob qualquer hipétese, ultrapassar o
tempo limite de sete minutos. As mensagens proferidas pelo paraninfo, devem ser

encaminhadas antecipadamente para o e-mail imprensa.itapiranga@uceff.edu.br,

para devida analise e aprovacao.

2.1.2 Patrono (obrigatorio)

E professor ou convidado externo que se destaca do corpo cientifico da area do
Curso, de reconhecida competéncia e padrdo de referéncia na area especifica de
conhecimento. O patrono significa 0 cargo maximo na hierarquia das homenagens. O

patrono acompanha a entrada dos formandos juntamente com o paraninfo.

2.1.3 Professor e Funcionario Homenageados

Os homenageados sdo pessoas que no cotidiano das relacbes académicas e
administrativas, tiveram mais proximidade e afinidade com a turma de formandos, e
por isso mereceram o reconhecimento e gratiddo da mesma. Cada turma podera

homenagear até 2 (dois) professores e 1 (um) funcionario do Centro Universitario FAI.

2.1.4 Nome da Turma
O nome de turma, em geral, € um professor ou profissional da area, que, através
de seu exemplo ou pratica docente, inspirou os formandos e agora é homenageado

emprestando seu nome. A pessoa escolhida pode ser alguém vivo ou nao.
2.1.5 Amigo da turma
E alguém do cotidiano das relagdes académica com grande estima e afinidade
dos formandos, que sera homenageado pela turma.
2.2 REPRESENTANTE DA TURMA
2.2.1 Juramentista

Os estudantes escolherdo, dentre eles, um formando que pronunciard o juramento

durante a solenidade de Colacao de Grau.
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2.2.2 Oradores(as) da Turma

Os formandos escolherdo, dentre eles, o seu(s) orador(es). A responsabilidade
do(s) orador(es) é elaborar um discurso & altura da importancia da solenidade. E
necessario que os(as) orador(es) apresentem antecipadamente o discurso a turma e
a Comissdao Interna de Formaturas e encaminhem para o0 e-mail

imprensa.itapiranga@uceff.edu.br, para devida analise e aprovagdo, uma vez que

estara falando em nome de todos. O discurso ndo podera ultrapassar, sob qualquer
hipotese, o tempo limite de 10 (dez) minutos.

2.2.3 Quem faz uso da palavra
Algumas personalidades tém voz obrigatéria; o presidente da mesa, o paraninfo,
o orador da turma, o juramentista e outras personalidades enumeradas pelo protocolo,

fardo uso da palavra durante a ceriménia de colacao de grau.

3 DAS RESPONSABILIDADES

3.1 RESPONSABILIDADE DO CENTRO UNIVERSITARIO

¢ Definir a data da colacdo de grau;

e Encaminhar oficio para reserva do local (Sociedade Imigrantes e Ginasio da
Oktober);

e Designar comisséo interna de formatura composta pelos seguintes representantes:
Reitoria, Secretaria Académica e Geréncia de Comunicagdo e Marketing. A
Comisséo Interna de Formatura tem por finalidade acompanhar a organizagéo da
formatura;

e Envio dos convites as autoridades externas (com excecao dos convidados dos
formandos, Patrono, Paraninfo, Professor e Funcionario Homenageado, Amigo da
Turma, Nome da Turma e Professores do Curso);

e Elaboracao do cerimonial de colagao de grau;

¢ Disponibilizacdo de um mestre de cerimfnias para a colacao de grau;

e Bandeiras;

e Tribuna;

uceff.edu.br
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Custear o jantar (se houver) das autoridades convidadas pela instituicdo (Prefeito,
Juiz, Secretarios, Reitor, Pro-reitores, Secretaria Académica, Coordenador de
Curso e Mestre de Cerimonia).

O Centro Universitario se reserva o direito de fotografar a colagéo de grau e balile,
para fins de registro e publicagéo do evento.

Para a Formatura Institucional, € responsabilidade da Secretaria Académica
coordenar as atividades de: preparo da listagem dos formandos que participarao
da sesséo solene de Colagao de Grau; organizagdo do espaco para a realizacao
do evento, a cargo da empresa parceira, que cuidara da infraestrutura para a
cerimbnia: decoracdo do espaco, sonorizacdo, locacdo de becas, canudos,

indicacao de equipe para recepcionar os convidados.

3.2 RESPONSABILIDADE DOS FORMANDOS

Contratar a Empresa especializada na organiza¢ao de eventos;

Preencher e entregar o requerimento de reserva de data;

Enviar convite ao Patrono, Paraninfo, Professor e Funcionario Homenageado,
Amigo da Turma, Nome da Turma e Professores do Curso;

Efetuar a locagéo do espaco fisico onde sera realizada a solenidade de colacao de
grau e comunicé-lo a Secretaria Académica;

O local para cerimbnia publica devera ser preferencialmente na cidade de
Itapiranga, salvo excec¢Bes negociadas com a Reitoria, porém ndo devem
ultrapassar os 35 km distantes da sede da Instituicdo. (A IES se isenta de qualquer
responsabilidade em relacdo ao local sugerido e alugado pela Comissdo de
Formatura e/ou Formandos, bem como gastos referentes a ornamentacdo e
organizacdo da mesma)

Escolher os homenageados, observando que, no minimo, 80% devem ter
vinculo a Instituicao;

Providenciar as jantas para seus convidados e acompanhantes (patrono, paraninfo,
professores e funcionario homenageado, amigo da turma, nome da turma e demais
professores);

Encaminhar & Comisséo Interna de Formatura a relacdo dos homenageados téo

logo forem escolhidos pela turma;
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Encaminhar para a Comisséo Interna de Formatura o convite para aprovacao;
Baile de formatura (se houver interesse da turma);

Fornecer convites de formatura para autoridades e convites para o baile (se
houver), para a Comissédo Interna de Formatura, que serdo enviados para as

autoridades convidadas pela Instituicao;

3.3 RESPONSABILIDADE DA EMPRESA CONTRATADA

Estar em dia com as obrigatoriedades municipais para a realizacédo do evento;
Estar com o cenario da formatura montado, além de instalados todos os
equipamentos de som, video e luz, no ato do ensaio de formatura que, geralmente,
sera realizado na semana que antecede a cerimbnia de colacao de grau;

Estar presente através do seu representante supra mencionado no contrato, nos
dias do ensaio e da cerimbnia de colagéo de grau, a fim de dirimir quaisquer davidas
e realizar 0s ajustes necessarios para o evento.

Fornecer as becas para Reitoria, Professores e Funcionarios que compde a mesa
de honra (Reitor, Pro-reitora Académica, Coordenador do Curso, Paraninfo,
Patrono, Professor e Funcionario Homenageado, Nome da Turma, Amigo da
Turma).

Providenciar a decoracdo do espaco onde serd realizada a colacdo de grau,
incluindo a decoracao e aguas da mesa de honra;

IMPORTANTE:

O estudante que, néo tiver integralizado com aprovacao as disciplinas da matriz

curricular (cursadas), e que tiver firmado contrato com a empresa responsavel pela

realizacdo das festividades (Da Formatura ou Colacdo De Grau Publica), podera

requerer participagéo no evento, valendo-se da modalidade de "Formatura ou Colacao

Simbdlica".

Paragrafo Unico: Podera participar da cerimdnia o estudante que possuir

pendéncia em no maximo 2 disciplinas.
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4 CONVITE DE FORMATURA

Devera constar, obrigatoriamente, em todos os convites de formatura, os

seguintes nomes:
Da UCEFF (logomarca);

Reitoria (Reitor e Pro-reitoria Académica);

Coordenador(a) de Curso;

Paraninfo(a);

Patrono/Patronesse;

Nome da Turma (quando houver);

Professores e Funcionario(a) Homenageados (quando houver);

Amigo(a) da turma (quando houver);

Orador(a) da Turma,

Juramentista;

E de todos os formandos.

Além desses, o0 convite de formatura também podera conter o nome dos

componentes da Comissdo de Formatura, o lema da turma, o juramento,

agradecimentos e uma mensagem especial.

5 COMPOSICAO DA MESA DE HONRA
Na cerimbnia de colacdo de grau, a composicdo da mesa de honra é de

responsabilidade da Comisséo Interna de Formatura, devendo obedecer a ordem de

precedéncia e sendo composta pelas seguintes autoridades:

uceff.edu.br

Reitoria (1);

Reitoria (sécia) (2);

Pré-reitoria Académica e/ou Administrativa (3);
Coordenador (a) do Curso (4);

Paraninfo da Turma (5);

Patrono da Turma (quando houver) (6);

Nome da Turma (quando houver) (7);
Professor/funcionario homenageado (quando houver) (8);
Amigo da turma (quando houver) (9);

Representante do Conselho de Classe (quando houver) (10).
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Assim, a composicdo da mesa de honra ficara disposta da seguinte forma:

5 6 4 2 1 3 9 8 7 10

6 POSICAO DAS BANDEIRAS

A Bandeira Nacional, em todas as apresentacfes no territério nacional, ocupa
lugar de honra. Assim, quando se usa a Bandeira Nacional, do Estado, do Municipio
e da IES, a posi¢éo destas deve ser a seguinte:

Bandeira Nacional: no centro-direito, a direita da tribuna e mesa de honra;

e Bandeira do Estado: no centro-esquerdo, ao lado central da bandeira
Nacional;

e Bandeira do Municipio: no canto-direito, ao lado da bandeira Nacional;

e Bandeira da IES: no canto-esquerdo, ao lado da bandeira do Estado.

IMPORTANTE
Considera-se a direita de um dispositivo de bandeiras, a direita de uma pessoa
posicionada junto a ele e voltada para a rua, para a platéia ou, de modo geral, para o

publico que observa o dispositivo.

7 PROTOCOLO OFICIAL
Estrutura do protocolo oficial da colacédo de grau:
1. Mestre de CerimOnia anuncia o evento;
2. Composicao da Mesa de Honra, composta pelo:
e Reitoria
e Coordenacéao de Curso;
e Paraninfo da Turma;
e Patrono da Turma;
e Amigo da Turma (quando houver);
e Professor homenageado (quando houver);
e Funcionario homenageado (quando houver);
e Representante do Conselho de Classe (quando houver).

3. Mestre de Cerimbnia destaca a presenca dos convidados de honra:
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e Representante da Municipalidade;

e Representantes

e OQutros.

Entrada dos formandos acompanhados pelo Paraninfo e Patrono;
Abertura dos trabalhos pela Reitoria;

Hino Nacional;

Juramento dos Formandos;

© N o g &

Outorga de grau aos concluintes, individualmente, pela Reitoria ou quem este

indicar;

9. Discurso do(s) orador(es) e homenagem aos pais, mestres e colegas;

10. Entrega do Prémio de Mérito Académico ao estudante destaque do curso (Caso
0 estudante destaque opte por fazer a colacdo de grau em gabinete ou a
Formatura Institucional, o prémio sera entregue na Formatura da sua escolha);

11.Discurso do paraninfo;

12.Discurso e encerramento do evento, realizada pela Reitoria.

8 JURAMENTO DOS CURSOS E COR DA FAIXA

JURAMENTO DO CURSO DE ADMINISTRAQAO

Eu, formando(a) do Curso de Administracdo / do Centro Universitario FAI / prometo /
dignificar minha profisséo / consciente de minhas responsabilidades legais / observar
o cbdigo de ética / objetivando o aperfeicoamento / da ciéncia da administracdo / o
desenvolvimento das instituicbes / e a grandeza do homem e da patria.

Cor da Faixa — Azul

JURAMENTO DO CURSO DE AGRONOMIA

Eu, formando(a) do curso de Agronomia / do Centro Universitario FAI / prometo / no
exercicio da minha profissdo de engenheiro agrbnomo / consciente da
responsabilidade que me é confiada / dar a nossa terra / mais do que ciéncia e técnica
/ algo vindo do coragéo / sabendo respeitar sua riqgueza / e tendo a sensibilidade / de

suprir suas necessidades / procurando sempre / com fé, honra e ética profissional / a
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plena execucédo de meus deveres / seguindo ditames da minha consciéncia / honrando
o legado de meus pais e mestres / em perfeita harmonia / entre homens e a natureza.

Cor da Faixa — Azul

JURAMENTO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Eu, formando(a) do curso de Ciéncia Contabeis / do Centro Universitario FAI / juro
perante Deus e a Sociedade / exercer a minha profissdio com dedicacao /
responsabilidade e competéncia / respeitando as normas profissionais e éticas.
Prometo / pautar minha conduta profissional / observando sempre os meus deveres
de cidadania / independentemente de crencas / racas ou ideologias / concorrendo
para que meu trabalho possa/ ser um instrumento de controle e orientacao util e eficaz
/ para o desenvolvimento da sociedade e o progresso do Pais.

Comprometo-me ainda / a lutar pela permanente unido da Classe Contabil / o
aprimoramento da Ciéncia Contabil / e a evolucéo da Profisséo.

Cor da Faixa - Vermelha

JURAMENTO DO CURSO DE DIREITO

Eu, formando(a) do curso de Direito / do Centro Universitario FAI / juro / no exercicio
das funcdes de meu grau / acreditar no direito / como a melhor forma para a
convivéncia humana / fazendo da justica / o meio de combater a violéncia / e de
socorrer os que dela precisarem / servindo a todo ser humano / sem distingao de
classe social ou poder aquisitivo / buscando a paz como resultado final e, acima de
tudo / juro defender a liberdade / pois sem ela ndo ha direito que sobreviva / justica
que se fortaleca / e nem paz que se concretize / Assim o prometo.

Cor da Faixa — Vermelha

JURAMENTO DE MEDICINA VETERINARIA

Eu, formando(a) do Centro Universitario FAI / Prometo que no exercicio da Medicina
Veterinaria / cumprirei os dispositivos legais e normativos / com especial respeito ao
Cadigo de Etica da profissdo / sempre buscando uma harmonizacéo entre ciéncia e
arte / aplicando os meus conhecimentos para o desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico / em beneficio da sanidade e do bem-estar dos animais / da qualidade dos

seus produtos / e da prevencao de zoonoses / tendo como compromisso a promogao
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do desenvolvimento sustentavel / a preservagao da biodiversidade / a melhoria da
qualidade de vida/ e o progresso justo e equilibrado da sociedade humana / E
prometo tudo isso fazer / com o maximo respeito a ordem publica e aos bons costumes
/ Assim o prometo!

Cor da Faixa — Verde

JURAMENTO DE PEDAGOGIA

Eu, formando(a) do curso de Pedagogia, / do Centro Universitario FAI / prometo, que
no exercicio de minha profissdo, empregarei, com inteligéncia e honestidade, os
talentos que deus me confiou para servir com amor, ética e patriotismo cumprindo os
deveres inerentes ao magistério, que livremente escolhi como profisséo.

Cor da Faixa — Lilas

JURAMENTO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Eu formando(a) do curso de Gestdo da Tecnologia da Informacdo / do Centro
Universitario FAlI / prometo / no exercicio de minha profissdo / doar meus
conhecimentos / em prol do desenvolvimento tecnolégico / com ética, lealdade e
integridade / Comprometo-me perante a comunidade / a buscar por mudancas /
empregando novas tecnologias / e aceitando os desafios lancados / pela carreira que
hoje abraco / fazendo deles os degraus / para meu crescimento profissional e humano
/ Assim prometo.

Cor da Faixa — Azul Turquesa

JURAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL

Eu formando(a) do curso de Engenharia Civil / do Centro Universitario FAI / juro /
honrar o grau que solenemente recebo / exercendo a profissdo de Engenheiro Civil
com ética / dignidade e respeito / a vida e ao meio ambiente. / Com meu conhecimento
cientifico e tecnoldgico / buscarei contribuir para o desenvolvimento socialmente justo
do Brasil / e para a prosperidade da humanidade.

Cor da Faixa — Azul
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ARQUITETURA E URBANISMO

Eu formando(a) do curso de Arquitetura e Urbanismo / do Centro Universitario FAI /
juro que ao exercer a profissao de arquiteto e urbanista / terei sempre presente que
estarei projetando espacgos para a vida / propondo solugbes compativeis com a
natureza da demanda socioeconémica de todos os grupos que compdem a nossa
sociedade / Prometo, ao exercer a minha profissdo que tudo farei para honra-la /
dignifica-la e ter como principio o bem estar social / fisico e espiritual do ser humano.

Cor da Faixa — Azul

ENGENHARIA DE PRODUCAO

Eu formando(a) do curso de Engenharia de Producéo / do Centro Universitario FAI /
juro que trabalharei e conduzirei meus esfor¢os profissionais / com a maxima
responsabilidade e respeito ao ser humano / Prometo que no cumprimento do meu
dever de engenheiro de producdo / ndo me deixarei cegar pelo brilho excessivo da
tecnologia / de forma a nao esquecer de que trabalho para o bem do homem e nao da
maquina / Colocarei todo o meu conhecimento cientifico a servico do conforto e
desenvolvimento da humanidade / sempre respeitando o meio ambiente.

Cor da Faixa — Azul

JURAMENTO DOS CURSOS DE TECNOLOGO EM .....c..ccoovevevennnee,

Eu, formando (a) docursode .............cooeeiinnnnee. , do Centro Universitario FAI / prometo
/ dignificar minha profisséo / consciente de minhas responsabilidades legais / observar
o cbdigo de ética / objetivando o aperfeicoamento e disseminacdo da ciéncia / o
desenvolvimento das instituicbes / e a grandeza do homem e da pétria.

Cor da Faixa — Azul
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