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RESOLUCAO N° 23/2019

Aprova o Regulamento das Formaturas dos

Cursos de Graduacao,
A Reitoria do Centro Universitario FAI, no uso das suas atribui¢cdes legais
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as alteracbes no Regulamento que rege as formaturas dos cursos de
graduacao do Centro Universitario FAI.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a
Resolucdo N° 23/2018 e as disposi¢cdes em contrario.

Itapiranga (SC), 20 de dezembro de 2019.

Leandro Sorgato

Reitor
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REGULAMENTO DE FORMATURA DOS CURSOS DE GRADUACAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO FAI

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO
Art. 1° A formatura ou colacdo de grau é o ato publico e de participagdo obrigatoria para a
emissao e registro do diploma de todos os estudantes que concluem um curso superior de

graduacéo do Centro Universitario FAI.

Art. 2° A formatura ou colagéo de grau podera ser realizada através das seguintes opc¢oes:
| — Formatura ou Colacao de Grau Publica;

Il — Formatura de Gabinete Coletiva;

[Il — Formatura Extemporanea,

IV- Colag&o de Grau Institucional.

Paréagrafo unico: O presente regulamento estabelece a modalidade de “Formatura ou
Colagao Simbdlica”, a qual possui carater puramente simbdlico, ndo tendo natureza juridica
de formatura ou colacao de grau e, por essa razao, nao autoriza a emissao de documentos

estudantis, especialmente o diploma.

CAPITULO Il
DA FORMATURA OU COLACAO DE GRAU PUBLICA
Art. 3° A Formatura ou Colacdo de Grau Publica é o conjunto de atos oficiais, com a
presenca das autoridades académicas, sob a presidéncia da Reitoria do Centro
Universitario FAI, pelo qual se confere o grau académico de bacharel, tecnélogo ou
licenciado ao estudante que houver integralizado a matriz curricular do seu curso,

cumprindo todas as exigéncias constantes no Regimento do Centro Universitario FAI.

Art. 4° A Formatura ou Colacdo de Grau Publica podera ser requerida pelo formando,

preenchendo o requerimento (Anexo Ill) junto a Secretaria Académica do Centro

Universitario FAI.
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Art. 5° As orientacfes e procedimentos para a organizacdo da Formatura ou Colacéo de
Grau Publica do Centro Universitario FAI constam no Manual de Formatura Solene e

deveréo ser criteriosamente observadas pelos estudantes/formandos.

Art. 6° A organizagdo do protocolo e do cerimonial da Formatura ou Colagéo de Grau
Plblica serdo de responsabilidade da Geréncia de Comunicacdo e da Secretaria
Académica do Centro Universitario FAI, observando as orientagcbes do Manual de

Formatura Solene.

Art. 7° A Formatura terd data pré-agendada em Calendéario Académico.

§ 1° A data para a realizacdo da colacao de grau podera ser sugerida pela Comissao
de Formatura, sendo disponibilizada para Secretaria Académica junto com a
guantidade de formandos.

§ 2° O deferimento da data sera realizada pela Pro-Reitoria Académica e Secretaria
Académica do Centro Universitario FAI.

Art. 8° E vedada a realizacéo de quaisquer atividades relacionadas aos atos de organizag&o
da Formatura Publica, sem a autorizacdo prévia da Coordenacdo de Curso ou de um
docente responséavel pela turma.

8§ 1° As atividades de filmagem nos ambientes do Centro Universitario FAI ou de
homenagem aos professores poderdo ser realizadas, desde que ndo comprometam o
andamento das atividades académicas da turma de formandos ou de outras turmas/cursos
da IES.

§ 2° Os estudantes/formandos que perturbarem a ordem do recinto académico estardo

sujeitos as sanc¢des previstas no Regimento Geral do Centro Universitario FAI.

Secéo |
Da Formatura ou Colacéo Simbdlica
Art. 9° O estudante que, nao tiver integralizado com aprovagéo as disciplinas da matriz
curricular (cursadas), e que tiver firmado contrato com a empresa responsavel pela
realizacdo das festividades (DA FORMATURA OU COLACAO DE GRAU PUBLICA),
podera requerer participagdo no evento, valendo-se da modalidade de "Formatura ou

Colacdo Simbdlica".
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Paragrafo Unico Podera participar da cerimonia o estudante que possuir pendéncia em no

maximo 2 disciplinas.

Art. 10 Para solicitar a Formatura ou Colacdo Simbdlica, o estudante devera preencher o
Requerimento e o Termo de Compromisso (Anexo Il) junto a Central de Atendimento do
Centro Universitario FAI, declarando estar ciente de que a colacao de grau é simbdlica, com
indicacao das pendéncias académicas a serem cumpridas.

Art. 11 O discente que participar da Formatura ou Colacdo Simbdlica sera identificado e
nomeado no protocolo da solenidade da Formatura ou Colacdo de Grau Publica,
estabelecendo-se distingdo nos assentamentos do evento entre os efetivamente graduados
e aqueles cuja participacao foi admitida para fins simbdlicos.

Art. 12 O estudante que participar da Formatura ou Colacdo Simbdlica estara entre os
formandos, porém, sendo chamado apenas para receber simbolicamente o "canudo"”, ndo
Ihe sendo conferido efetivamente o grau (bacharel/licenciado/tecnélogo), representado pela
colocacao do capelo, bem como ndo assinara a ata de colacédo de grau e ndo recebera o

histérico e o certificado de conclusédo para encaminhamento de diploma.

CAPITULO 1l
DA FORMATURA DE GABINETE COLETIVA

Art. 13 A Formatura de Gabinete Coletiva é realizada somente em casos especiais, quando
o estudante nao puder participar da colacao de grau publica.
Art. 14 A Formatura de Gabinete Coletiva ocorre em uma data previamente definida no
Calendario Académico, apds o término do calendario de formaturas de cada semestre.
Art. 15 Para requerer a Formatura de Gabinete Coletiva, o estudante/formando deve
preencher o requerimento (Anexo lll) na Central de Atendimento e efetuar o pagamento da
taxa de R$ 70,00 (setenta reais), valor este atualizado anualmente pelo indice do INPC.
Art. 16 A organizagao do evento e do local para a realizagdo da Formatura de Gabinete
Coletiva seréa definido pelo Centro Universitario FAI.
Art. 17 O estudante/formando devera comparecer ao local da formatura com 20 minutos de
antecedéncia ao inicio do cerimonial da Formatura de Gabinete Coletiva.
Art. 18 Cada estudante/formando deverda vir adequadamente vestido para a ceriménia de

Formatura de Gabinete Coletiva.
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Art. 19 A organizagdo do protocolo e do cerimonial da Formatura de Gabinete Coletiva sera de
responsabilidade da Geréncia de Comunicagdo e da Secretaria Académica do Centro
Universitario FAI, observando-se as mesmas orientacdes do Manual de Formatura Solene da

instituicao.

CAPITULO IV

DA FORMATURA EXTEMPORANEA
Art. 20 A Formatura Extemporanea é destinada para os estudantes/formandos que
necessitarem do comprovante de conclusédo do curso superior antes dos atos de formatura
da sessao publica ou de gabinete coletivo previstos no Calendario Académico.
Art. 21 Justifica-se a necessidade da Formatura Extemporanea nas seguintes situagoes:
| — Quando o estudante/formando apresentar documento da empresa ou instituicao
interessado em contrata-lo, mediante comprovacao da conclusédo do curso superior.
Il — Quando o estudante/formando foi aprovado em processo seletivo para Curso de Pés-
Graduacao stricto sensu e necessita do diploma para matricular-se no respectivo curso.
[l — Quando o estudante/formando foi aprovado em concurso publico e necessita do
diploma para assumir o cargo.
Paragrafo Unico A divulgacéo de resultados em concursos publicos ndo sera aceita como
justificativa, sendo necessério o estudante/formando apresentar o comunicado oficial do
orgao de que este devera providenciar a documentacao para ser contratado ou para seguir
para etapa seguinte do processo seletivo.
Art. 22 Para requerer a Formatura Extempordnea o estudante/formando devera
encaminhar um oficio a Pro-Reitoria Académica, justificando o motivo da sua solicitacao.
Paragrafo Unico: O encaminhamento da solicitacdo ndo é garantia do seu deferimento,
devendo o estudante/formando aguardar o parecer da Pro-Reitoria Académica.
Art. 23 Apos o deferimento do pedido de Formatura Extemporanea o estudante/formando
devera preencher o requerimento (Anexo I) na Central de Atendimento e efetuar o
pagamento da taxa no valor de 15 créditos, valor este atualizado anualmente pelo indice do
INPC.
Art. 24 A organizagdo do cerimonial e do local para a realizagcdo da Formatura
Extemporanea sera de incumbéncia da Secretaria Académica do Centro Universitario FAI.
Art. 25 O estudante/formando devera vir adequadamente vestido para a cerimbnia de

Formatura Extemporanea.
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Art. 26 Os atos oficiais da Formatura Extemporanea serédo presididos pelo Reitor ou
autoridade competente por ele designada do Centro Universitario FAI, ou por membro da
IES por este indicado, e deverdo ser acompanhados por pelo menos mais 2 (dois)

representantes da instituicao.

CAPITULO V

DA FORMATURA INSTITUCIONAL
Art. 27 A Colacao de Grau Institucional devera ser requerida pelo estudante/formando, por
meio de requerimento na Central de Atendimento, no periodo estabelecido e divulgado
previamente para os formandos em calendéario académico.
Art. 28 E responsabilidade da Secretaria Académica coordenar as atividades de: preparo
da listagem dos formandos que participardo da sessdo solene de Colacdo de Grau;
organizacdo do espaco para a realizacdo do evento, a cargo da empresa parceira, que
cuidara da infraestrutura para a ceriménia: decoracao do espaco, sonorizacéo, locagéo de
becas, canudos, indicacdo de equipe para recepcionar os convidados.
Art. 29 Os estudantes/formandos ndo poderdo contratar servicos externos, tais como
fotografias e albuns, filmagens e recepcao, entre outros.
Art. 30 A solenidade de Colacdo de Grau Institucional Oficial transcorrerd dentro dos
padrbes académicos e devera seguir o roteiro de cerimonial estabelecido pela Secretaria
Académica.
Art. 31 A conducdo da solenidade e a outorga do grau ficardo a cargo do Reitor ou

autoridade competente por ele designada.

CAPITULO VI
DAS EXIGENCIAS LEGAIS

Art. 32 Séo exigéncias legais para Colacédo de Grau:
| — Realizar o pedido de Colagéo de Grau, no prazo estipulado pela Secretaria Académica
(Anexo IlI);
Il — Estar aprovado em todas as disciplinas e completar integralmente a carga horaria da
matriz curricular vigente;
Il — N&o ter pendéncias académicas, documentais, financeiras e junto a biblioteca do

Centro Universitario FAI, entre outras;

uceff.edu.br

Centro Universitario FAl » 49| 3678.8700 Centro Politécnico * |49] 3319.3800 Unidade Central » |49/ 3319.3838
Rua Carlos Kummer, 100 Av. Irineu Bornhausen, 2045 E Rua Lauro Mller - 767 E

Bairro Universitario Bairro Quedas do Palmital Bairro Santa Maria

ltapiranga - SC ® 89896-000 Chapeco - SC » 89814-650 Chapeco -SC ¢ 89812-214



ouceff

Vocé em evolucéo

IV — Ter seu nome incluido na relagdo dos formandos inscritos para a Colacédo de Grau,
divulgada pela Secretaria Académica.

Art. 33 De acordo com a legislacdo vigente, o aluno selecionado pelo Ministério da
Educacgdo — MEC que nao participar do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes —
ENADE n&o podera participar do ato de Formatura (Colacdo de Grau) e também néo
recebera o Diploma e o Histérico Escolar.

CAPITULO VII
DAS DECLARAC}@ES, CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 4A Declaracdo de Conclusdo do Curso de Graduacdo podera ser emitida apds a
conclusdo de todas as disciplinas e o cumprimento de todos os requisitos legais do
respectivo curso que o estudante/formando concluiu.
Art. 35 No ato de formatura ou colacéo de grau o estudante/formando recebe o Certificado
de Concluséo de Curso.
Art. 36 ApOs a formatura ou colacdo de grau, a Secretaria Académica dara inicio ao

processo de emissao de diplomas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 38 A colacdo de grau é obrigatéria quer seja de sessdo publica, de gabinete,
institucional ou extemporanea.
Art. 390s casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria Académica e em Ultima

instancia pelo Conselho Académico do Centro Universitario FAL.
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA FORMATURA OU COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA

NOME:
CURSO:
ANO/SEMESTRE DE INTEGRALIZACAO DO CURSO:

Solicitacao e justificativa:

, de de 20 (local e data).

Assinatura do(a) Estudante

Valor referente a 15 créditos do curso

Parecer da Instituicéo:
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ANEXO Il

REQUERIMENTO PARA FORMATURA OU COLACAO SIMBOLICA E TERMO DE
COMPROMISSO

NOME :
CURSO:
ANO/SEMESTRE DE INTEGRALIZACAO DO CURSO:

Requerimento:

Eu, , venho requerer minha

participacdo simbolica na Cerimbnia de Colacdo de Grau. Declaro para os devidos fins,
especialmente estudantes e educacionais, sob as penas da lei, estar ciente de que
participarei apenas simbolicamente do ato cerimonial, NAO SE TRATANDO DE EFETIVA
COLACAO DE GRAU PARA FINS JURIDICO-EDUCACIONAIS. Estou ciente de que
durante a solenidade ndo ocorrerd a colocacdo do capelo e, consequentemente, nao
assinarei a ata de colacédo de grau e nao receberei 0 historico e certificado de concluséo,
em vista de pendéncias académicas em minha conclusdo de curso. Uma vez sanadas as
pendéncias e concluida a graduacdo, tenho consciéncia de que devo requerer junto a
Secretaria Académica, a devida Colacédo de Grau (Publica ou em Gabinete), que ocorrera
em data previamente estipulada e prevista no Calendario Académico, como formalidade
essencial para o recebimento do correspondente historico e certificado habeis a autorizar a

emisséo de diploma.

, de de 20 (local e data).

Assinatura do(a) Estudante
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ANEXO Il
SOLICITACAO PARA COLACAO DE GRAU

Eu matricula

n° , CUrso , solicito realizar a Colacéo de Grau:

() Pdblica( ) Gabinete () Institucional
Telefone para Contato: () E-mail:

Declaro estar ciente que a aprovacao desta solicitacdo esta vinculada ao cumprimento das
seguintes exigéncias:

a) Estar aprovado em todas as disciplinas e completar integralmente a carga horaria da matriz
curricular vigente;

b) Estar em situacado regular junto ao ENADE;

¢) Nao ter pendéncias académicas, documentais, financeiras e junto a biblioteca da Uceff.

VISTO
Biblioteca Central de Atendimento Secretaria Académica
Quitadoem, /[ Data, [/ | Data, [ |
Assinatura Assinatura Assinatura

A Secretaria Académica somente dara seu parecer apds o cumprimento das exigéncias acima
citadas.
Comprometo-me a buscar informagdes junto a Secretaria Académica sobre a aprovacdo deste

requerimento, bem como sobre a data, horario e local em que a Colagéo de Grau ocorrera.

Termos em que se pede deferimento.

(sC), I I
Assinatura Requerente
Deferido ()
Indeferido ()
Justificativa:
Protocolo n° Funcionério (a):
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