Cuceff

Vocé em evolucéo

RESOLUCAO N° 10/2019

Aprova o Regulamento Institucional das
Atividades Curriculares Complementares —
ACC'’s dos cursos de graduagao

A Reitoria do Centro Universitario FAI, no uso das suas atribui¢des legais,
RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento Institucional das Atividades Curriculares Complementares —

ACC'’s dos cursos de graduacdo do Centro Universitario FAI.
Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a a
Resolucdo 02/2019 e as disposi¢cdes em contrario.

Itapiranga (SC), 05 de setembro de 2019.

Leandro Sorgato

Reitor
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TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar a oferta, a
comprovacao, o registro e o aproveitamento das Atividades Curriculares Complementares
(ACC’s) que integram o curriculo estabelecido nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos
(PPC’s) de graduagéo, sendo o seu integral cumprimento indispensével para a colacdo de
grau do estudante.

Art. 2° As ACC’s contemplam diferentes areas do conhecimento, sendo elas
Atividades de Ensino, Atividades de Extensdo, Atividades Profissionais, Atividades de
Pesquisa (Iniciacdo Cientifica) e Atividades de Servi¢co Voluntario, permitindo flexibilizar ao
estudante o curriculo pleno do Curso, oportunizando o aprofundamento tematico,
interdisciplinar, profissional e a formag&o humana, com perfis e experiéncias diversificadas.

Paragrafo unico. Para fins de integralizacdo da carga horaria do curriculo pleno do
Curso, serdo consideradas todas as atividades elencadas no Anexo | do presente
regulamento.

Art. 3° A |IES ofertara diversas atividades complementares, na modalidade presencial
e online, as quais estarao a disposi¢ao dos estudantes para a integralizagcao das ACC’s.

Paragrafo unico. Caso o estudante opte por participar em evento externo, a IES nao

se responsabilizara por custear as atividades e/ou formacdes.

TiTuLo 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 4° As Atividades Curriculares Complementares tem o objetivo de propiciar ao
estudante a oportunidade de ampliar seus conhecimentos participando de seminarios,
simpa@sios, congressos, conferéncias, monitorias, programas de iniciacao cientifica, viagens
de estudo e componentes curriculares complementares ao curriculo do curso.

Art. 5° As ACC’s visam estimular a pratica de estudos independentes, transversais,
opcionais, interdisciplinares, de permanente e contextualizada atualizagdo profissional,

flexibilizando o curriculo sobretudo nas relagdes com o mundo do trabalho.
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TiTuLo
DA MODALIDADE, CARGA HORARIA E MATRICULA

Art. 6° O estudante podera organizar a carga horaria para a integralizagdo das ACC’s
com atividades na modalidade presencial, semipresencial e online.

Art. 7° Com o intuito de garantir a diversidade de vivéncias académicas e culturais,
indispensaveis ao enriquecimento e formacéo do estudante, o Anexo | prevé os percentuais
e carga horéria passiveis de validacdo para cada uma das areas (ensino, extensao,
atividade profissional, pesquisa, servi¢o voluntario).

Art. 8° A carga horaria destinada ao exercicio das ACC’s sera institucional e definida
no Projeto Pedagodgico de cada Curso, respeitando o limite maximo de 20% da carga
horéaria do curso.

Paragrafo unico. A Matriz Curricular de cada curso discriminard o quantitativo de
horas a serem integralizadas por semestre, bem como o quantitativo total a ser integralizado
No curso.

Art. 9° Os créditos referentes as ACC’s deverao ser pagos no respectivo semestre

mesmo que as comprovacgoes da realizacao das atividades possam ser posteriores.

TiTULO VI
DA ORGANIZACAO E DOCUMENTACAO

Art. 10° As Atividades Curriculares Complementares constituem-se em atividades
obrigatérias para a conclusao do curso.

8§ 1° O ndo cumprimento desta exigéncia implicara na impossibilidade de colagéo de
grau.

§ 2° O estudante devera cumprir a carga horaria dentro do prazo de concluséo do
curso, conforme Calendéario Académico.

§ 3° E responsabilidade do estudante a realizacdo das atividades, o respectivo
cadastro, a entrega de documentos e 0 acompanhamento das atividades validadas pelos
coordenadores dos cursos, bem como a quantidade de horas computadas, de acordo com
o limite estabelecido para cada area do conhecimento, conforme descri¢do no Anexo | deste

Regulamento.
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Art. 11 O estudante que nao tenha integralizado a carga horaria minima de ACC'’s,

estara impedido de concluir o Curso e consequentemente de colar grau, tratando-se de
componente curricular obrigatorio.

Art. 12 As ACC’s poderao ser realizadas em atividades especificas programadas
pela Reitoria, Coordenacéo e/ou Colegiado de Curso.

Art. 13 Caso o estudante opte por participar em evento externo e queira computar
as horas para a integralizagao das ACC'’s, esta dar-se-4 mediante a entrega de documentos
comprobatérios.

Art. 14 Todos os documentos entregues para analise de contabilizacdo de atividades
complementares devem estar em lingua patria.

Paragrafo Unico. Caso nao esteja, deverd o estudante apresentar o documento
acompanhado de tradugéao por tradutor juramentado.

Art. 15 O cumprimento e comprovacdo da realizacdo das atividades
complementares deverao ocorrer no ano letivo em que o estudante estiver matriculado nas
ACC’s.

8§ 1° Serd publicado um edital anual, que prevé o cadastro das Atividades
Complementares no periodo de outubro ao ultimo dia util do més de fevereiro do ano
consecutivo.

8§ 2° O estudante interessado podera apresentar requerimento dirigido a
Coordenacéo do respectivo curso, solicitando a prorrogacao do prazo para comprovacao
das atividades curriculares complementares.

8§ 3° A prorrogacéo para comprovacéo das atividades complementares ndo podera
ultrapassar a metade do curso, para as atividades complementares prevista para a primeira
metade do curso.

Art. 16 Sao consideradas ACC’s somente as atividades concluidas, ficando vedada
a validacéo parcial de carga horaria.

Art. 17 As Atividades Complementares, em vista de sua natureza, ndo serao
computadas para fins de calculo de média semestral dos estudantes, ou seja, hdo serao
atribuidas pontuagdes, notas ou outras formas de avaliagéo.

Art. 18 O documento comprobatorio deverd, obrigatoriamente, conter informagdes

especificas da formacdo realizada, tais como: nome do participante,
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curso/formacao/atividade realizada, carga horaria, data da realizacdo da atividade, logo

marca e dados da empresa/instituicdo na qual realizou o curso/atividade.
Art. 19 Seréo analisados e contabilizados somente documento (s) com carga horaria

a partir de uma hora.

TiTULO IV
DA INTEGRALIZACAO

Art. 20 Somente serao computadas as ACC’s realizadas ap0s o ingresso do
estudante na IES, ou seja, a partir da matricula, de acordo com a escolha e interesse de
cada estudante.

Paragrafo Unico. Nao serdo computadas as atividades ocorridas no periodo em que
0 estudante estiver com sua matricula trancada.

Art. 21 A carga horaria definida nos respectivos certificados, diplomas, declaracées
ou demais documentos comprobatdrios, ndo representam necessariamente a carga horaria
a ser atribuida como aproveitamento para a atividade realizada pelo estudante, devendo
ser observados os limites fixados no Anexo I.

Art. 22 Ao estudante admitido pela UCEFF por transferéncia externa podera ser
concedido o aproveitamento de atividades complementares, cursadas concomitantemente
ao curso com o qual possuia vinculo na IES de origem, observando-se o periodo em que o
estudante esteve matriculado na IES de origem.

8§ 1° Caso a(s) atividade(s) ndo tenha(m) sido computada(s) pela IES de origem no
histérico escolar, o estudante devera entregar o(s) documento(s) comprobatério(s),
referentes as atividades realizadas durante o curso na IES de origem, na forma prevista
neste Regulamento.

8§ 2° As horas faltantes deverao ser realizadas apds seu ingresso na IES.

Art. 23 Nao serédo consideradas ACC’s as horas cumpridas em atividade de Trabalho

de Concluséo de Curso ou de Estagio Curricular Supervisionado obrigatorio.

TITULO IV
DO REGISTRO E DA VALIDACAO
Art. 24 Para registrar as atividades desenvolvidas, o estudante deve acessar o Portal

do Estudante e no menu Atividades Complementares preencher regularmente as
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informacgdes necessarias especificando: a descricdo da atividade, a entidade organizadora,

o local e a data de sua realizagdo, bem como a carga horéria efetivamente cumprida pelo
estudante.

81° Para comprovar a efetivagdo das atividades, o estudante devera anexar os
documentos comprobatorios relacionados as informacgdes preenchidas.

82° ApOs o cadastro, os documentos que comprovam as atividades realizadas
devem ser protocolados na Central de Atendimento, nos prazos estipulados no edital.

Art. 26 Serdo validadas como ACC’s, as atividades realizadas pelo estudante,
respeitando as Areas de Conhecimento e percentuais da carga horaria previstos no Anexo
| deste regulamento, bem como o limite da carga horaria estabelecido em cada PPC.

81° A carga horéria preenchida pelos estudantes que exceder aos limites previstos
no Anexo, sera desconsiderada.

§2° Atingindo o limite em determinada Area de Conhecimento, o estudante devera,

obrigatoriamente, validar horas nas demais areas previstas no anexo.

TiTULO VI
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS
Art. 27 Ficam estabelecidas neste titulo as responsabilidades pertinentes a cada um
dos envolvidos nas ACC’s.
Capitulo |
DAS COORDENACOES DOS CURSOS
Art. 28 Compete as Coordenacdes dos Cursos:
| - Administrar e supervisionar, de forma global, as Atividades Complementares de
acordo com este Regulamento;
Il - Planejar junto ao Colegiado do Curso, as atividades que serdo desenvolvidas e
guais estratégias serao utilizadas;
Il - Elaborar o cronograma semestral das ACC’s que serao ofertadas;
IV — Apresentar o Regulamento aos estudantes e orientad-los sobre o integral
cumprimento das Atividades Curriculares Complementares;
V - Divulgar o edital informando os prazos para integralizacdo das atividades

complementares;
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VI - Despachar os requerimentos dos estudantes relativos as Atividades

Complementares;

VIl — Analisar e validar as atividades requeridas pelos estudantes por meio da
documentacdo exigida para o computo das horas de ACC’s realizadas pelos estudantes,
pautando pelas orientacdes do Anexo |, para fins de controle da carga horaria desenvolvida,

VIII — Divulgar aos estudantes a carga horaria das ACC’s que foram validadas,
atendendo aos requisitos previstos neste Regulamento e previstos no Edital.

Capitulo |
DO ESTUDANTE

Art. 29 Compete aos estudantes:

| - Conhecer o Regulamento Institucional das ACC’s e o de curso de graduacéao,
guando houver;

Il — Buscar orientacdo prévia, junto a Coordenacdo do Curso, sobre atividades a
serem realizadas.

[l — Reconhecer a importancia de participar, frequentar e/ou contabilizar a sua carga
horaria de ACC’s no semestre;

IV - Integralizar a carga horaria e os créditos das ACC’s previstos na matriz curricular
do curso em que possui matricula;

V — Acompanhar a publicagao do edital das ACC’s;

VI — Realizar o cadastro, junto ao Portal do Estudante, no prazo estipulado em edital,
das atividades realizadas para fins de integralizacdo das ACC’s, anexando os documentos
comprobatorios;

VIl - Requerer a validacdo e comprovar o cumprimento das Atividades
Complementares apresentando os documentos originais e copia para autenticacdo nos
prazos estabelecidos em edital, protocolando uma via junto a Central de Atendimento;

VII - Ter responsabilidade quanto a fidedignidade das informac¢des cadastradas nas

ACC'’s, sob pena de punigdo conforme Regimento Geral e Manual do Estudante da IES.

TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30 Excepcionalmente, para os estudantes matriculados em cursos na

modalidade a distancia, deverao abrir protocolo via canal de atendimento e poderdo enviar
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os documentos comprobatorios por Correios, por meio de carta registrada (AR),

obrigatoriamente enderecado a Central de Atendimento.

Art. 31 Nas solicitagBes deferidas, a documentacdo comprobatéria ficard arquivada
pelo periodo previsto na legislacdo vigente no acervo da Secretaria.

Art. 32 Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo analisados pelos
Colegiados de Cursos mediante documentos comprobatoérios e, em grau recursal ou para
fins de uniformizacdo de procedimentos, pela Pro-Reitoria Académica e Administrativa.

Art. 33 Objetivando o alinhamento com as necessidades académicas, regulatorias e
de mercado profissional, e obedecidas as diretrizes deste Regulamento, a tabela das
Atividades Curriculares Complementares (Anexo 1) podera ser alterada a qualquer tempo,
mediante aprovagcdo do CONSEPE.

Art. 34 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, tendo validade
para todos os estudantes regularmente matriculados nos Cursos de Graduacéo do Centro

Universitario FAI.
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AREAS DE CONHECIMENTO PARA A VALIDACAO DAS ATIVIDADES
CURRICULARES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES DE ENSINO — Até 80% da COMPROVACAO CARGA/HORARIA
horas
Cursos de Certificagdo (aperfeicoamento, | Certificado por Instituicdes Até 40 horas por curso

complementacdo ou outros afins, presenciais,

semipresenciais ou online).

realizado.

Disciplinas Optativas (cursadas além da matriz

curricular).

Histérico Escolar ou Atestado

fornecido pela IES.

Até 40 horas por disciplina

realizada.

Disciplinas Extracurriculares (cursadas no Brasil

ou exterior)

Histérico escolar ou atestado
fornecido pela IES.

Até 40 horas por semestre
realizado.

Monitorias

Atestado da IES e relatério do

académico revisado pelo

professor orientador.

Até 40 horas por semestre

realizado.

Participacéo em grupos de estudo

Atestado da IES: 2 horas por

reuniao

Até 40 horas por semestre

Trabalhos de Conclusdo de Curso (pré-TCC e
TCC), defesas de dissertacbes de mestrado e
teses de doutorado, comprovadamente assistidas
pelo estudante.

Atestado da IES ou relatério de

participacdo assinado pela

Coordenagéo do Curso

Limite maximo de 20h/
semestre.

Pré-TCC e TCC — 1 hora
Mestrado — 2 hora

Doutorado — 2 hora

Participacdo em Seminérios, oficinas, simposios,
congressos, conferéncias, palestras, workshops,
mostras, maratonas, encontros e similares, e

organizagao de eventos.

da

indicando 0

Certificado entidade
promovente

nimero de horas exercidas.

Até 20 horas por semestre

Atividades Praticas Complementares | Atestado emitido pelo | Até 20 horas por semestre.

(Acompanhamento pelos estudantes de | profissional.

profissionais da &rea do curso. )

ATIVIDADES DE EXTENSAO - Maximo de COMPROVAGAO CARGA/HORARIA
50% das horas

Projetos de Extenséo Relatério das atividades | Até 20 horas por projeto

assinado pela Coordenacéo do

realizado, limitado a um projeto

Curso por semestre.
Participacdo em eventos de natureza académica e | Certificado da entidade | Até 20 horas por semestre
profissional: Semindrios, oficinas, simpoésios, | promovente indicando 0

congressos, conferéncias, palestras, workshops,

mostras, maratonas, encontros e similares.

nimero de horas exercidas.
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Participacéo em cursos de Idiomas, e organizagdo
de eventos.

Participacdo em concursos, provas e exames de
classe (Exemplo: CRC, ENADE, OAB, entre
outros.)

Certificado da entidade

promovente indicando (o]

namero de horas exercidas.

Concursos — até 12 horas.

Viagens e visitas técnicas efetuadas fora das

disciplinas.

Certificado da entidade

promovente indicando o]

ndimero de horas exercidas.

até 40 horas

Visitas  Técnicas, Viagens

nacionais elou Viagens

internacionais

Participacdo em intercambios nacionais e

internacionais.

Certificado da entidade

promovente indicando o]

nimero de horas exercidas.

Até 40 horas por semestre

Curso de linguas

Certificado da entidade

promovente indicando o]

namero de horas exercidas.

Até 20 horas por semestre

ATIVIDADE PROFISSIONAL - Maximo de
50% das horas

COMPROVACAO

CARGA/HORARIA

Exercicio de atividades profissionais que exigem

conhecimento na area do curso.

CTPS, Contrato de Trabalho ou
outra forma legal.

Até 10 horas por semestre

Startup (elaboragéo de projeto)

Apresentacéo do projeto

Até 20 horas por semestre

cientifica) — Maximo de 30% das horas

Estégios Curriculares néo obrigatorio. Declaragdo e termo de | Até 20 horas por semestre
compromisso  de  estagio
(CTPS, CIEE, IEL, outros).
ATIVIDADES DE PESQUISA (iniciagcao COMPROVACAO CARGA/HORARIA

Publicacbes cientificas (Relatérios de pesquisa

ndo séo considerados publicagcfes)

Exemplar da Publicagdo

Até 20 horas por semestre
Resumo Expandido — 5 horas

Artigo cientifico — 10 horas

Projetos de pesquisa, bolsista de iniciacdo

cientifica

Atestado da IES e relatério do

académico revisado  pelo

professor orientador

Até 20 horas por semestre

Participacdo em grupos de estudo e/ou pesquisa

sob a supervisdo de professores.

Atestado da IES: 2 horas por

reuniao

Até 20 horas por semestre

Apresentacgdo de trabalhos cientificos em eventos

académicos promovidos pela UCEFF

Certificado:

Poster — 2 horas

Até 20 horas por semestre
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Apresentacgdo Oral — 4 horas

Apresentagdo de trabalhos cientificos em eventos | Certificado: 8 horas por | Até 20 horas por semestre
académicos promovidos por outras Instituicdes de | trabalho.

Ensino.
ATIVIDADES DE SERVICO VOLUNTARIO COMPROVACAO CARGA/HORARIA
— Maximo de 30% das horas
Servigos voluntarios ou comunitarios Certificado ou atestado por | Até 20 horas por semestre
horas de trabalho
Doacédo de Sangue, Medula, entre outros. Comprovante de doacao Até 10 horas por semestre.
Participacdo em diretorias, comités, nucleos, | Certificado: 4 horas Até 20 horas por semestre.

conselhos e colegiados de curso.

Demais cursos e atividades realizadas pelos | Certificado: 4 horas por curso Até 20 horas por semestre.
estudante na comunidade (Exemplos:
Gastronomia, Dangas, Yoga, entre outros)
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