Cuceff

Vocé em evolucgao

RESOLUCAO N° 19/2018

Regulamenta a realizacdo de Viagens de
Estudo e Visitas Técnicas dos cursos de
Graduacéao e de Pos-graduacao

A Reitoria do Centro Universitario FAI, no uso das suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento que normatiza a realizacdo de viagens de estudo e visitas

técnicas dos Cursos de Graduacéao e de Pds-graduacao do Centro Universitario FAI.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando a Resolucéo
n° 12/2015 e as disposi¢cdes em contrario.

Itapiranga (SC), 15 de fevereiro de 2018.

Leandro Sorgato

Reitor
uceff.edu.br
Centro Universitario FAl » 49| 3678.8700 Centro Politécnico ® |49]3319.3800 Unidade Central » |49 3319.3838
Rua Carlos Kummer, 100 Av. Irineu Bornhausen, 2045 E Rua Lauro Mller - 767 E
Bairro Universitario Bairro Quedas do Palmital Bairro Santa Maria

ltapiranga - SC » 89896-000 Chapeco - SC » 89814-650 Chapecé - SC » 89812-214



uceff

Vocé em evolucgao

REGULAMENTO DE VIAGENS DE ESTUDO E VISITAS TECNICAS DO CENTRO
UNIVERSITARIO FAI

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS
Art. 1° Entende-se por viagem de estudo/visita técnica toda atividade de ensino e de
formacao técnico-cientifica desenvolvida no ambiente externo do Centro Universitario FAI,
com objetivo de aperfeicoar e enriquecer o0 processo de ensino aprendizagem,

oportunizando ao estudante a ampliacdo das experiéncias académicas profissionais.

Art. 2° A viagem de estudo/visita técnica objetiva apresentar aos estudantes as atividades
e vivencias que complementam a sua formacgao profissional, bem como situacdes reais
relacionadas ao mundo do trabalho naquela area de conhecimento, devendo ter, como
destino, empresas, instituicdes, organizacdes que, reconhecidamente, desenvolvam
trabalhos que agreguem conhecimentos e experiéncia ao estudante.

Paragrafo Unico. Excluem-se desta regulamentacdo, as aulas praticas desenvolvidas a
campo, por constituirem-se num recurso metodoldgico facilitador dos componentes
curriculares, cuja organizacdo e registro sera efetuado no Plano de Ensino, Diario de

Classe e/ou Formulario Especifico.

CAPITULO Il
DA GESTAO ADMINISTRATIVA
Art. 3° O orcamento para a realizagdo das viagens de estudo e visitas técnicas dos
Cursos de Graduacao e Pés-graduacédo sera definido semestralmente entre as instancias

académicas/administrativas.

Art. 4° Cada professor pode por iniciativa propria ou com o envolvimento dos estudantes
propor a organizagdo de viagens de estudo e visitas técnicas, submetendo-as a
aprovacao do Colegiado de Curso no inicio do semestre letivo.

Paragrafo Unico. Caso surja a possibilidade de se realizar viagens de estudo e/ou visitas

técnicas durante o semestre o professor devera obter a aprovacdo da Coordenacédo de
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Curso para realizd-las que dar4d o seu parecer, baseando-se na disponibilidade dos

recursos definidos na planilha de orcamento anual do seu curso.

Art. 5° Além do orcamento previsto na planilha de custos, os estudantes podem realizar
viagens com base no rateio das despesas, a ser efetuado entre estudantes participantes
da viagem, devendo envolver todos os custos, tais como: passagens, seguro, taxas de
embarque, hospedagem, traslados dos participantes, despesas com organizacdo e

divulgacao, despesas com a programacao (curso, visitas e outras).

CAPITULO Il
DA GESTAO PEDAGOGICA
Art. 6° O planejamento das viagens de estudo/visitas técnicas devera, preferencialmente,
envolver duas ou mais disciplinas semestrais de forma a promover a interdisciplinaridade
em cada Curso de Graduacdo e Pés-graduacao.
Paragrafo Unico. As viagens de estudo e as visitas técnicas devem constar,

preferencialmente, no Plano de Ensino das respectivas disciplinas envolvidas no projeto.

Art. 7° Para obter a aprovacdo da viagem de estudol/visita técnica(s) professor(es)
organizador(es) devera(ao) apresentar a Coordenacéo de Curso, para fins de registro, um
projeto (Anexo I) que contemple os seguintes itens:

| — Tematica do Estudo;

Il — Disciplinas envolvidas;

[l — Obijetivos;

IV — Sintese da atividade;

V — Justificativa,

VI — Data e horério de saida; Previséo do retorno;

VII — Operacionalizacao (custos com deslocamento, hospedagem e alimentacg&o).

VIII — Publico Alvo;

IX — Numero de Vagas;

X — Programacao (atividades e locais de visita).
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Art. 8° O(s) professor(es) organizador(es) devera(ao) entregar a Coordenacao de Curso o

projeto da respectiva viagem de estudo ou visita técnica, observando-se,
preferencialmente, o prazo de, no minimo, 30 dias de antecedéncia.

Art. 9° As visitas técnicas podem ser realizadas fora do horario das aulas ou no periodo
letivo, envolvendo a utilizacdo de aula pratica ou APS — Atividade Pratica Supervisionada
para o seu registro.

Art. 10 As viagens de estudo que coincidirem com o horario das aulas ndo deverao
exceder ao numero de 3 dias letivos, no respectivo semestre.

Paragrafo Unico. As viagens internacionais poderdo ser desenvolvidas por um periodo
de até 7 dias letivos.

Art. 11 Caso haja a possibilidade de uma mesma turma programar mais de uma viagem
ou visita técnica semestral, sugere-se evitara repeticdo dos mesmos dias semanais para
evitar prejuizo no processo de ensino aprendizagem de uma mesma disciplina.

Art. 12 Toda e qualquer visita técnica fica condicionada a existéncia de pelo menos 1
(um) docente que seja por ela responsavel.

Art. 13 Toda e qualquer viagem de estudo fica condicionada ao acompanhamento de
pelo menos 2 (dois) docentes que sejam por ela responsaveis.

Paragrafo unico. Caso sejam realizadas viagens de estudo com mais de uma turma do
curso sera obrigatoria a presenca de pelo menos 2 (dois) docentes em cada 6nibus ou

aviao.

Art. 14 O(s) professor(es) responsavel(is) que acompanha(m) o grupo representa(m)
oficialmente a instituicdo e devera(do) acompanhar toda a programacdo da viagem de
estudo ou visita técnica.

Art. 15 Apdés o retorno da viagem e da visita o(s) professor(es) organizador(es) relatam a
Coordenacédo de Curso a avaliacdo e os resultados, registrando, por escrito, qualquer

incidente que por ventura tenha ocorrido durante a atividade realizada.

CAPITULO IV
DA EMPRESA TRANSPORTADORA
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Art. 16 O contato com a empresa transportadora € realizado pela Secretaria das

Coordenacdes, que apos a averiguacdo da documentacdo necessaria ir4 repassar as
informacgdes a Coordenacéo de Curso.

Art. 17 A empresa contratada para o transporte devera dispor de toda a documentacao
necessaria para o deslocamento dos estudantes e professores, tais como:

| — Relagdo com nome completo e RG de todos os passageiros (repassados pela IES);

Il — Seguro obrigatério com cobertura para todos os passageiros;

[l — Autorizacdo do DETER ou da ANTT;

IV — Licenga de viagem);

V — Nota Fiscal,

VI — Registro no Ministério do Turismo.

Paragrafo Unico. O contrato com a empresa transportadora devera isentar o Centro
Universitario FAI de qualquer responsabilidade sobre eventuais danos ou acidentes que

venham a ocorrer durante o deslocamento dos professores e estudantes.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

TITULO |
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 18 Sao atribuicées da Coordenacéo de Curso:

| — Planejar e organizar em conjunto com a Reitoria e Pro-Reitoria Académica a planilha
de orcamento semestral do seu curso;

Il — Incentivar os professores a realizarem viagens de estudo e visitas técnicas,
promovendo a interdisciplinaridade, o intercdAmbio com a comunidade externa e com o
mundo do trabalho;

[lI-Orientar o corpo docente e discente quanto aos procedimentos e encaminhamentos
para a realizacéo das viagens de estudo e das visitas técnicas;

IV— Investigar qualquer incidente que tenha ocorrido durante a viagem ou a visita
realizada, comunicado pelos professores ou estudantes, advertindo disciplinarmente os

envolvidos, conforme o Regimento Geral do Centro Universitario FAI;
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V — Receber o Projeto de atividade de Viagem de Estudo/Visita Técnica;

VI — Exigir dos docentes organizadores das viagens de estudo e das visitas técnicas a
relacdo de estudantes que participardo das viagens/visitas técnicas e, posteriormente, dos
gue efetivamente participaram,;

VIl — Vedar a realizagdo da viagem de estudo ou visita técnica, caso haja a

impossibilidade de acompanhamento de algum docente ou responsavel da instituicao.

TiTuLo Il

DA SECRETARIA DAS COORDENACOES
Art. 19 Sao atribuicbes da Secretaria de Coordenacdes:
| — Efetuar cadastro anual das empresas que estdo aptas a desenvolver o transporte,
observando a documentacéo listada no Art. 17 deste Regulamento.
Il - Realizar o contato com as empresas transportadoras, objetivando obter orgcamentos e
descricao dos veiculos para a respectiva viagem/vista técnica,
Il — Repassar as Coordenacfes os orcamentos, bem como, a relacdo da documentacéo
necessaria para formalizar a contracao;
IV — Intermediar junto a empresa e/ou 6érgao responsavel, as autorizacbes necessarias

para a realizacao da viagem/\visita técnica.

TiTuLo 1

DOS DOCENTES
Art. 20 Séo atribuicbes dos docentes organizadores das viagens de estudo e das visitas
técnicas:
| — Representar oficialmente a Instituicao;
Il — Planejar e propor a realizacdo de viagens de estudo e de visitas técnicas com o intuito
de promover a interdisciplinaridade e qualificar o processo de ensino e aprendizagem;
Il — Apresentar para a Coordenacédo de Curso o projeto da viagem de estudo/visita
técnica, conforme o artigo 7° deste regulamento;
IV — Enviar a Coordenacdo de Curso a relacdo de estudantes que participardo das
viagens/visitas técnicas.
V — Acompanhar o grupo de estudantes, em todas as etapas, e se responsabilizar pela

viagem/\visita técnica,
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VI — Cumprir e fazer cumprir as normas do local visitado, devendo, também, manter em

sigilo as informacdes a que tiverem acesso durante a visita;

VIl — Efetuar os registros estudantes: frequéncia, contetdo, avaliagcdo, APS e outros,
guando for o caso;

VIII — Comunicar a Coordenacdo de Curso os resultados da viagem de estudo/visita
técnica, informando qualquer incidente que tenha ocorrido durante a viagem ou a visita
realizada.

IX — Encaminhar para a Coordenacdo, alista de presenca dos estudantes que
efetivamente foram a viagem/visita técnica, bem como, as informac¢des necessarias para
a divulgacao e registro das atividades desenvolvidas.

X — Prestar orientacdo aos estudantes participantes, sempre que necessario (antes,
durante e apds a viagem);

X| — EXxigir e receber dos estudantes participante da viagem de estudo ou visita técnica,
menor de 18 anos, a autorizacdo dos pais ou responsavel;

XIl — Providenciar o Termo de Responsabilidade (Anexo Il) que deve ser assinado por
todos os estudantes participantes da viagem/visita técnica;

Xl — Informar a todos os envolvidos, em tempo habil, o cancelamento ou adiamento da
viagem/visita técnica, caso venha ocorrer por algum motivo;

XIV — Conduzir e tomar decisdes diante de algum transtorno que vier a ocorrer no
momento da visita;

XV — Explicitar, no processo de visita, o horario previsto de saida e retorno,
responsabilizando-se por comunicar eventuais atrasos o Centro Universitario FAI e ao
local visitado, de modo a garantir a seguranca da atividade;

XVI — Avaliar com os estudantes os resultados de aprendizagem verificados na

viagem/visita técnica.

TiTULO IV
DOS ESTUDANTES
Art. 21 Compete ao estudante participante da viagem de estudo/visita técnica:
| — Preencher e assinar o Termo de Responsabilidade (Anexo Il), concordando em
cumprir, durante a viagem/visita, todas as regras estabelecidas neste Regulamento;

Il — No caso de menores de 18 anos, entregar a autorizacéo dos pais ou responsavel legal
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(Anexo lll), devidamente assinada, ao professor responsavel pela viagem/visita técnica;

Il — Durante as atividades da viagem/visita técnica e estadas nos hotéis, ndo serdo
permitidos quaisquer comportamentos que comprometam a postura ética do grupo ou que
nao atendam aos regulamentos internos da instituic&o;

IV — Manter o espirito de amizade, respeito e solidariedade, evitando-se brigas ou
brincadeiras que atentem contra a dignidade das pessoas;

V — Comparecer a todas as atividades da viagem/visita técnica e/ou eventos nos horarios
estipulados de inicio e término das atividades;

VI — Cumprir a programacao estipulada para a viagem/visita técnica, sendo permitido ao
estudante separar-se do grupo, somente com a autorizacao prévia do professor;

VIl — Apresentar-se com vestuario adequado e, quando necessario, utilizar os
equipamentos de protecao individual exigidos;

VIII — Utilizar, com zelo, equipamentos e materiais sob sua responsabilidade durante a
visita;

IX — Caso seja comprovada responsabilidade do estudante em qualquer dano ao veiculo
e/ou ao local visitado, 0 mesmo devera arcar com o prejuizo decorrente;

X — Cumprir as normas e rotinas deste regimento.

Art. 22 Sera de inteira responsabilidade do estudante os seus atos, ac6es e omissées ha
viagem/visita técnica, isentando a instituicdo de responder por qualguer incidente que
venha ocorrer durante a viagem/visita e na estada ou por qualquer conduta sua, zelando
pelos principios éticos e normas do Centro Universitario FAI, inclusive ao seu Regimento
Geral.

Paragrafo Unico. No caso de desobediéncia as normas impostas e que regem o0s bons
costumes e conduta disciplinar, o estudante de que podera sofrer as penalidades

cabiveis.

Art. 23 Nao sera permitido o consumo de bebidas alcodlicas e uso de qualquer produto
ilicito no 6nibus e nas atividades programadas durante o periodo da viagem de estudo ou
visita técnica, ressalvados os casos em que 0 consumo integrar a programacao técnica da

viagem/\visita (degustacéo).
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Paragrafo Unico. Em caso de desrespeito a esta norma serdo tomadas medidas legais e

cabiveis perante o Regimento Geral da Instituicdo e o Cadigo Penal.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 24 Toda viagem/visita técnica deve ter o acompanhamento integral do professor
solicitante.
Art. 25 As viagens de estudo e visitas técnicas serdo desenvolvidas preferencialmente, na
carga horaria mensal dos docentes e, caso sejam desenvolvidas como atividades
extraclasse serdo remuneradas na proporcdo de 60 (sessenta) minutos para efeito de
contagem de tempo, sendo computado as atividades efetivamente praticadas, respeitando
os acordos de compensacao.
Art. 26 Caso haja a impossibilidade de algum docente acompanhar a viagem de estudo
Ou a visita técnica, poderd ser feita a solicitagdo do apoio de algum profissional da area
técnica da instituicdo, desde que haja a autorizacdo da Reitoria, Pro-Reitoria Académica e
da Geréncia de Gestdo de Pessoas.
Paragrafo Unico. O técnico administrativo que assumir a organizacdo da viagem/visita
técnica, autorizado pela IES, ter4 as atribuicbes e responsabilidades do docente

substituido, conforme este Regulamento.

Art. 27 O controle de ponto devera ser formalizado através de declaracdo de horéario pelo
préprio professor, na forma disposta pela legislagao.

Art. 28 A desisténcia ou a transferéncia da viagem de estudo ou da visita técnica devera
ser devidamente justificada e comunicada a Coordenacéo de Curso pelo(s) professor(es)
e estudante(s) organizador(es) no prazo de até 7 dias antes da data prevista para a
atividade.

Art. 29 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacao de
Curso e, em ultima instancia, pela Pro-Reitoria Académica.

Art. 30 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo CONSEPE do
Centro Universitario FAL.
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Discutido e aprovado em Reunido do CONSEPE
em 01 de fevereiro de 2018
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PROJETO DE ATIVIDADE DE VIAGEM DE ESTUDO/VISITA TECNICA

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Requerente

Curso

Disciplina

DESCRICAO DA ATIVIDADE

Tematica do Estudo

Disciplinas envolvidas

Objetivos

Sintese da atividade

Justificativa

Data e horario de
saida e Previsdo do
retorno

Operacionalizagéo
(custos com
deslocamento,
hospedagem e
alimentacéo).

Publico Alvo

Numero de Vagas

Programacao(atividades
e locais de visita)

e Anexar a este Projeto de Atividade a relacdo dos participantes da viagem de
estudo/visita técnica. A listagem deve conter: nome, numero de CPF, RG e telefone

dos discentes.

Itapiranga/SC, de

de

Requerente

AUTORIZACAO DA COORDENACAO DO CURSO
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ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE

IDENTIFICACAO

Nome:

RG:

CPF:

Tel. Res: Cel.:
Endereco:
Bairro: Cidade: Estado: _ CEP:

DADOS DA VIAGEM/VISITA TECNICA
Disciplina
Professor(a)
Data de saida: / /
Data de chegada: / /
Local a ser visitado:

Entende-se por viagem de estudo/visita técnica toda atividade de ensino e de formag&o técnico-cientifica
desenvolvida no ambiente externo do Centro Universitario FAI, com objetivo de aperfeicoar e enriquecer o
processo de ensino e aprendizagem, oportunizando ao estudante a ampliagédo das experiéncias académicas
profissionais.

Para o bom andamento da viagem/visita, concordo em cumprir todas as normas

gue listadas a seqguir, assinando o presente termo:

1. Portar documento de identificacao;

2. O estudante autoriza o Centro Universitario FAI a utilizar as imagens registradas na
viagem/visita para fins institucionais (Cessao de Imagem);

3. Durante as atividades da viagem/visita técnica e estadas nos hotéis, ndo serdo
permitidos quaisquer comportamentos que comprometam a postura ética do grupo ou
gue ndo atendam aos regulamentos internos da instituicao;

4. E dever do estudante manter o espirito de amizade, respeito e solidariedade,
evitando-se brigas ou brincadeiras que atentem contra a dignidade das pessoas;

5. Deve comparecer a todas as atividades da viagem/visita técnica e/ou eventos nos
horarios estipulados de inicio e término das atividades, cumprindo toda a
programacao estipulada para a viagem/visita técnica.

6. E permitido ao estudante separar-se do grupo, somente com a autorizacdo prévia do
professor.

7. Apresentar-se com vestuario adequado e, quando necessario, utilizar os
equipamentos de protecao individual exigidos;

8. Respeitar as normas e exigéncias impostas pelo local a ser visitado;

9. N&o tocar em maquinas, materiais e equipamentos nas areas visitadas;

10.Utilizar, com zelo, equipamentos e materiais sob sua responsabilidade durante a
visita;

11.0 estudante sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer objeto
guebrado, danificado ou desaparecido do 6nibus, alojamento, estabelecimento
hoteleiro ou local visitado;
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12.Zelar pelo bom relacionamento entre o Centro Universitario FAlI e a
empresa/instituicao/érgao.

13.E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas e uso de qualquer
produto ilicito no dnibus e nas atividades programadas durante o periodo da viagem
de estudo ou visita técnica.

14.Sera de inteira responsabilidade do estudante os seus atos, acdes e omissdes ha
viagem/visita técnica, isentando a instituicdo de responder por qualquer incidente que
venha ocorrer durante a viageml/visita e na estada ou por qualquer conduta sua,
zelando pelos principios éticos e normas do Centro Universitario FAI, inclusive ao seu
Regimento Geral.

15.0 estudante que descumprir estas normas estara sujeito as sancdes previstas no
Regimento Interno do Centro Universitario FAL.

Observacao: Os estudantes menores de 18 anos, deverdo entregar a autorizacdo dos

pais ou responsavel legal, devidamente assinada, ao professor responsavel pela
viagem/visita técnica;

Declaro ter lido todas as normas com atencdo, comprometendo-me a respeita-las
integralmente.

Itapiranga/SC, de de

Estudante
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ANEXO Il

AUTORIZACAO DOS PAIS OU RESPONSAVEL LEGAL

Eu, inscrito no RG n°
e CPF n° , Pai/Mae/Responsavel pelo estudante
do curso de

, do Centro Universitario FAI de Itapiranga/SC, o(a) AUTORIZO

a participar da Viagem de Estudo/Visita Técnica a

no(s) dia(s)

Observacoes:

Assinatura do Pai/Mae/Responsavel

Telefones para contato
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