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FACULDADRES

REGULAMFENTO GERAL ESTAGIOS ORRIGATORIOS E NAO OBRIGATORIOS DA UCEFF
FACULDADFES



TITCLO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art1" 0 presents Reaulamenio narmatiz f Sxccugic, 3 finalidades & us normas dos Estigios Curriculures

o Smbile dos cursos de praduagio ¢ pde-graduagio da | {CETTF Faculdadss.

Art, 2* Os esmgios curriculures ofertados pela LCEFRF Foepldades serfio repidos pelo presente

Repulumenta, pelos ordenamentos instiueionaizs ¢ pela legislagio vigenie,

TITULO 11
NS ESTAGIOS CURRICULARES

Capitulo 1
Da Concepeiio de Esigio
Art, 3° O esragio supervisionado € o alo que visu ¢ aprendizado do académicn diante de situngdes reais
vividis no ambiente de trabelheo, com o inengdo de desenvolver compeléncias o habilidades di académico

paru o deseavolvimento prefissional. sacial o cullural,

Pardgrafo dnico: () estigio poderd ser Abrigaerio ou nke chrigaudrio, conforme provisle nn projet

pedagiuice do respecliva curso.

Capitule I
D condigies para a realizagio do eqtiagio

Art. #' Somente poderdo realizar estigio curricular os peadémicos resularments mariculados nos cursos

superiores de graduagic e pos-graduagio da UCEFF FACULDADLES,

Paragralo nico: A matriculs em compoenents cirriculir isolade. independente de quantas Terem cursiadas,

Ao carpcteriza vineulo com o curso para realizacino de estagiu.

Capitule I
Na classificagidn e vrganizagio dos estigios
Art, 8 0 cstipic podera ser ohrigatdrio ou néo whrigamdrio, vonforme delerminagio das diretrizes

curriculares pagionais ¢ do projoto pedagdgica do curso.

Pardgrafe Gnico: km caso de estagio surricular ndo-obrigatirio, este seri sularizadn 4 partir do 3% periada,
pois deduzse que nes periodos inciais o estudante pan possul capacitagdo académica, para desenvolver

atividade na drea do curse gue frequenta. Salvo em cases grpeciticos onde 0 estudunte passia conbiscimenio



preexistente na drea do g3tAgio & qUE POSSL COMPrEvAr Cam ducumentuegia, cxemplo; formagio teemica, o

qual deve apresentar diploma do curse téenico expedido por drede devidamence reaismado o MEC.

Art. 6% O estagio obrigatiric constilui diseipling integraite do curclenlo do eurso, cuja cargs hordria serd

requisite bdsico para aprovagdo ¢ oblengao do diploma.

& fimice - Para realizagio do estdpic curricular abrigaldrie o colegiadus dos cursos devem aprovar
regulamenta espesifioo. ubedeeenda a5 direlrizes surricularss nagicnas ¢ ds catacleristicas especificas de

cady cursa.

Art, ™ O estigio nic chrigalorio deve ser devidamense previsto no projets pedagégicn do cursa & CONMSTIT
atividade apsional, complemeitar 4 Tarmacio académico profissional do aeadémice perescide i carga
lowrria regular g abrigulong,

§ 1™ € estigio ndo obrigatorio canstard do projels padagdpico do curso com discipling optative ou

ulividade complamentar,

§ 27 Ohs esbipgios enrriculares nio obrigatorios a que s& ratere o parigralo primeino deste artizn poderia ser
repistradas nu histirico escolar ules o Yimite maximo estabelecido por cada curso ne respectivo regulamenta.
§ 3" As alividades de exrensio, de moniloria, de iniciacie stentifica, e ensing peitizn ¢ de vivéncla

samente poderio ser equiparudas ac cstdpio em casa de previsio na prujeto pedagtaiso docurst, it

e gue 3 atividade se subordinara intearalmente ie Teiz o dermais normas que regem a atividade de estigio.

CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO
Art. 8° Serfio considerados campos de esligio os mbigntes de tralathn pertinentes ao desenvelvimento de
arividades de aprendizagem social, profission al & cultural relacionadas com a Area de formacie, ofertados
[
1 - Pessoas juridicas de dirsile privado;
1l — Orpfios da adminisoragio pihlics direta, autirguica ¢ tundecional de gualquer dus paderes da Unidn,

dus Estados. do Distrite Federal e dog Municipios,

Il - Profissionais liberois de nivel superior devidamente registradus em seus respectivos conseihos de

fiscalizagin profissional;
IV - Unidades unbversitirias.

1% Académicos que 14 pessuam formagio superior @ que sejamt responsivels téenices de vima unidade
cuneedente. soments poderdo realiza-lu nesta unidade casa tenha outro prolissional habilitado para &

SURETV 5B,

§ 2" Académicos sncios, on propriefarios de ume unidade concedente, soments poderdo realizar Estigin

nesta pnidade quAaNTo esly possuit como responsdvel @enicn oulra peofissional devidamente habilitado e



registrado em dreio compelente, o extipic poderi ser cealizade em ambas us rnadalidades (Chrigatdrio ¢

nife Obrigatiriod,

TITULO T
DA REALIZACAD DOS ESTAGIOS

Capitula |
Das condicfies para o realizagio dos estigios
Art, 9" As alividades desenvolvides no ambiente de trabalhe pelos académicos serdo considermdas
atividades de estipic quando, além de constarem na projeta pedagiaico do cursy, ubservarem os segumies

reguisitos o procedimentos:

| — Comprovagio de mamricula & [reqnéncia regular do weadémion no cursa, atestadas pela LCEFF
Faculdades;

Il — Celebragio de termn di convEénio pacy [ormalizar o copperagio miiua entre as inatinigdes parceiras;
1TE — [nelnsdo @ repistea do estipio ne progruma de estagios da LCERE.

W — Formalizacio de fermo de compromizse enire o aendimica ou seu representante ou assisentes legal.
quanio ele for absoluto au relulivamente incapaz, © a unidade concedente do campe de estagio e a LCEFF

— Faculdades;

V — Visita i Joco a unidade concedente e aprovacio do lecal de estigia, acompanhamento ¢ avaliagio.
serio Feitas pelo professor orentador, designado pela UCEFF, o qual possul comnhecimanio teonivo & feeTice

daz atividades desenvolvidas no cstawio;

VI — Computibilizagio et as stividades previsias no plana de atividades pare inegrante do termo de

COMPTOTISED, &5 quuis deyvem estar toralmente interfigadas com A drca de [ormacan do académico;

V] — 0 scadémica deve ter acompanhamenta, por UM supervisor vineulado a unidade congedenle com
[rmacio scadémica na drea do estigio. ou com experiéncia profissional comprovaly ent OTEio

compelente na, area do desenvalvimanto do estiplo 4 mais de Sanos.
Vill- Recomenda-se gue a cstagiirio sgja acompanhada pelo supesvisar e tode o periode: estamado,

porém existirde casos de ausincia do supervisor, mesma assim, o estagiinio deve ser acompanhadn em no

rinime S0% das horas semanuis gstagiadas.

§ 1" Bxceluam-se do disposta na incase I desre artipo g 3iuaghes e que a parts conesdente du campo

de estigio ¢ a propria LCERE.

§ 2" A realizagho e estgio em campos de estasio da UCEFT nio dispensa a celebragio do lerma de

compromisse entre as partes envolvidas,



§ 3™ O infoiv das ativadades de wead@mico na candicau de estagiirio feara condicinnado & prévia pssinature

pelas partes envalvidas no terme de compromizse ¢ demais documentos relacionados ao estigio.

§ 4"z Conforme arl. 57, parigralo primeiro deste repulamento, os esfudantes somente pudem realizur esigio

curnicular ndo obrigataric a partie de 3% perindo letivo,

Capidnlo 11
Uo Terma de Compromisse @ demais docomentos relucionados ao ssthigio.

Art. 10 0 ferma de compromisso a que s refere o ineise IV do arl. 8. devera contempliar, obrigatorpmente.

o9 sepuinnes itens:
| — Identificacio do esmgiirio, do cunsa, de professor orientuder e do ALPETVIROT,
11 Chalificegdo @ assinatera das parles envolvidins
[11 - ¥ periodo de realizagie do esldging
[V — Carpa hordria da jornada de atividadss o ses enmprida pelo estagidnio;
v — (3 valor da bnlsa mensal ¢ do ausilio-transparte, quando for o casol
W1 — [0 recessn a que fem direile o estagiario;
1L Mengan o Gato de que o estagio nae acarrotard qualguer vineulo cmpregaticios
WIII - €3 nimera da spolice de scgura de acidenles pessoal € i razio social da seguradors;
[% _ Plana de utividades de estigio compativel com o projetu pedagigico do curso.

§ 1% O plano de atividades ogue sc relere o inctso X deste sriige podera ser alterado por mein de wdifives

a medida que v dzsempenha do académico for wvaliada.

§ 2 Em caso de cstagio curricular nic obrigatdrio, caherd i parte concedenis a conlratacin do seguro &

gue se refere o inciso VI deste artizo, cuja apdlive deverd ser crmpative] com os valores de mercadae,

§ 3" Em caso de esmagio curricular obrigatério, cuberd 2 Leell a confratagio do semuro a que se refere o

incize V1L deste artizo, cuija apolice deverd ser comparivel com 03 valores de mercady.

Art, 11 Padera ceorrer o desligamento do académico do estigic:

[ - Autematicamente, 8o Enming do esligio, sem necessidade de fonmalizagie de terma de rescisin:
[1 — A qualguer fempe, cheervado o inlerssse ¢ a comveniéneia de qualgquer uma das partes:

1l — B decorréncia do descumpriments do plane de atividades de cataio;

IV - Pele nio comparceimento, sem moliva justificade. por mais de vineo dias ne perioda de um més, au

por trista dias durenie todo o periada do astamio;

W — Pela interrupgio do curse de eraduagio na LICEFF — Faculdides,



Pardgrato dnico; O esthgio que Uyer o tenno de cornpromisso rescindide por Motivos relacionades 4 o5

cisos 1L HL TV @ ¥ do wrt, 11.° necessita da formalizagdo de terma e rescisdo.

Capitalo 1L
[a Jornada de Atividades, Dunighio do Estigio e do Perindo de Recessa.

Art. 12 A jomada de atividades em estigio seri definida de comum peopda entre a Institwigdo. 3 unidade
concedente do campo de estigin e v académivo estagidrio ou sou representanie legal quando ele for
relativanents incapaz, devendo sor cempativel com as arividades escolares @ ndo ulirupassar & (seis) horas

didrias ¢ 30 {irinta) horas semanais.

Pardorato dnigo: Mo inlervalo compreendidy entre o fim de um periedo letivo e o inicio de outno.
caracterizado coma ferias esenlares, ussim como outras periodas cm gus o neorram ailas presenciais, o
académico poderd realizar esiigin com Carga horaria de até & (oito} horus didrias e 40 {quarenta) horas
semanais, mediante autorizgdo especiliva da LCCTT Faculdudes, atestando & inocorréncia de alividades

e clasae nio respective periodo.
Art 13 A duragiia do estdgio na mesing unidade concedente nie podeni exceder dots anes.

Art. 140 estagidrie e diveito a lrinta dias de recesso 4 cada doze meses A estigiv, que deverd ser gozaday
nos dowe meses sesuintes, durante o pericde de realizagin do estigin, preferencialments 1as ferias

cscolures, madiante aeondo enire o camgiario ¢ al Imidade soncedents,

§ 1™ O rooessa de que trila g51c arliga 180 projudicard o paEamento da belsa paga wo estagidrio, quando

[izr o caso.
§ 2" Os dias de recessn previsis nesie artign serdo concedides de manein praporcional, nos eases de o

cslieio rer duragiio diferente da previsu no caput deste ATHEn.

§ 3% O académice ndo poderd em hipdiese alguma realizar estagld curricular ndo obrigaténio cm mais do
wrna idads concedente, mesma que i <arga hordria de ambas nio nlrepasse 60 {horus didrias) 30k (trinma

hias semenais],

Capitulo T¥
Dia Orientacio e Supervisio dos Estagion

Art. 15 O gstipio como alo educalivo escolar supervisionadi, deverd ter acompanhamento gfotiviy
par orientader designado pels UCEFF e por supervisor indicado pela unidade concedente do
campe de estdipio, comprovado por visos nos relatarios de atividades o por mengio de aprovagd

final no caso de estapio obrigaticio.



Art, 16 A orieniacio de cstdgio sera realizada por docente cuja area de formagio ¢ experifnes
profissional sejam compaliveis com b atividades a serem desenvolvidas pelo cstagifrio, previstas

ne terma de compromissie,
Pardagrafo dnico: A orientagio de esligo & considerada atividade de ensine,

Art. 17 A orientscio de cstégios, ohservadas as diretrizes eslabelecidas no projeto pedagdgico do

cursn, poderd ocorrer mediamle:

1 - Acompanhamento direto das atividades desenvalvidas pele estagifrio;

1l - Entrevisias e reunides, presencisis ou virtasis:

[1T = Contatos cam ¢ suparvisor de estigios

1V — Avalingho dos relaldrios de atividodes.

Art, 18 A supervisio do estagio serd efetuada por funciondrio vinculado o unidade concedente

com farmagio agadémica na dres do estagio, ou com experiencia profissional comprovada m

drgfia competente ny, frea do desenvolvimento do estigio 4 mals do 5 ands.

Capitolo ¥
1oz Relatdrios de Alividades

Art, 19 0 acompanrhamenta do estdgio devora ser camprovade mediante & apreseniaghn periadiza pelo
eslAgIArin, ¢ Prazo nio superiara um pLricdo letive, de relatorio de atividedes devidamente assinadu pele

supervisor e peln professer orientador,

§ 1% No caso de eathgio chrigarima, O relatario a que se relere o capul desie artipo deviera atender 45
exipéncias especificas descritas no projeta pedupdgico do curse @ ser encaminhado pelo profesanr

arientadir a0 coordenador de estiyio do cursn, peampanhada da noty atnbuida a esta atividade curricular.

& 2% o unso de estigio curricular nio ohrigatorio, nén & necessidade de aprescnagio de relatoriv & gue 5¢
refore o copur deste artigo, apents entregar semestralmente avaliagin devidamente preenchids e assinacda

pelas paries,

% 3% No caso de estigio curricular nio chrigatdria, o acalémicn que desejar validar as horas de gstagio
como horms complementares do curso, deve entregar tudos as avalicdes que correspondem ai perindo

estagindo. obedeendo o Art, ™ pardgrafo scgundue deste regularmnentc,



Capitulo V1
DISPOSICOFS FINAIS E TRANSITOREIAS

Art. 20 A UCFF¥ podesd recomer @ servigos de agentos de inlegracao pablicos ¢ privados mediante
condigfes acordadas por meio de comveuio, ohservado o disposto na legislagdo pertinente,

Art. 21 As unidades concedentes de estigio poderao confribur fusceiraments aos Jgentes de nitenracio
para possibilitar o custeio das despesas administrativas e de acompanhamenio, ¢ a onenladio dos
academices em conpos de cxtyno.

Art. 12 Aplica-se oo cstagidnio de que teata esta Resolugio Nommativa a legislagio relacionsda & sade ¢
segmrmga 10 trehatho, sendo = mmpleamentacao de responsphifidade da parte comcedente do estiio,

Art. 23 Os cursos de gradeagiiv deverdio adoquar os seus projctos pedagngicos o regulamentos de estagio
ao disposto nesta Resohcio Nonmaliva

Art. 24 s casos omissos serio resolvidos conforme indicar drgfo ou comissio interna qoe pude

deliberar a respeito.

Art. 25 As atividudes de estagio pura académicos de pos-graduagio serdo tratadas nas coordenmionias dos
respectivos progrivnas de pos-eradvaciio, observado, no qoe couber, 0 disposto nests Resohugiio Nommativa,

Art. 6 A UCEFF poderd oferecer campo de estégo pars acad@micos de oulris instinghes de ensino,
nECHWKIS 00 CSTANGEiTIs, (U Apresentemn convénin park cste fim

Art. 27 Fsta Resolugo Normativa entra em vigor no data de sus ¢ revogamdo qualquer disposicio em
conlririo
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