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Cursos: Administracao e gestao - superior, administracao e 
gestao - tecnico, mba adm e afins 
Local: Centro - Cordilheira Alta
Setor: Estagio administrativo
Horário: 8:00 às 12:00 horas e das 13:00 às 15:00 horas, 
com total de 30 horas semanais
Atividades: - lançar relatórios de reembolso e nf de 
despesas, exceto vendas;
- enviar nf de serviço e/ou boletos aos clientes;
- cobrar dos clientes títulos em aberto;
- organizar e levantar documentos exigidos por clientes para 
prestação de serviços;
- realizar cadastro básico de novos clientes;
- coletar documentação de cadastro de cliente para posterior 
envio para área de crédito;
- confeccionar relatórios diversos.
Bolsa auxílio: R$ 1.440,00
Benefícios: Restaurante/refeitório no local, vale/aux. 
transporte, assistencia medica, seguro de vida
Auxílio Transporte: R$7,00 por mês
Requisitos: Oportunidade para estudantes a partir do 1° 
período.

interessou? mantenha seu cadastro atualizado em 
www.cieesc.org.br e realize seu auto encaminhamento às 
vagas desejadas. em caso de dúvidas, fale conosco pelos 
telefones 3323- 4991, 3323-7143 ou 3323-7139. siga nosso 
canal de transmissão no instagram.com/cieesc para mais 
divulgações de oportunidades.


