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Cursos: Administracao e gestao - superior 
Local: Trevo - Chapecó
Setor: Administrativo
Horário: 8:00 às 12:00 horas e das 13:00 às 15:00 horas, 
com total de 30 horas semanais. obs.: de segunda-feira à 
sexta-feira
Atividades: - auxiliar no faturaramento; 
- auxiliar na entrada e saída de nf; 
- auxiliar no ajuste de estoque; 
- auxiliar no inventário do estoque; 
- auxiliar na organização setorial; 
- auxiliar em processos de compra; 
- auxiliar na creação de pedido de suprimentos; 
- auxiliar nos pagamentos de fornecedores; 
- auxiliar na análise sobre os faturamentos; 
- auxiliar nos controles internos; 
- auxiliar na organização de arquivo inativo; 
- auxiliar no atendimento aos clientes.
Bolsa auxílio: R$ 1.540,00
Benefícios: Auxílio transporte
Auxílio Transporte: R$140,00 por mês
Requisitos: Oportunidade para estudantes a partir do 1° 
período. 

interessou? mantenha seu cadastro atualizado em 
www.cieesc.org.br e realize seu auto encaminhamento às 
vagas desejadas. em caso de dúvidas, fale conosco pelos 
telefones 3323- 4991, 3323-7143 ou 3323-7139. siga nosso 
canal de transmissão no instagram.com/cieesc para mais 
divulgações de oportunidades.


