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Vaga para Recepcionista

TODAS AS VAGAS ESTAQ

DISPONIVEIS !

PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA

Requisitos da Funcéo

e Ensino Médio Completo ou graduacdo em andamento

¢ Planejamento/Organizacao
e Concentracao

e Trabalho em equipe

Atividade desenvolvida

e Atender e filtrar ligagcdes telefonicas, anotar recados e receber
visitantes, € responsabilidade de um recepcionista atividades como o
gerenciamento de compra de materiais de escritorio, envio, recebimento

e controle de correspondéncias, direcionamento de ligacbes, gerenciar a

Beneficios Oferecidos
e Plano de Saude (Unimed)
e Bolsa de estudos gratuita
e Assisténcia Odontolégica
e Vale transporte
e Adicional por tempo de servico

e Entre outros....

Local: Uceff Faculdades — Chapecé SC
Horario: 17:30 as 22:30 (segunda a sexta - feira)

e Enviar curriculo para gestaodepessoas@uceff.edu.br até o dia
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