REGULAMENTO DO ESTUDIO AUDIOVISUAL
NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA — Nead - UCEFF

O presente regimento regula as funcdes, atribuicbes e o funcionamento do
estudio de gravacdo e poés-producdo audiovisual do Nucleo de Educacdo a
Distancia (NEaD) da Uceff Faculdades, campus de Chapeco.

CAPITULO |
DA CONCEITUALIZACAO
Art. 1° O estudio de audiovisual da UCEFF caracteriza-se como um espaco
vinculado a estrutura do Nucleo de Educacao a Distancia - Nead, em sala prépria
e com equipamentos especificos e pessoal capacitado para planejar e produzir
contetdos audiovisuais ligados ao ensino, pesquisa e extensdo da IES. O
estudio audiovisual tem o intuito de proporcionar acesso as novas tecnologias
de informac&o e comunicagdo através dos materiais didaticos produzidos, bem
como proporcionar acessibilidade aos alunos surdos e/ou com deficiéncia

auditiva.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICACAO

Art. 2° O estudio de audiovisual tem por caracteristica atender toda a
comunidade académica interna e externa da UCEFF.

Art. 3° As atividades do Estudio de Audiovisual sdo regidas pelo presente
regulamento.

Art. 4° Gravacado de videos, aulas, eventos, entrevistas, entre outros servicos
sdo atividades desenvolvidas pelo Estudio do Nead para as possibilidades

didaticas e tecnoldgicas tanto para docentes quanto para discentes da IES.



CAPITULO III
DA UTILIZACAO

Art 5° - A prioridade de utilizacdo dos espacos do Estudio Audiovisual, bem
como dos seus equipamentos e recursos humanos, pertence aos cursos aos
cursos oferecidos na modalidade a distancia ou semipresencial, seguida dos
cursos  presenciais de graduagdo, pos-graduacdo e  extensdao.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO E ESTRUTURACAO

Art. 6° - A coordenacdo do Estudio Audiovisual e de suas atividades esta
vinculada a Dire¢&o do Nucleo de Educagéo a Distancia da UCEFF Faculdades.
Art. 7° - O Estudio Audiovisual contara com responsaveis técnicos pertencentes
ao quadro de técnico-administrativos da UCEFF Faculdades.

Art. 8° - A equipe de estudio audiovisual € composta por:

| — Produtor Audiovisual (responsavel);

Il — Assistente de Producgao Audiovisual;

Art. 9° E de responsabilidade da equipe do estidio realizar os contatos iniciais,
o planejamento, o agendamento, o acompanhamento e a certificacdo das

atividades de pré-producdo, gravacdo e poés-producdo dos materiais.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 10° - O horario de atendimento do Estudio audiovisual respeita os horarios

de funcionamento estabelecidos pela UCEFF.

Art. 11° - A utilizacdo do Estudio Audiovisual fora dos dias e horérios
estabelecidos no item anterior sera permitida somente com prévio consentimento

da coordenacao do Estudio.



CAPITULO VI
DO USO DO ESPACO FISICO E EQUIPAMENTOS

Art 12° - O Estudio Audiovisual é composto pelos seguintes espacos:
a) Estudio de TV;
b) llhas de Edigéo.

Art 13°- A reserva da utilizacdo dos espacos do Estudio Audiovisual devera ser
feita com no minimo uma semana de antecedéncia por meio de formulario
eletrdnico constando no pedido o nome do professor responsavel, a respectiva
disciplina e curso e também uma descri¢cdo dos detalhes sobre a producéo a ser
feita e o horario desejado para a gravacdo. Os técnicos administrativos
responsaveis pelo setor irdo responder a solicitacdo da reserva, apds repassar
e ter a demanda aprovada pela coordenacéo do NEaD.

Art 14° - Nao serdo emprestados ou locados para terceiros nenhum dos

equipamentos do Estudio Audiovisual.

Paragrafo Unico - Todas as atividades realizadas nos espacos do Estidio
Audiovisual deverdo ser acompanhadas pelo produtor audiovisual responséavel

e/ou pela assistente de producgéo audiovisual.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15° Os casos nado contemplados e previstos neste Regulamento seréo
resolvidos pela Direcao do Nead e, quando necessario, pela Direcdo Geral.

Art. 16° Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.



